MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

DE CHOTA
Ne | Ne DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO | CALIFICACION
PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO DE PAGO  [aurom| evaLuacion P
ENUIT S/. sar | sa | wr
1 1 |ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCAN X i
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS, EXEPTO LAS PRECISADAS EN OTROS 1 Solicitud (dirigidaal responsable de
PROCEDIMIENTOS . )
entregar la informacién ) £
2 Recibo de Pago por derecho 0.003 % UIT /Copia 0.10 pr
de reproduccion de la informacion 0.061 % UIT /Disket 2.07
luego del pronunciamiento de 0.076 % UIT / CD 2.58
Ley No 27806 modificada mediante Ley 27927 la Municipalidad. 0.031 % UIT ( C.Elec) 1.05
D.S. 0043-2003-PCM y su Reglamento D.S. No 072-2003-PCM
(1) El Asesor Juridico, denegaré la informacién clasificada, reservada y confidencial
en beneficio de la intimidad de las personas y de los procedimientos estrategicos del
estado.
Inc. B) 110 del TUO de la Ley 27806
(2) La entrega de la informacion seré realizada en un plazo no mayor de 7 dias
habiles el cual se podra prorrogar por 05 dias adicionales si es que existen
circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la informacién solicitada
2 2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE DISPOSITIVOS MUNICIPALES X
1 Solicitud
2 Recibo de Pago por blisqueda 0.147 % UIT 5.00
3 Pago de fotocopia por pagina :
* simple 0.003 % UIT 0.10
* certificada 0.031 % UIT. 1.05
3 3 [BUSQUEDA Y EXPEDICION DE COPIAS EN EL ARCHIVO, DE EXPEDIENTES X :
DECLARADOS EN ABANDONO ( MAS DE 6 MESES)
1 Solicitud
2 Recibo de Pago por bsqueda 0.147 % UIT 5.00
3 Pago de fotocopia por pagina
* simple 0.003 % UIT 0.10
* certificada 0.03 % UIT| 1.02
4 4 |DUPLICADO DE CARNET DE AGENTE MUNICIPAL
1 Solicitud X Z
2 Pago de Duplicado de Carnet 0.147 % UIT 5.00
3 Una foto tamafio pasaporte
5 | 5 [NOMENCLATURA DE CALLES X 3
D.S N°04-95-MTC 1 Solicitud
2 Recibo de pago 0.631 % UIT 21.45

Ley N°26365

w

IS

Plano de ubicacién firmado por Ing. o
Arquitecto

Memorial y propuesta de nomenclatura
de acuerdo al Reglamento de
nomenclatura vial D.S. 04-95-MTC




IMAGEN INSTITUCIONAL

AREA DE RELACIONES PUBLICAS

N° | N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  [aurom| evaLuacion
EN UIT Sl. sar | sa | wr
6 1 |Alquiler de Equipo de Amplificacién y Sonido 1 Solicitud X
2 Recibo de pago por derecho de alquiler 0.442 % UIT 15.03
por hora
7 2 |Alquiler de Retroproyector 1 Solicitud X
2 Recibo de pago por derecho de alquiler 1.765 % UIT, 60.01
por hora|
8 3 |Alquiler de proyector Multimedia 1 Solicitud X
2 Recibo de pago por derecho de alquiler 1.765 % UIT 60.01
por dia
9 4 |Alquiler de Centro Civico para conferencias 1 Solicitud X
2 Recibo de pago por derecho de alquiler dentro del horario de oficina 1.765 % UIT por evento 60.01
3 Recibo de pago por derecho de alquiler fuera 2.942 % UIT por evento 100.03
del horario de oficina.
10 5 |Alquiler de Coliseo Municipal 1 Solicitud X
2 Recibo de pago por derecho de alquiler 0.59 % UIT por hora 20.06
DEFENSA CIVIL
N° | N° DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO CALIFICACION
PROCEDIMIENTO DE PAGO DE PAGO  |autom| evaiuacion
REQUISITOS ENUIT S/. sar | sa | wr
INSPECCIONES TECNICAS BASICAS
11 1
1 Solicitud
2 Recibo Pago Banco de la Nacion X
D.S N°013-2000-PCM D.S 116-2001.PCM
INSPECCIONES TECNICAS DE DETALLE
12 2
1 Solicitud
2 Recibo Pago Banco de la Nacién X
D.S 116-2001.PCM
D.S N°013-2000-PCM
INSPECCION TECNICA MULTIDISCIPLINARIA
13 3
1 Solicitud
2 Recibo Pago Banco de la Nacién X
D.S 116-2001.PCM
D.S N°013-2000-PCM
EVALUACION DE RIESGOS D.L 905
14 4 1 Solicitud simple
gratuito




MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!
DIRECCION DE ASESORIA LEGAL

N° | N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DERECHO | CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  [surom] evawwacion F
EN UIT S/. sar | sa | R
15 1 |RECURSO DE QUEJA X 3
1 Solicitud Gratuito
2 Escrito, Autorizado por Letrado
3 Copia de DNI
4 Pruebas sustentatorias
16 2
DENUNCIAS Y QUEJAS X 1
1 Solicitud Gratuito
3 Pruebas que sustenten, silas hubiera
17 3 |RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES Y COMUNALES 1
ART. 116° DE LA LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDA- 1 Solicitud Gratuito X
DES 27972 2 Copia acta constitucién del comité y/o junta fedateada
3 Copia acta eleccion fedateada
4 Copia padron afiliados fedat.
5 Estatutos aprobado en asamblea
6 Plan anual de Trabajo aprobado en Asamblea
7 Croquis de ubicacion territorial
18 | 4 |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASES X 1
1 Solicitud Gratuito
2 Copia de acta de constitucion
Club de Madres Minimo 20 asociados fedateados de las organiza-
ciones sociales de base.
Comedores Populares 3 Copia acta eleccion fedateada
Cuna Guarderia 4 Padrén de asociados
Talleres de Produccion 5 Croquis de ubicacion territorial
Asociaciones de la 3ra. Edad
Reconoc. De Comités Juveniles
19 5 |RECONOCIMIENTO DE CREACION DE MUNICIPALIDADES X 3
DE CENTROS POBLADOS Y AGENCIAS 1 Solicitud Gratuito
MUNICIPALES 2 Diagnéstico situacional de la zona
3 Croquis de Centro Poblado Menor
Art. 9°inc. 19° de la LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDA- 4 Padron de electores, minilo 1000
DES 27972 5 Limites de los caserios que lo conforman
6 Copia fedateada del acta de creacién del CPM
7 Copia del cargo del oficio poniendo de conocimien-
to al Concejo distrital respectivo.
20 6 |REGULARIZACION DE RECONOCIMIENTO DE LA X 3
MUNICIPALIDAD DE CENTROS POBLADOS 1 Solicitud Gratuito
2 Pequefio diagnéstico de la zona
3 Croquis de Centro Poblado Menor
Art. 9° inc. 19° de la LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDA- 4 Fotostatica fedateada de Resolucién Municipal
DES 27972 5 Resolucién Municipal fedateada
de reconocimiento afio anterior (OPCIONAL)
6 Padrén de firmas de habitantes minimo
1000 electores
7 Limites de los caserios que lo conforman
21 7 |RECONOCIMIENTO DEL NUEVO CONCEJO MUNICIPAL X 3
DE CENTROS POBLADOS 1 Solicitud Gratuito
2 Informe de los resultados del proceso de eleccién




de alcaldes y regidores emitida por el Concejo
Distrital

22 8 |RECONOCIMIENTO DE AGENTE MUNICIPAL X 1
Solicitud

Fotocopia fedateada del acta de eleccién de agente
Municipal

Certificado de buena conducta por el teniente
gobernador de la jurisdiccion

Una fotografia tamafio pasaporte

Pago de carné 0,147 % UIT 5.00

NP

w

IS

&

MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




UNIDAD DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA, FISCALIZACION Y COBRANZA

Ne o N° DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO | CALIFICACION
PROCEDIMIENTO DE PAGO DE PAGO  |autom| evaiuacion
REQUISITOS ENUIT S/. sar | sa | wr
23 | 1 [DETERMINACION Y COBRANZA DE Informacion de datos de Contribuyente % del Avaluo X
ARBITRIO DE LIMPIEZA PUBLICA Mediante Declaracién Jurada
- Casa Habitacion 0.090 % UIT! 3.06
- Actividades Industriales, Comerciales y Servicios 0.177 % UIT 6.02
- Restaurantes Hoteles y similares 0.177 % UIT 6.02
“- Gobierno Central, Instituciones Publicas Descentralizadas, 0.237 % UIT 8.06
religiosas y clericales IPC del afio anterior
- Actualizacion de Arbitrios
24 2 |EXPEDICION DE LICENCIA PARA APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES DE PRIMER NIVEL X
1 Solicitud
a) - Persona Natural 2 Recibo pago por Apertura Establecimiento
b) - Persona Juridica Primera categotia 25% UIT 850.00
Segunda categoria 20 % UIT 680.00
Tercera categoria 15% UIT 510.00
3 Declaracion Jurada Informacién Datos del
Contribuyente
4 Formato Licencia Municipal Funcionamiento Gratuito
5 Copia Simple de Escritura de Constitucion
(Empresas)
6 Copia simple del RUC
7 02 fotografias color pasaporte
8 Plano de Ubicacion y Distribucién-Memoria
Descriptiva.
D.L. 776 - ART. 66 9 Certificado de Zonificacion y Compatibi
lidad de Uso (para establec. de riesgo:
Grifos, Discotecas, Video Pub, Night
Club, Emp. Transp. Pasajeros Aserrad,
venta de gas Emitido por Desarrollo MPCH
10 Constancia de Defensa Civil MPCH.
para establecimientos de Riesgo
11 Certificado de OSINERG (para establecimientos
de riesgo hidrocarburos.
12 Documento que acredite la conduccion del local
En caso de restaurantes, grifos, canales, de tele-
visién, emisoras radiales tendran que tener la auto-
rizacién de la institucién competente.
EXPEDICION DE LICENCIA PARA APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES DE SEGUNDO NIVEL X
1 Solicitud
a) - Persona Natural 2 Recibo pago por Apertura Establecimiento
b) - Persona Juridica Primera categotia 10 % UIT 340.00
Segunda categoria 8 % UIT 272.00
Tercera categoria 5% UIT 170.00
3 Declaracion Jurada Informacién Datos del
Contribuyente
4 Ademas de los requisitos indicados en el procedimiento
anterior
EXPEDICION DE LICENCIA PARA APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES DE TERCER NIVEL X
1 Solicitud
a) - Persona Natural 2 Recibo pago por Apertura Establecimiento
b) - Persona Juridica Primera categotia 8% UIT! 272.00
Segunda categoria 5% UIT! 170.00
Tercera categoria 4% UIT! 136.00




w

IS

Declaracion Jurada Informacion Datos del
Contribuyente

Ademas de los requisitos indicados en el
procedimiento 24,2

2.1-

EXPEDICION DE LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL (1
ANO)

Ley de la Pequefia y Micro Empresa Ley No 27268

Ley de Promocion y Formalizacion de la Micro y Pequefia Empresa

Ley No 28015

LEY N° 27444

-

N

w

IS

Solicitud

Fotocopia simple del comprobante de informacion
registrada o ficha RUC

Declaracién Jurada simple de ser micro o pequefia empresa
Recibo de Pago por Derecho Tramite

4,855 % UIT

165.07

2.2-

EXPEDICION DE LICENCIA DE APERTURA DE ESTABLECIMIENTO POR:

CAMBIO DE RAZON SOCIAL

CAMBIO DE DIRECCION O GIRO
DIRECCION SOCIAL Y/O GIRO
AMPLIACION DE GIRO Y REPRESENTANTE LEGAL

~ o o b w NP

© ©

Solicitud de Licencia

Declaracién Jurada de Informacion de Datos del
Contribuyente.

Formato Licencia Municipal Fun.

Recibo de Pago

Copia Simple de RUC

Licencia Original anterior

Copia Simple de Escritura de Constitucion
(Sélo Empresas)

02 fotografias a color Pasaporte

Demas requisitos ( para establecimiento de
riesgo) (esto es 10, 11y 12 del Proc. 24,2)

Gratuito

1.456 % UIT

49.50

25

EXPEDICION DE DUPLICADO DE LICENCIA DE APERTURA DE
ESTABLECIMIENTO

~ W N R

Solicitud

Formato Licencia Municipal
Recibo de pago por derecho

02 fotografias a color Pasaporte

Gratuito
1.456 % UIT

49.50

26

ANULACION DE LICENCIA DE APERTURA DE ESTABLECIMIENTO

w N

Solicitud
Licencia Original Anterior

Gratuito

27

EXPEDICION LICENCIA ESPECIAL PARA
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES,
Y DE SERVICIOS (SOLO POR UN ARNO)

-

N

w

IS

o

o

~

©

©

1

1

1

1

o

[

N

w

Solicitud

Recibo de Pago por Derecho de

obtencién de licencia especial.

Formato de Licencia Especial

Copia de lic de funcionamiento normal

Copia Simple de recibo de pago, impuesto

Predial y Limpieza Publica, Parques y Jardines
Copia Simple de Titulo Propiedad o Contrato, Arriendo.
Certificado de no tener Antecedentes Policiales

y Penales del Propietario o Conductor

Certificacién de Saneamiento Ambiental de la MPCH
Certificado Zonificacion y Compatibilidad

de Uso expedido por DDUR - MPCH

Copia Simple de Escritura de Constitucion

(Sélo Empresas)

Copia Simple de Carnet Sanitario (Prostibulos y
Nigth Clubs) (MINSA)

Constancia de Defensa Civil para establecimiento
de riesgo MPCH

Certificado de OSINERG (para establecimientos

14,56 % UIT|

Gratuito

495.04




14

de riesgo hidrocarburos.
02 fotografias a color Pasaporte

28 | 6 [RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DEL 1 Solicitud
IMPUESTO PREDIAL 2 Declaraciones Juradas Anteriores
3 Declaracién Jurada Actualizada
4 Copia de Documento que acredite la rectificacion
en caso de variacién en la base imponible
5 Pago de Impuesto saegun alicuota de ley por la
diferencia.
29| 7 |
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 Declaracién Jurada C/U
ANUAL DE LICENCIA POR PERMANENCIA EN EL GIRO DEL 2 Visacion por el Jefe de la Unidad a su cargo
NEGOCIO LEY No. 27180
30 | 8 [COPIAS CERTIFICADAS DE: K
- Impuestos 1 Solicitud
- Tasas 2 Recibo de Pago por Derecho de
Certificacion 0.486 % UIT 16.52
31 [ 9 [DETERMINACION Y COBRANZA 1 Monto minimo de pago anual 0.6 % UIT. 20.40 3
DEL IMPUESTO PREDIAL 2 Pago Impuesto segln Alicuota de Ley Autovallio
3 Recibo de Pago DJ afio anterior
D.L. 776
32| 10 3
1 Solicitud
(Hasta 50 UIT) 2 Copia simple de Resolucién de Pensionista
3 Copia Simple Ultima boleta de pago
Ley N° 26952 4 Copia Simple de declaracion jurada (HR y PU)
5 Declaracion Jurada simple Vivien. Unica
33 | 11 [DEDUCCION DEL IMPUESTO PREDIAL PARA LOCALES H
INSTITUCIONALES Y RELIGIOSOS 1 Solicitud
D.L. 776 2 Copia Simple de Declaracién Jurada (HR. Y PU)
3 Copia Simple de Escritura Propiedad del predio
4 Copia Simple Escritura Constitucion de la
LEY N° 27616 5 Institucion.
6 Copia Simple del RUC
34 | 12 [COMPENSACION POR PAGOS INDEBIDOS DE TRIBUTOS g
MUNICIPALES 1 Solicitud
PRESCRIBE A LOS 4 ANOS 2 Recibo Original pago indebido o duplicado
D.S. 135-99-EF 3 Copia de Recibos de pagos iniciales
35 | 13 |FRACCIONAMIENTO DE TRIBUTOS MUNICIPALES 1 Solicitud de Fraccionamiento
2 Hoja de Fraccionamiento
3 Contrato de Compromiso
4 Autorizacion del area
36 | 14 [DETERMINACION IMPUESTO DE ALCABALA 1 Formato de Liquidacién de pago de alcabala gratuito ‘
Ley N°27963 2 Declaracion Jurada del Predio
3 Copia de Escritura o Minuta
Exento al pago por las 10 primeras UITS. 4 Derecho de Pago del Impuesto 3% del avaltio
37 | 15 [EXPEDICION DUPLICADO DE AVALUO
1 Solicitud :
2 Pago por Derecho Expedicion 1,943 % UIT 66.06
3 Visacion Por el jefe de unidad de Adm
Tribut
38 | 16 [IMPOSICION DE MULTA TRIBUTARIA 1 Notificacion 4
Ley 27444, Ds. 135-99-EF 2 Pago por Derecho 3 UIT
39 | 17 [AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS f
PUBLICITARIOS 1 Solicitud
- Letreros 2 Recibo de Pago por Derechos / m2
- Paneles - Simple x m2 o fraccion de m. 0.5824 % UIT 19.80
- Pancartas - lluminados o luminosos x m2 o fraccién 0.971 % UIT 33.01
Unidad (15 dias) de m2.
- Perifoneos (por dia) Pancartas por unidad 0.795 % UIT 27.03




- Afiches Afiches / 100 unidades o fraccion 0.795 % UIT 27.03
Unidad (15 dias) 3 Autorizacién de INC ( zona Monumental)
4 Perfil Técnico y Planos presentado por un Ing.
Civil o Arquitecto Colegiados Visado por
el jefe de Catastro
40 [ 18 |DETERMINACION Y COBRANZA DEL IMPUESTO A 1 Declaracién Jurada Imp. Vehicular 0.40 % UIT 13.60 Z
LA PROPIEDAD VEHICULAR 2 Recibo de Pago del Impuesto 0.971 % UIT 33.01
3 Copia simple de la Factura Compra
D.L. 776 Ley 27616 4 Copia Simple de Tarjeta de Propiedad
41| 19 |INSCRIPCION DE VEHICULOS AFECTOS 1 Declaracién Jurada Imp. Vehicular 0.385 % UIT 13.09 1
AL IMPUESTO DE PATRIMONIO VEHICULAR 2 Declaraciones Adicionales por Vehiculo 0.194 % UIT 6.60
D.L.776 3 Pago del Impuesto valor de vehiculo 0,971 % UIT! 33.01
42 | 20 IDETERMINACION Y COBRANZA DEL IMPUESTO 1 Declaracion Jurada 0.136 % UIT 4.62 3
A LOS JUEGOS PIMBALL Y OTROS D.L. 776 2 Recibo de Pago por Derechos por cada maquina 2,912 % UIT 99.01
Loterfas mensual
3 Monto o Valor de premios 9,71 % UIT 330.14
Bingos, Rifas, Sorteos y Similares 4 Del valor nominal de los cartones o boletos 9,71 % UIT 330.14
43 | 21 [AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN
LOCALES CERRADOS O ABIERTOS
1 Solicitud Er
2 Acta de Compromiso de pago por impuesto
3 Copia Simple de Contrato de empresa a prestar
servicio
4 Copia Simple de Contrato de alquiler de local
D.L. 776 5 Plan de proteccion y seguridad
6 Garantia para realizar la actividad:
Hasta 500 tikets 7,765 % UIT 264.01
de 500 a 1000 tikets 15.53 % UIT 528.02
de 1001 a mas 32.03 % UIT 1,089.09
7 Calificacion del INC
8 Calificacion de Defensa Civil
44 | 22 |IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
1 Pago del Impuesto 15% D.L 776 Er
45 | 23 |AUTORIZACION PARA ACTIVIDADES: PARRILLADAS, POLLADAS, YUNZAS Y
OTROS g
1 Solicitud
2 Pago por autorizacion
3 Derecho de pago por Parrillada, etc:
- Hasta 50 tikets 0.25 % UIT 8.50
- De 51 hasta 100 tikets 0.971 % UIT 33.01
- De 101 hasta 200 tikets 1.456 % UIT 49.50
- De 201 hasta 250 tikets 1.75 % UIT, 59.50
- De 251 hasta 500 tikets 2,912 % UIT 99.01
- De 501 hasta 800 tikets 2,912 % UIT 99.01
- Mas 801 tikets 4.855 % UIT: 165.07
46 | 24 IMULTAS Y SANCIONES AL ACCESO PAGINAS 1 Por permitir el acceso a paginas Web de contenido y/o 48,53 % UIT, 1,650.02
PORNOGRAFICAS POR MENORES DE EDAD EN CABINAS informacién pornografica a menores de edad.
PUBLICAS DE SERVICIO DE ACCESO A INTERNET. 2 Por permitir el acceso a paginas Web de contenido 48,53 % UIT! 1,650.02
pornogréafico infantil
ORDENANZA No 003-2005/MPCH. DEL 17-05-05 3 Por no contar con aviso preventivo de prohibicién a 9,71 % UIT 330.14
menores de edad del acceso a paginas Web con
contenido y/o informacién pornogréfica.
4 Por no contar con sofware de filtro o bloqueo que 9,71 % UIT, 330.14
visualizacion a los menores de edad el acceso a paginas
Web con contenido y/o informacion pornografica.
47 | 25 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA POR B
TRANSFERENCIA DE DOMINIO 1 Solicitud
2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta o

Contrato Compra-Venta o Hijuela
o titulo de adjudicacién




3 Ultima declaracion Jurada de AvalGo del duefio
D.L. 776 ART. 14 anterior
4 copia Simple de recibos de pago del
Impuesto Predial y Limpieza Publica del integro tributo adecuado
5 Pago por Derecho de Inscripcion 48,53 % UIT 1,650.02
6 Pago por Inscripcion extemporanea 19,41 % UIT con rebaja 660.01
por vencimiento de Plazo (30 dias) del 80 %
7 01 Formato de Declaracién Jurada de Autoavaliio
(HR y PU) por cada afio vencido a la
fecha de inscripcion
EXPEDICION DE PLACA DE NUMERACION DOMICILIARIA
48 | 26 X
1 Solicitud
LEY N° 26365 2 Copia Certificado de Ubicacién y Nume-
racion. de Predio
3 Pago por Derecho Placa Numeracion Por Unidad 0.631% UIT| 21.454
49 | 27 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE CALLES X
CALLES 1 Solicitud
2 Inspeccion Ocular 0,486 % UIT 16.52
LEY N° 26365 3 Recibo Pago por Certificacion/Calle 0.631 % UIT 21.454
50 | 28 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 Solicitud X
2 Copiadel D.N.I.
3 Copia de recibo de Agua o Luz
LEY N° 28862 4 Recibo de Pago por Certificacion 0,148 % UIT 5.032
UNIDAD DE TESORERIA
N° | N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  [aurom| evauacion
EN UIT SI. sar | sa- | nR
51 1 |TASA POR INTERPOSICION DE RECURSO DE REVISION
EN ADJUDICACIONES 1 Solicitud X
2 Recibo de pago
* Adjudicaciones de Menor Cuantia 2.427 % UIT 82.52
* Adjudicaciones Directas 4,855 % UIT! 165.07
* Concursos Publico y Licitacion Publica 9,71 % UIT 330.14
52 2 |VENTA DE BASES DE ADJUDICACIONES
1 Solicitud X
2 Recibo de Pago
* Adjudicaciones de Menor Cuantia 0.295 % UIT 10.03
* Adjudicaciones Directas 0.59 % UIT 20.06
* Concursos Publico y Licitacion Publica 1,943 % UIT 66.06




UNIDAD DE COBRANZA COACTIVA'Y RECAUDACION

Ne [ N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO | CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  [aurom| evaiuacion
EN UIT SI. sar | sa- | nR
53 1 |PRESCRIPCION Y NULIDAD DE
DEUDAS NO TRIBUTARIAS 1 Solicitud y Escrito Gratuito X
2 Copia de DNI
Ley N°26979 3 Copia Tarjeta de Propiedad
D.S 033-2001-MTC
54 2 |PRESCRIPCION Y NULIDAD DE
1 Solicitud y Escrito Gratuito! X
DEUDAS TRIBUTARIAS 2 Copia DNI
55 3 |SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO
1 Solicitud y Escrito Gratuito X
2 Firma de Abogado
3 Copia DNI
56 | 4 |NULIDAD DE RESOLUCION DE MEDIDAS CAUTELARES
1 Solicitud y Escrito Gratuito X
2 Firma de Abogado
57 5 |TERCERIA DE PROPIEDAD O DESAFECTACION
1 Solicitud y Escrito Gratuito! X
2 Firma de Abogado
3 Medios Probatorios
58 | 6 |ACLARACION DE RESOLUCIONES
1 Solicitud y Escrito Gratuito! X
2 Firma de Abogado




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

Divisién de Desarrollo Urbano y Catastro

N

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO
EN UIT

DERECHO
DE PAGO
Sl

CALIFICACION

jauTom| EvaLUACION

sa+ | sa- | NR

59

[

REVISION DE ANTEPROYECTO EN CONSULTA
D.S. N°008-2002-MTC
ART.N°64-DEL REGL. LEY 27157

R.M N°253-2000-MTC / 15.01

Solicitud

Copia Titulo Propiedad

Recibo de pago de derechos:

Revision de Planos

Plano de localizacién y Ubicacién 1/500

Dos copias de planos Catastral, de Arquitectura
firmado por el propietario, proyectista ( Art. 80
D.S. N°008-2000) y Memoria Descriptiva.

7 Certificado Parametros Urbanisticos

y Edificatorios.

Certificado de Habilidad del Ing°o Arq. Proyectis ta

O WNE

o

0.05% Valor Obra

X

1

60

EXPEDICION DE LICENCIA DE OBRA
PARA EDIFICACION

NUEVA (INICIO DE OBRA)
D.S N°008-2002-MTC -ART N°75°% DEL REGL
.LEY 27157

=

Solicitud

Copia Titulo Propiedad

Certificado Parametros Urbanisticos

y Edificatorios.

# Recibo de pago de derechos:

- Derecho de Licencia

Ocupacion de via ( maximo de 02 dias)
- Revisién de Planos

Controles de obra

Deterioro pistas y/o veredas

Plano de Localizacién y Ubicacién 1/500
Un juego de planos, de Arquitectura - Ingenieria,
firmado por el propietario, proyectista y
Memoria Descriptiva.

Certificado de Habilidad del Ing®

0 Arg°Proyectista

w N

o

~

0.45% Valor Obra
0.225% Valor Obra
0.10% Valor Obra
1,943 % UIT
0.15% Valor Obra

66.06

1

61

REVALIDACION DE LICENCIA DE OBRA (36 MESES)
D.S. N°008-2000-MTC, ART N°55°inc. 55.1

REGL. LEY 27157

a) Sin cambio de Parametro Urbanisticos y Edific.

b) Con cambio de Parametros Urbanisticos y Edific.

L Solicitu d

2 Fotocopia del Plano de Distribucién Aprobado en

el que se diferencia graficamente lo ya edificado,

del saldo de obra a ejecutar.

indicar autoliquidacion de obra por ejecutar

Deterioro pistas y/o veredas

4 Original de la Licencia de obra FUO Pate 1, sellado
por la Municipalidad.

w

* Se solicitara una nueva Licencia de Obra, adecuan-
dose a los nuevos Parametros Urbanisticos y Edifi-

catorios, se seguiré el procedimiento de Licencia

0.45 % Valor Obra
0.15% Valor Obra




de Obra correspondiente.

62

AMPLIACION DE PLAZO DE VIGENCIA DE LICENCIA
DE OBRA (12 MESES).
D.S. N°008-2000-MTC, ART: 559 inc. 55.3-inc. 55.4

REGL. LEY 27157

N =

w

Solicitud

Plano de Distribucién en el que se diferencia grafi-

camente lo ya edificado del saldo de obra a ejecutar. 1/50
Original de la Licencia de Obra, sellado por la Municipalidad
Recibo de Pago de derechos: Por saldo de obra a

Edificar Nota: a) Este tramite solo puede ser soli-

citado antes de la caducida de la Licencia de Obra.

b) Solo para edificaciones que no hayan variado los
Parametros Urbanisticos y Edificatorios, con cual-

quier nivel de avance de obra.

63

LICENCIA DE OBRA PARA AMPLIACION ,Remodelacion
MODIFICACION, REPARACION O PUESTA EN VALOR.
D.S. N°008-2000-MTC, ART. 76*REGL. LEY 27157

1

3

4

o

(o))

Solicitud

2 Copi a Titulo Propiedad

Certificado Parametros Urbanisticos

y Edificatorios.

Recibo de pago de derechos:

Derecho de Licencia

Ocupacién de via ( maximo 02 dias).

Revision de Planos

Controles de obra

Deterioro pistas y/o veredas

Presupuesto de Obras a Nivel de Sub Partidas con

Unitarios Actualizados (Solo para valorizacién de

obra de modificacion), derecho de pago - Remodelac.

Planos de Ubicacién y Localizacién 1/500

- Levantamiento de la Fabrica Existente, Achurado
a 45° los elementos a eliminar.

- Fébrica resultante con Achurado 45° perpendi-
cular a la anterior los elementos a edivifar.

- Planos de Estructuras, Inst. Eléctricas - Sanitarias.
Certificado de Habilidad del Ing°o Arq. Proyectista

0.45% Valor Obra
0.225% Valor Obra
0.10% Valor Obra
1,943 % UIT
0.15% Valor Obra

0.60% Valor Obra

66.06

64

(2]

LICENCIA DE OBRA EN VIAS DE REGULARIZACION
D.S. N°008-2000-MTC, ART. 109*REGL. LEY 27157

2
3

4

0 ~NO O

1 Sol icitud

Copia Titulo Propiedad

Certificado de Parametros Urbanisticos y Edifica-
torios.

Recibo de pago por derechos.

Licencia (Regularizacién)

Ocupacion de via (Regularizacion)

Recibo de pago de revision

Plano de Ubicacién y Localizacién, segiin normas 1/500
Planos de Arquitectura

Memoria Justificativa.

Certificado de Habilidad del Ing. 6 Arquitecto
Verficador.

0.90% Valor Obra
0.45% Valor Obra
0.10% Valor Obra

65

~

EXPEDICION DE LICENCIA PARA DEMOLICION
D.S. N°008-2000-MTC, ART. N°78°
REGL. LEY 27157

3
5

o0 ~NOO

L Solicitud

Titulo de Propiedad (copia)

Plano de Localizacion y Ubicacion. 1/500

- Planos de Plantas de Arquitec. Esc. 1/75 0 1/50
con la indicacién de la Fabrica a Demoler.

- Planos firmados por el Propietario y Profesional
Proyectista

Fotos del inmueble

Recibo de Pago

Certificado de Habilidad del Ing°®

6 Arquitecto Verificador.

0.23% Valor Obra

66

REGULARIZACION DE OBRAS
SIN LICENCIA

B WN PR

Solicitud

Copia Titulo de propiedad

Planos de Localizacién y Ubicacién 1/500
Recibo de pago Derecho de autorizacion

0.25 % valor Obra




(&)

Copia de Autoavaluo

67

LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION
LEY No 27157 ( 29-07-99 )
D.S. No 008-2000-MTC

Solicitud

Copia Titulo de propiedad

Planos de Localizacién y Ubicacién 1/500
Recibo de pago Derecho de autorizacion
Copia de Autoavaluo

g s wWN P

0.25 % valor Obra

68

10

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS
ART. 630 D.S. 008-2000-MTC

=

Solicitud

2 Planos de Localizacién y Ubicacién 1/500
Recibo de pago

* Inspeccion Técnica

* Certificado

4 Copia de Autoavaluo

w

1,943 % UIT
1.262 % UIT

66.06
42.91

69

11

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD
DE USO

[

Solicitud

Croquis de Ubicacion y Distribucion del predio
Recibo de pago

* Inspeccion Técnica

* Certificado

4 Copia de Autoavaluo

w N

1,943 % UIT
1.262 % UIT

66.06
42.91

70

12

CERTIFICADO: UBICACION, POSESION CATASTRAL,
NUMERACION Y OTROS

Solicitud

Declaratoria de fabrica

Copia simple de Autoavaluo

Inspeccion Técnica

Recibo de pago por derecho de certificacion

O s WN P

1,943 % UIT
1.262 % UIT

66.06
42.91

71

13

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION PARA
CERCO PERIMETRICO Y/O INTERIOR.
D.S. N°008-2000-MTC, ART. N°77*REGL. LEY 27157

1 Solicitud
P T itulo de Propiedad (copia)

3 Plano de ubicacién y de cerco con

detalles de la construccién

4 Recibo de pago de derechos:
Derecho de Licencia
Ocupacion de via ( maximo 2 dias)
Revisién de Planos
- Control de obra
Deterioro pistas y/o veredas

0.45% Valor Obra
0.225% Valor Obra
0.10% Valor Obra
2% U.LT.

0.15% Valor Obra

72

14

LICENCIA DE OBRA PARA CERCADO DE TERRENOS
PROVISIONALMENTE

=

Solicitud

Titulo de Propiedad (copia)

Plano de ubicacién y de cerco con
detalles de la construccién

4 Recibo de pago de derechos:
Derecho de autorizacion

w N

0.60% Valor Obra

[N

73

15

CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION
D.S. N°008-2000-MTC, ART. N°102°% REGL. LEY 27157

a) Conforme a los proyectos aprobados ( 27157 )

b) Con variaciones a los proyectos aprobados

a) Con variaciones al Proyecto Aprobado:

Titulo de Propiedad (copia)

Comprobante de pago por derecho de Revision de

planos.

Recibo de Pago por Inspeccién Ocular.

4 Planos de Replanteo: 01 juego de copias de planos
de Ubicacion y de Replanteo de Arquitectura, con
las mismas especificaciones de los planos del
Proyecto Aprobado. 1/50

N =

w

b) Sin variaciones al Proyecto Aprobado.

1 Recibo de Pago por Inspeccién Ocular.

N

Declaracién Jurarada firmada por el Propietario

0.10% Valor Obra

1,943 % UIT

1,943 % UIT

66.06

66.06




manifestando que la obra ha sido culminada y
ejecutada de conformidad a la Licencia de Obra
Nota: De Advertirse variaciones no Autorizadas que
impliquen cambio de uso, mayor densidad, aumento
de area techada o modificaciones de estructura se
exigird al interesado que efectue el trdmite de
Regularizacion.

74| 16|PRE DECLARATORIA DE FABRICA 1
(VIGENCIA 12 MESES) 1 Solicitud
D.S. N°008-2000-MTC,ART. N°97298>REGL. LEY 2715 7 2 En caso que la Pre Declaratoria se refiera a un
inmueble que posea secciones de propiedad
exclusiva y/o bienes o servicios comunes sera
necesario el reglamento interno correspondiente.
3 Copia de la licencia con que autorizada la construccion de
la edificacion .
Nota: La Pre Declaratoria procede siempre que el
propietario cuente con licencia de obra aprobada.
4 Copia de planos aprobados por la Municipalidad.
5 Recibo de pago de Inspeccién técnica 1,943 % UIT 66.06
75| 17 [DECLARATORIA DE FABRICA (REGULARIZ.) 1!
Ley No 23625 1 Solicitud
Ley No 26389 y Ampliatoria 2 Titulo de Propiedad (copia)
3 Certificado de Finalizacion de Obray Zonificacion.
4 Planos de Ubicacién, Localizacién 1/500 y de Plantas de
Arquitectura ( Distribucion), de cada piso, iguales
a los del Proyecto que obra en el expediente, o los
de replanteo de ser el caso (tres ejemplares c/u )
5 Recibo de Pago por Inspeccion Ocular, 1,943 % UIT 66.06
6 Pago por calificacion de expediente 0,971 % UIT 33.014
76 | 18 [LICENCIA DE OBRA MENORES Z
APERTURA DE PUERTA Y/O VENTANA Y CAMBIO DE TECHO 1 Solicitud
2 Titulo de Propiedad (copia)
3 Planos de Ubicacion y localizaciéon 1/500
4 Plano de fachada actual y el propuesto
5 Recibo de Pago por:
- Apertura o cambio 0.5824 % UIT 19.80
- Ocupacioén de via (por dia). 0.195 % UIT 6.63
77 | 19 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USOS 1
Y/O ALINEAMIENTO DE VIAS 1 Solicitud
2 Copia del titulo de Propiedad
3 Plano de ubicacién
Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas 4 Derecho de Pago por:
- Inspeccién Técnica 1,943 % UIT 66.06
- Certificacion 0.486 % UIT 16.52
78| 20[INSPECCIONES OCULARES Y/O VERIFICACIONES
1 Solicitud 1
Ley No 26878 Ley General de Habilitaciones Urbanas 2 Recibo de pago por:
- Inspeccioén y/o verificacion 1,943 % UIT 66.06
- Constancia de Certificacion 1.262 % UIT 42.91
SUB DIVISION DE TERRENOS URBANOS SIN CAMBIO DE USO
79|21 3

Y SIN OBRAS

D.S. No 39-70-vi(11/08/70)
D.S. No 063-70-VI(15/12/70)

=

N

w

o

Solicitud

Copia del titulo de propiedad registrado
ylo certificado literal de dominio
Memoria Descriptiva

Planos de ubicacion del lote matriz y
sub division de lotes

Copia de Avaluo.




(o]

Recibo pago por derecho subdivision

200% VAT

7 Recibo pago por inspeccién ocular de:
- Vivienda residencial 1.36 % UIT 46.24
- Comercio 1.648 % UIT 56.03
- Industria 2.324 % UIT 79.02
8 Pago por Informe y Dictamen 1,943 % UIT 66.06
9 Reglamento Propiedad Horizontal 1% V.ATM.
( Quintas)
80 | 22 [INDEPENDIZACION DE LOTES E INMUEBLES 2
1 Solicitud
2 Copia titulo de propiedad registrado
y/o copia literal de dominio
3 Memoria descriptiva
4 Planos de ubicacion, perimétrico, de
independizacién propuesta y distribucion
(si hay construccién)
Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas 5 Copia de avaluo
6 Recibo de pago por inspeccién ocular
- Vivienda (Residencial) 1,943 % UIT 66.06
Reglamento Nacional de Construcciones Titulo 11 - Comercio 1.648 % UIT 56.03
- Industria 2.33% UIT 79.22
7 Recibo pago por independizacién:
- De terreno 1% V.AT.
- Construccién 1% V.A.C.
8 Informe y Dictamen 0,971 % UIT 33.014
81 | 23 [HABILITACIONES URBANAS NUEVAS 3
(LOTIZACIONES) 1 Solicitud
2 Copia titulo de Propiedad registrado y/o
Certificado literal de dominio.
3 Plano de ubicacién y Lotizacién 1/500
4 Memoria Descriptiva
5 Plano de lotizacién, topografico, ejes y manzaneo
6 Rec de pago por Certificado de zonificacion y vias 1.262 % UIT 42.91
7 Factibilidad de servicios de: agua,
Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas alcantarillado y Energia eléectrica
8 Declaracién Jurada de reservas para
areas de aportes reglamentarios
9 Pago por derecho de tramite 4% UIT 136.00
10 Pago por inspeccion y revision de comité
- hasta 0.70 Ha 4.853 % UIT 165.002
- 0.70 Has hasta 6.0 Has 5.824 % UIT 198.016
- 1.00 Has hasta 6.0 Has 29.118 % UIT 990.012
- 6.00 Has a mas 48.53 % UIT 1650.02
11 Contribucién por mejoras 2 % UIT/ z lotes
AUTORIZACION DE OBRAS INTEGRALES O PROGRESIVAS
82| 24 |(Hahiltaciones Irhanas) 3
1 Solicitud
2 Proyecto
3 Recibo pago por derecho de:
Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas - Inspecci6én Ocular 1,943 % UIT 66.06
- Informe y Dictamen de la Comisién 1,943 % UIT 66.06
- Autorizacién 0.971 % UIT 33.014
83| 25 [RECEPCION DE OBRAS FINALES O PROGRESIVAS 3

Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas

Solicitud

Resolucién de aprobacion de habilitacién Urbana
Certificado de conformidad de obra

Declaracion Jurada de cumplimiento de

normas técnicas

Planos de replanteo

Memoria Descriptiva

Copia de minuta de cesién de aportes

ingresada a notario publico o constancia

de pago de su redencién

a1 B WN PR

~N o




8 Pago de Inspeccién Ocular 1,943 % UIT 66.06

9 Pago por derecho de tramite 9,71 % UIT 330.14
6 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
(LOTIZACIONES ) 1 Solicitud
2 Copia titulo de propiedad rejistrado y

certificado literal de dominio

3 Plano de ubicacion
4 Memoria Descriptiva

Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas 5 Plano general de lotizacién, ejes, manzaneo y topografico 1/500
6 Pago por derecho de tramite 9,71 % UIT 330.14
7 Pago por inspeccion y revision de comité
- hasta 0.70 Ha 4.853 % UIT 165.002
- 0.70 Has hasta 6.0 Has 5.824 % UIT 198.016
- 1.00 Has hasta 6.0 Has 29.118 % UIT 990.012
- 6.00Has a mas 48.53 % UIT 1650.02
8 Redencion de aportes reglamentarios
9 Contribucién por mejoras 10.00% valor del area

obj. de regularizar
7 [VENTA GARANTIZADA DE LOTES

1 Solicitud
2 Resolucion de habilitacién urbana
3 Copia literal de dominio

Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas 4 Declaracion jurada de cumplimiento de 9,71 % UIT 330.14

aportes de areas
5 Pago por derecho de tramite

HABILITACIONES URBANAS ESPECIALES DEFINITIVAS
Y/O EJECUCION DE OBRAS

=

Solicitud

Copia del titulo de Propiedad del predio
Proyecto disefio urbanistico

(RNC Il - XVII-3)

4 Declaracion Jurada de avaluo

Planos de lotizacion, ejes y manzaneo
Proyecto equipamiento de habilitacion:
pavimentacion, agua, desague, E. Elec.
Memoria descriptiva

Recibos de Pago por derecho de:
Inspeccion Ocular 1,943 % UIT 66.06
Informe 0.34% UIT 11.56
Resolucién 9,71 % UIT 330.14
Revision de proyecto y control de obras 10% valor obra

w N

o 0

Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas

o ~

CERTIFICADO DE JURISDICCION

[N

Solicitud
Memoria descriptiva
Recibo de pago por derechos 8.736 % UIT 297.02

N

Ley Orgéanica de Municipalidades

w

ANEXION AL CASCO URBANO
Solicitud

Titulo de Propiedad fedateado o copia literal de dominio
Plano perimétrico y memoria descriptiva

Declaracién Jurada de inexistencia de

fedatarios, con firma legalizada

Ley N°26878, Ley General de Habilitaciones Urbanas o fedateada.

Recibo de Pago por:

Terreno Agricola

Terreno Eriazo 1.50% UIT por Ha
- _Inspeccién Ocular 1,943 % UIT 66.062

B WN PR

wu

-

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

Solicitud
Inspeccién Ocular 0.486 % UIT 16.52
Carta de Seguridad de Obra (Defensa Civil)
Plano de Ubicacién y distribucion

Memoria descriptiva

Recibo de pago 1,262 % UIT 42.91

N

RO OB~ WNER

CAMBIO DE USOS Solicitud

on




N

Instrumento Publico que acredita la Propiedad
Antecentes y planos de construccién existente

4 Autorizacion Notarial de los copropietarios, en
caso de propiedad horizontal

Plano de Ubicacién y distribucion de la construc.
Copia del tltimo autoavalio

Recibo de pago por derecho de tramite 1% UIT 34.00

w

R~ o v

91| 33 [ALINEAMIENTO Solicitud X 1

N

Memoria descriptiva (SOLO GRIFOS)

Plano de ubicacion del terreno a escala 1/5000
incluyendo cortes de secciones de vias y plano de
localizacién a escala 1/10000.

Plano de Distribucién General 1/50 (SOLO GRIFOS)
Inspeccion Ocular 0.486 % UIT 16.52
Recibo de pago derecho de tramite 2% UIT 68.00

w

[l Ko

92| 3 Solicitud X 1

S

COMPATIBILIDAD DE USO

Plano de ubicacion del terreno a escala 1/5000
Plano de Zonificacion Vigente

Memoria descriptiva (SOLO GRIFOS)

Plano Distrubucién General del Proyecto a escala
1/10000 indicando tanques, cercos, estaciona-
mientos, Oficinas. ETC. (SOLO GRIFOS).

a b wnN

6 Inspeccién Ocular 0.486 % UIT 16.52
7 _Recibo por pagos de derechos de tramite 2% UIT 68.00
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE UBICACION, NUMERACION
93| 35 [DE PREDIOS O DUPLICADO 1 Solicitud X 4
2 Copia Simple de Declaracion de Avaluo
3 Inspeccién Ocular 5% UIT 17
LEY N° 26365 4 Recibo de Pago por Derecho Certificacién 0.631 % UIT 21.45
94 | 36 [VISACION DE PLANO CATASTRAL Y X 4
MEMORIA DESCRIPTIVA (Para inscripcién 1 Solicitud
en Registros Publicos) 2 Copia del Titulo de Propiedad o Escritura Publica

w

Planos Catastrales de Ubic.y perimétrico
firmados por Ingeniero o Arquitecto colegiado

4 Copia Simple de Declaracion Jurada del Avaluo,
recibos de pago de impuesto predial y Limpieza
Publica al terminar el afio.

5 Recibo Pago por Derecho de Visacién 0.631 % UIT 21.45
95 | 37 |RECLAMOS PARA VERIFICACION DE PREDIOS
1° Area de Terreno
1 Solicitud X 3l
2°Area construida 2 Copia Simple de declaracion jurada

3°Red de Numeracién de Predios (HR yPU)

4°Categorias de Construccion 3 Pago Inspeccion Ocular
con el predio. 0.486 % UIT 16.52
4 Recibo Pago por Derecho de Verificacion 0.631 % UIT 21.45

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

DIVISON DE OBRAS PUBLICAS

[NoTne ] DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DERECHO |_CALIFICACION



PROCEDIMIENTO DE PAGO DE PAGO  |autom] evawuacion
EN UIT Sl. sae | sa-
1 |AUTORIZACION PARA COLOCACION DE POSTES X
1 Solicitud
2 Planos Catastral, Ubicacion y General de Planta 1/500
3 Recibo de Pago por poste (C/U) 2.82 % UIT 95.88
4 Presupuesto de obra
5 Constancia de Supervision de conformidad 2.82 % UIT 95.88
de obra por parte de la Municipalidad
2 |AUTORIZACION PARA TRASLADO DE POSTES x
1 Solicitud
3 Plano Catastral, Ubicacién y general
de Planta
4 Recibo de Pago por poste (C/U) 1.41 % UIT 47.94
3 |AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS x
Y/O CANALIZACION DE TENDIDO DE TUBERIA MATRIZ 1 Solicitud
Y/O DOMICILIARIA DUCTOS DE TELEFONIA 2 Planos Catastral, Ubicacion y general
de Planta
3 Autoriz. interferir transito de T. Urbano
4 Pago por derecho por zanjas x m | 0.233 % UIT 7.92
5 Presupuesto de obra
6 Constancia de Supervisiéon de Obra
7 Constancia de Supervisién de conform. 2.82% UIT 95.88
de obra por parte de la Municipalidad
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE x
CAMARAS DE TELEFONO 1 Solicitud
2 Planos Catastral, Ubicacién y general
de Planta
3 Autoriz. interferir transito de T. Urbano
4 Recibo pago por derecho Construccion
- en zona urbana 9,71 % UIT 330.14
- en zona de expansién urbana 4,853 % UIT 165.00
COLOCACION DE CASETAS DE X
TELEFONO ( 01 ANO) 1 Solicitud
3 Planos Catastral, Ubicacion y general de planta 1/500
4 Pago de derecho por unidad. 5.62 % UIT 191.08
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE TORRES x
DE CONTROL (CELULAR, TELEFONICA, RADIALES, ETC) 1 Solicitud
2 Planos Catastral, Ubicacion y general de planta 1/500
3 Pago de derecho por unidad 100.00 % UIT 3,400.00
4 Pago por Inspeccién Ocular 1,943 % UIT 66.06
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE SUMINISTROS X
ELECTRICOS Y TABLEROS DE CONTROL DE 1 Solicitud
TELEFONIA EN LA VIA PUBLICA 2 Planos Catastral, Ubicacion y general de planta
3 Presupuesto de obra
4 Conformidad de poblacién o propietario
5 Pago de derecho 2.82 % UIT 95.88
AUTORIZACION PARA ROTURA DE ASFALTO, x
PAVIMENTO, PARA INSTAL. DE CONEXIONES 1 Solicitud
DOMICILIARIAS DE AGUA Y/O DESAGUE 2 Carta de SEMAPA indicando longitud
pista o asfalto a romper
3 Pago por derecho de autorizacion 0,971 % UIT 33.014
AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE LA VIA x
PUBLICA CON MATERIAL DE CONSTRUCCION Y/O 1 Solicitud
DESMONTE. ( maximo de 02 dias). 2 Copia de licencia de construccién o autorizacion
3 Recibo de pago por ocupacioén de via:
- por dia 0.324 % UIT 11.02
BUSQUEDA Y/O REACTIVACION DE EXPEDIENTES x
POR LICENCIA DE CONSTRUCION DECLARADOS EN 1 Solicitud
ABANDONO (6 MESES) EN EL ARCHIVO DIV.LICENC. 2 Pago por derecho busqueda y/o reactiv. 0.194 % UIT 6.60
1 [AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE X
BUZONES DE DESAGUE 1 Solicitud




2 Pago por derecho autorizacion por buzén 1,943 % UIT 66.06
3 Plano de ubicacién
4 Cronograma de obras
5 Autoriz. interferir transito de T. Urbano
107 | 12 |EXPEDICION DE DUPLICADO DE LICENCIA DE x
CONSTRUCCION 1 Solicitud
2 Pago por derecho de duplicado 1,943 % UIT 66.06
108 | 13 |AUTORIZACION PARA CAMBIO Y/O MODIFICACION x
DE FACHADA. 1 Solicitud
2 Propuesta de cambio o Modific.
3 Recibo de pago por autorizaciéon 0.60 % valor obra
109 | 14 |[SOLICITUD DE EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS x
1 Solicitud Gratuito
2 Memorial firmado por vecinos
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Y RURAL
DIVISION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
N° | Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO | CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  |autom| evaLuacion
EN UIT S/. sar | sa | wr
COPIA CERTIFICADA DE PLANO DEL RECURRENTE QUE
10| 1 X
OBRA EN EL EXPEDIENTE 1 Solicitud
2 Recibo de pago por copia 1,943 % UIT 66.06
111| 2 [COPIA AUTORIZADA DEL PLANO DE CHOTA X
1 Solicitud




2 Recibo de pago por copia 1,456 % UIT 49.504
PLOTEO DE PLANOS
12| 3 X
1 Solicitud
2 Recibo de pago por l&mina A1 0,486 % UIT 16.524
LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS
13| 4 X 2
1 Solicitud
2 Recibo de pago por Ha 6,795.00% UIT 231.03
DIVISION DE EQUIPO MECANICO Y MAQUINARIA PESADA
Ne | N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DERECHO | CALIFICACION
PROCEDIMIENTO DE PAGO DE PAGO  [autom] evaiuacion F
EN UIT S/ sar | sa | wr
114| 1 [ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA 1 Solicitud X
1.1 |Apoyo Social (60 %) - Retroexcavadora 4.24 % UIT/H + IGV 144.16
- Motoniveladora 4.75 % UIT/H + IGV 161.50
1.2 |Particulares (100 %) - Cargador Frontal 5.236 % UIT/H + IGV 178.02
- Tractor de Orugas 5.53 % UIT/H + IGV 188.02
- Volquete de 15 M3 3.883 % UIT/H + IGV 132.02
- Rodillo Liso Vibratorio 3.883 % UIT/H + IGV 132.02
- Plataforma y Remolcador 4.853 % UIT/dia + IGV 165.00
- Comprensora Neumatica 0.292 % UIT/h + IGV 9.93
- Mezcladora de concreto 0.522 % UIT/H + IGV 17.75
- Vibrador de Concreto 0.442 % UIT/H + IGV 15.03
- Plancha compactadora 0.486 % UIT/h + IGV 16.52
- Motobomba 0.5824 % UIT 19.80
- Cisterna 0.34 % UIT/h + IGV 11.56
- Teodolito 0.292 % UIT/h + IGV 9.93
- Nivel 0.194 % UIT/h + IGV 6.60
- Jalones 0.194 % UIT/h + IGV 6.60
- Miras 0.15 % UIT/H+ IGV 4.93

MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

DIRECCION DE POBLACION SERVICIOS MUNICIPALES Y DESA RROLLO SOCIAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

DIVISION DE COMERCIALIZACION, POLICIA MUNICIPAL, SE GURIDAD CIUDADANA Y SEGURIDAD VIAL

SECCION TRANSPORTES

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO
EN UIT

DERECHO
DE PAGO
Sl

CALIFICACION

JAUTOM] EVALUACION

sar | sa- | nRr

115

-

EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE LA CLASE B CATEGORIA Il
VEHICULOS MENORES

ORIGINAL (NUEVO)

Art.17 de la Ley 27181

Solicitud

Registro de conducir

Copia documento de identidad
Certificado aptitud psicosomatica
Aprobar examen reglam. transito
Aprobar examen de manejo

Saber leer y escribir

3 fotografias tipo carnet a color

Recibo de Pago por expedicién licencia
- Trimévil motorizado

© ® N U ®WwN R

1.472 % UIT

50.048

X




- Motocicleta lineal
- Triciclo, bicicleta y carretilla

1.472 % UIT
0,5 % UIT

50.048
17

116

N}

EXPEDICION DE DUPLICADO
DE LICENCIA DE CONDUCIR
DE VEHICULOS MENORES

Art.17 de la Ley 27181

N

s w

Solicitud

Denuncia policial por pérdida o devolver
documento deteriorado

1 fotografia carnet a colores

Pago por derecho dupl. licencia cond.
Trimévil motorizado

Motocicleta lineal

Triciclo, bicicleta y carretilla

1.472 % UIT
1.472 % UIT!
0,50 % UIT

50.048
50.048
17

117

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MENORES POR
REVALIDACION

Art.17 de la Ley 27181

g or W NP

Solicitud

Ficha de registro del conductor
Aprobar examen psicosomético
Copia de DNI

pago por derecho de revalidacion:
Trimovil motorizado

Motocicleta lineal

Triciclo, bicicleta o carretilla

0.736 % UIT
0.736 % UIT
0,50 % UIT

25.024
25.024
17

118

NUEVO EXAMEN DE REGLAMENTO TRANSITO O MANEJO

[N

Pago por derecho de examen

0.5% UIT

17.00

119

OTORGAMIENTO Y/O
REGULARIZACION DE
CONCESION DEL SERVICIO
PUBLICO URBANO E INTER URB.
D.S. No 009-2004-MTC (Reglamento

Nacional Administracién de Transp.)
De acuerdo a esta norma no se considera el S.A -

[N

N

w

IS

(&}

~ o

©

©

10

11

Solicitud bajo la forma de decl. jurada
indicando razén social, RUC, represent.
legal y modalidad de servicio.

Copia simple escritura de constitucién
inscrita en Reg. Publicos y del poder

del representante legal (actualizado)
Estudio de mercado en caso de permiso
de operaciones

Capacidad econémica y financiera,
estados finan. y econom. auditados
Cantidad y caracteris. de veh. ofertados
Revision Técnica de los vehiculos

Carta fianza bancaria solidaria y de
realizacion automatica que garantice el
inicio del servicio

Copia de las tarjetas de propiedad a su
nombre, copia del contrato de arrendamiento
financiero y/o compromiso de compra del
vehiculo.

Anexo describiendo detallandamente
ruta, itinerario, precios, frecuencia
Copia de péliza y/o declaracion jurada
de contar con pdliza de seguros

Recibo de Pago por derecho concesion
Omnibas,micros,camionetas rurales
Automévil, taxi, colectivo.

Trimévil mototaxi

3.09 % UIT
3.09 % UIT
0,971 % UIT!

105.06
105.06
33.014

%}

120

o

EMISION COPIA DE PADRON
VEHICULAR

N e

Pago por derechos
Presentar doc. Identif. represent. legal

0.971 % UIT

33.01

121

AMPLIACION DE FLOTA Y/O
SUSTITUCION DE UNIDAD VEH.

D.S. No 009-2004-MTC

o0 WN R

Solicitud

Copia de tarjeta de propiedad

Pdliza de seguro

Revision técnica

Padrén general

Pago por derechos certificado de operaciones
Omnibus,micros,camionetas rurales
Automovil, taxi o colectivo

Trimovil

3.09 % UIT
3.09 % UIT
0,971 % UIT

105.06
105.06
33.01

122

©

EXPEDICION DE CERTIFICADO




DE OPERACIONES

Solicitud

Copia de tarjeta de propiedad
Pdliza de seguros

Revision técnica

Padroén general

oA WwN e

- Omnibus,micros,camionetas rurales
- Automovil, Taxi, Colectivo.
Trimoévil

Pago por derecho certificado operac.

1.03% UIT
1.03% UIT
0.736% UIT

35.02
35.02
25.02

123

©

RENOVACION CERTIFICADO Y/O
PERMISO OPERACIONES EXTEMP.

i

a parte del derecho de operaciones

Recibo de Pago por derecho renovac.

0.736 % UIT

25.024

124

1

o

EXPEDICION DE PERMISO ESPECIAL PARA
CARGA Y DESCARGA

Solicitud

Copia de Tarjeta de propiedad
Revisién Técnica

Pago por derecho de permiso de
- Camioneta Hasta 5 tn.
Camionetas rurales y pick up.
Camionetas rurales y pick up.

AW N R

1.03% UIT
1.03% UIT
1.03% UIT

35.02
35.02
35.02

125

1

s

EXPEDICION DE PERMISO ESPECIAL
PARA SALIR DE RUTA AUTORIZADA

[N

Solicitud

Pago por derecho de permiso de
Omnibus y microbuses

Hasta 10 dias

Mas de 10 dias hasta 30 dias
Camionetas rurales y pick up
Hasta 10 dias

Mas de 10 hasta 30 dias
Automivil colectivo por dia

N

0.736 % UIT
1.472 % UIT

0.736 % UIT
1.472 % UIT
0.148 % UIT

25.024
50.048

25.024
50.048
5.03

126

1.

N

EXPEDICION DE PERMISO PARA TRANSPORTE
REGULAR DE TURISMO

[N

Solicitud

N

inscrita en Reg. Publicos y poder del
representante legal

3 Anexo indicando modalidad del servicio
( Giros, circuitos, visitas o excursiones )

Revision Técnica

Copia poliza de seguros
Tarjeta de propiedad
Copia del RUC

(<IN NG N

- Omnibus y micros
camionetas rurales

automoviles

Permiso de operaciones
omnibus y micros
camionetas rurales

©

- automiviles

Estructura de constitucion de empresa

Pago por derechos de empadronamiento de :

3.09 % UIT
2.427 % UIT
1.472 % UIT

1.03% UIT
1.03% UIT
1.03% UIT

105.06
82.52
50.048

35.02
35.02
35.02

127

1

w

EXPEDICION DE PERMISO PARA SERVICIO ESCOLAR

[N

Solicitud

Copia de tarjeta de propiedad
Poliza de seguros

Revision técnica

Pago por derecho de permiso
Omnibus y micros ( mensual
Camionetas rurales ( mensual )
Automoviles ( Mensual )

w N

1.03% UIT
1.03% UIT
1.03% UIT

35.02
35.02
35.02

128

1.

iy

EXPEDICION DE PERMISO
TRANSPORTE DE PERSONAL

1 Solicitud




(Interurbano)

N

~ o o b w

Escritura de Constitucion de empresa
inscrita en Reg. Publicos y poder del
representante legal

Revision técnica

Copia de tarjeta de propiedad

Copia péliza de seguro

RUC

Pago por derechos anual

Omnibuds y micros

19,412 % UIT|

660.01

129

15

AUTORIZACION DE AMPLIACION
BIFURCACION Y/O MODIFICACION
DE RUTA

w N P

Solicitud
Croquis de nueva ruta
Pago de derechos por expediente

2,942 % UIT

100.028

130

16

EXPEDICION DUPLICADO DE PERMISOS DE OPERACIONES Y PERMISOS
ESPECIALES DE CIRCULACION

[N

Pago por derechos

0.883 % UIT

30.02

131

17

RENOVACION DE CONCESION

N e

Solicitud
Pago por derechos por expediente

2,942 % UIT!

100.028

@

132

18

RENUNCIA A LA CONCESION Y/O
AUTORIZACION

NP

Solicitud
Pago por derechos por expediente

2,942 % UIT!

100.028

133

19

FUSION DE EMEPRESAS

N o

~ o 0 b w

Solicitud

Copia de la escritura inscrita en Registros
Publicos con nueva razén social

Copia del RUC

Tarjeta de propiedad

Copia poliza de seguro

Devolucién de permisos

pago por derechos

5.883 % UIT

200.02

134

20

o

EXPEDICION DE AUTORIZACION
PARA REPARTO DE GAS LICUADO
A DOMICILIO

TR I NI A I

Solicitud

Copia de tarjeta de propiedad

Copia péliza de seguro contra incendios
Revision técnica

Pago por derecho de autorizacion de
camién hasta 54 tn ( mensual )
Camioneta Pick up

trimovil motorizado

Motocicleta

Triciclo y bicicleta

NOTA : para vehiculos contratados
mediante docuemnto notarial ( copia )

1.472 % UIT
1.03% UIT
0.736 % UIT
0.442 % UIT
0.294 % UIT

50.048
35.02
25.024
15.03
10.00

135

21

AUTORIZACION PARA SALIDA DE
VEHICULOS INTERNADOS EN EL
DMV POR INFRACCION DE
TRANSITO

N e

s ow

Comprobante de pago (infraccion)
Récord de infracciones o acta de
fraccionamiento

Orden de salida emitida por PNP-transt.
Comprobante de pago por guardiania
del DOV (por dia)

Camién hasta 8500 K

Camién més de 8500 K

Omnibus hasta 8500 k

Omnibas mas de 8500 k

Camioneta pickup, rural, panel automévil
Trimévil motorizado

Motocicleta lineal

Bicicleta y carretilla

Triciclo

0.59 % UIT
0.59 % UIT
0.59 % UIT
0.59 % UIT
0.147 % UIT
0.089 % UIT
0.089 % UIT
0.059 % UIT!
0.059 % UIT

20.06
20.06
20.06
20.06
5.00
3.03
3.03
2.01
2.01

136

2.

N

AUTORIZACION LIBERTAD DE

[N

Oficio del juez que ordena la captura




VEHICULOS INTERNADO EN EL
DMV POR ORDEN JUDICIAL

w N

disponiendo la entrega

Record de infracciones o acta fraccion.
Comprobante de pago por derecho de
guardiania/dia segun los porcentajes
del procedimiento 16

137

23

AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULOS
INTERNADO POR ORDEN DE COBRANZA
COACTIVA

[N

N

w

Oficio de ejecutor coactivo

disponiendo la libertad

Comprobante de pago por infracciones

o acta de fraccionamiento

Comprobante de pago por derecho de guardiania
DOV segun porcentaje del procedimiento 16

138

24

PAGO DE PAPELETAS POR
INFRACCION AL REGLAMENTO DE
TRANSITO EN LA VIA ORDINARIA
De acuerdo a la escala de multas del
D.S. No 003-2003-MTC

D.S. 037-2004-MTC

Solicitud

Copia simple Papeleta Transito

Copia simple Tarjeta de Propiedad
Copia simple de DNI o Licencia Conducir
Poliza de seguro

Copia simple de permiso de operaciones

139

25

EXPEDICION RECORD DE INFRACCIONES
(Particulares)

N Rl o s 0N R

Presentacion de Tarjeta de Propiedad
Pago por Derecho Expedicién Vehiculo

0.442 % UIT

15.03

140

26

OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE
OPERACIONES VEHICULOS MENORES

N

A, w

&

Solicitud

Copa del D.N.1. del propietario del vehiculo menor
afiliado a la persona juridica

Copia simple Tarjeta de Propiedad del vehiculo
Aprobacién anual de constatacion o revision técnica
y presentacion del vehgiculo

Recibo de pago por derecho de tramite

0.736 % UIT

25.024

141

2

N

OTORGAMIENTO DE CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR

AW N R

&}

Solicitud

02 fotos tamafio carnet a color

Copia del D.N.I.

Declaracién Jurada garantizando el cumplimiento
del reglamento de transito y las disposiciones en
materia de trénsito del distrito

Recibo de pago de derecho de tramite

0.736 % UIT

25.024

142

2

®©

DUPLICADO DE CREDENCIAL DEL CONDUCTOR

AW N R

Solicitud

02 fotos tamafio carnet a color

Constancia de dencuncia policial por pérdida o robo
Recibo de pago respectivo

0.736 % UIT

25.024

143

2

©

DUPLICADO DE CERTIFICADOS DE OPERACIONES

[

w N

IS

Solicitud

Considerando placa de rodaje No de certificado
de operacién y nombres y apellidos del propietario
del vehiculo

Copia de la trageta de propiedad del vehiculo.
Constancia de denuncia policial por

pérdida o robo.

Recibo de pago respectivo

0.736 % UIT

25.024

144

3

oS

AUTORIZACION PARA USO DE PARADERO

AW N R

Solicitud

Croquis de la Zona

Registro de la empresa en la Municipalidad de chota
Recibo de pago

2,942 % UIT

100.028




MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

DIRECCION DE POBLACION SERVICIOS MUNICIPALES Y DESA RROLLO SOCIAL
DIVISION DE COMERCIALIZACION, POLICIA MUNICIPAL, SE GURIDAD CIUDADANA Y SEGURIDAD VIAL

SECCION COMERCIALIZACION

N° | N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  |autom| evaLuacion F
EN UIT SI. sar | sa | wR
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE FERIAS Y
145| 1 [JUEGOS MECANICOS X
1 Solicitud
2 Reglamento
3 Recibo de pago por:
- Ferias 0.295 % UIT/M2 10.03
Art. 68 LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES - Juegos Mecanicos 0.295 % UIT/M2 10.03

146| 2 |ADJUDICACION DE PUESTOS EN 7

MERCADOS 1 Solicitud X
2 Garantia 2,942 % UIT 100.028
Art. 68 LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES 3 Recibo Pago por Ocupar Puesto en mercados ( Mensual ) 0.295 % UIT 10.03
DEVOLUCION DE BIENES Y PRODUCTOS RETENIDOS POR OPERATIVOS
147| 3 |MUNICIPALES
1 solicitud X

Copia simple de documento de propiedad

w N

Recibo de pago en funcién al valor promedio del
Capital invertido

Hasta 1,000.00 0.971 % UIT 33.01
1,000.00 a 2,000.00 1,942 % UIT 66.03
2,000.00 a mas 2,912 % UIT 99.01

4 Acta de retencion




MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!
DIRECCION DE POBLACION SERVICIOS MUNICIPALES Y DESA RROLLO SOCIAL

DIVISION DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

SECCION CAMAL

N° | N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  |autom| evaLuacion F
EN UIT SI. sar | sa | wR
148| 1 |SACRIFICIO DE GANADO PARA EL 1 Encierro del ganado el dia anterior X
CONSUMO HUMANO al sacrificio.
2 Recibo Pago por sacrificio de:
Vacuno peso vivo
De 0 a 200 Kg. 0.147 % UIT 5.00
de 201 a 400 Kg 0.147 % UIT 5.00
de 401 a 600 Kg 0.147 % UIT 5.00
de 601 a 800 Kg 0.147 % UIT 5.00
de 801 a mas Kg 0.147 % UIT 5.00
Porcino de 0 a 30 Kg carcasa 0.059 % UIT 2.01
Porcino de 31 a 50 Kg. carcasa 0.059 % UIT 2.01
Porcino de 51 a 70 Kg. carcasaa 0.059 % UIT 2.01
Porcino de 71 a 90 Kg. carcasa 0.059 % UIT 2.01
- Porcino de 91 a 110 Kg. carcasa 0.059 % UIT 2.01
- Porcinode 110 amas Kg. carcasa 0.059 % UIT 2.01
3 por Sacrificio de Ovino y caprino por animal 0.059 % UIT 2.01

NOTA: Solamente para el sacrificio, obligatoriamente, todo animal pasara por|
los corrales para su respectiva revisiéon por el médico veterinario. cuando
detecten vacunos enfermos con tuberculosis, tétano, antrax, brucelosis, etc,
porcinos con cisticercosis seran condenados (se incinera)

149| 2 |PAGO POR DERECHO DE SACRIFICIO POR "1 Derecho de Pago X
EMERGENCIA Vacunos 0.59 % UIT 20.06
Porcinos 0.295 % UIT! 10.03
Ovinos 0.295 % UIT 10.03
150| 3 X
AUTORIZACION PARA EL TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS ORGANICOS E|
INORGANICOS 1 Solicitud
2 Descripcion de Ruta a seguir indicando

lugar de origen
Recibo de Pago por m3 1.912 % UIT 65.01

w




MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

DIRECCION DE POBLACION SERVICIOS MUNICIPALES Y DESA RROLLO SOCIAL

Division de Registro Civil

Ne [ N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO | CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  |autom| evaLuacion F
ENUIT Sl. sar | sa | wr
1511 1 [CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL X ¢
1 Solicitud
2 Copia Certificada de Partida de

Nacimiento (ambos)

3 Certificado Médico. Formato (ambos)
4 Aviso Matrimonial
5 Recibo de Pago por Derecho de 2.795 % UIT 95.03
D.L. 295 ART. 248 Cédigo Civil 1948 Celebracién Matrimonial
Ley 26497 Ley Reniec D.S.015-98-PCM Reglamento 6 Papeleta Matrimonial
7 Publicacién Aviso Matrimonial
8 Certificado Prueba de ELISA
9 Recibo de Pago por dispensa Judicial ( menor de edad ) 1.472 % UIT 50.05
1.1 |CELEBRACION DE MATRIMONIO Ademas de requisitos anteriores X E
FUERA DE HORARIO DE TRABAJO 1 Recibo de Pago por Derecho 4.412 % UIT 150.01
1.2 |CELEBRACION DE MATRIMONIO FUERA Ademés de requisitos anteriores X E
DE LA MUNICIPALIDAD 1 Recibo de Pago por Derecho 5,883 % UIT 200.02
152| 2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE 1 Recibo Pago por copia certific. 0.1472 % UIT 5.00] X E
ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNCION (normal)
153] 3 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE 1 Recibo Pago por copia certific. 0.206 % UIT 7.00] X E
ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNCION (reducciénl)
1541 4 [EXPEDICION DE ACTAS TRANSCRITAS DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION 1 Recibo de Pago por : X E
FIRMADAS POR EL ALCALDE - Derecho Certificacion por el 0.883 % UIT 30.02

Alcalde para Viajes al Extranjero,
Visas y Otros

155| 5 [INSCRIPCION DE ACTA DE DEFUNCION 1 Certificado Médico. X E
2 Documento Identidad Difunto Gratuito

156| 6 [INSCRIPCION ACTA DE NACIMIENTO 1 Certificado de Nacimiento. X E
ORDINARIA (Plazo 30 dias de producido el 2 Doc. Identidad Padre y Madre Gratuito
Nacimiento)
* Expedicion de primera copia certificada de la partida de nacimiento

1571 7 [INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO X ¢
LEY No. 26497 1 Solicitud Inscripcion Gratuito
(vencido el plazo) 2 Copia Simple de Certificado de Nacimiento. O




* partida de bautizo

* certificado de estudios con mencién de grados cursados
* certificado de antecedentes policiales u Homologacion
de huellas dactilares expedido por la P.N.P.

3 Presentacion de Dos testigos. Con D.N.I.
4 Doc. Identidad Padre y Madre ( para menores de edad )
1 Oficio remitido por organo del
158| 8 [INSCRIPCION JUDICIAL Poder Judicial, o Ministerio Pablico
Artc. 6 Ley 26497 2 Recibo de Pago por Inscripcion 0,59 % UIT 20.06
1591 9 | RECONOCIMIENTO Y/O LEGITIMACION 1 Recibo de Pago por Derechos 0.59 % UIT 20.06
Ley cadigo Civil D.S. 295 del 14/07/85 2 Dos testigos con DNI o LE.
Art. 386 3 Partida de Matrimonio en caso de
legitimacion
160| 10 [CAMBIO Y/O RECTIFICACION DE NOMBRE,
APELLIDOS Y OTROS 1 Oficio remitido por el Juzgado
correspondiente o Notario
2 Recibo de Pago por Derechos 1.472 % UIT 50.048
161] 11 [pIvORCIOS
1 Oficio remitido por el Juzgado
de Familia
2 Recibo de Pago por Derechos 1.472 % UIT! 50.048
162 12 |EXCLUSION DE NOMBRES Y APELLIDOS
1 Oficio remitido por el Juzgado
Correspondiente
2 Recibo de Pago por Derechos 1.472 % UIT 50.048
163| 13 [CERTIFICADO DE: SOLTERIA, VIUDEZ Y
DIVORCIO - FIRMADO POR EL ALCALDE 1 Solicitud
2 Formato de Certificado
3 Formulario Declaracién Jurada
4 Recibo de Pago 0.736 % UIT 25.02
164| 14 |CERTIFICADO DE: SOLTERIA, VIUDEZ Y
DIVORCIO - SIMPLE 1 Solicitud
2 Formulario Declaracién Jurada.
3 Recibo Pago Derecho Certific. 0.442 % UIT 15.03
165] 15 [EXPEDICION CERTIFICADO NEGATIVO DE
INSCRIPCION DE: NACIMIENTO Y 1 Solicitud
DEFUNCION 2 Formulario Declaracién Jurada.
3 Recibo Pago Derecho Certific. 0,59 % UIT 20.06
166| 16 [EXPEDICION PAPELETAS PARA VASO DE 1 Solicitud
LECHE 2 Recibo de pago 0.059 % UIT 2.01
167 17 [INSCRIPCION DE ADOPCIONES 1 Oficio remitido por el Juzgado de Familia
Art.128 de la Ley 27337 2 Recibo de Pago por Inscripcion 2,942 % UIT! 100.028
168 "18 [COPIA DE EXPEDIENTE DE PARTIDAS ‘1 Recibo de Pago 0.295 % UIT 10.03
EXTEMPORANEAS
169 19 [DUPLICADO DE PAPELETA DE NACIMIENTO ‘1 Recibo de Pago 0.06 % UIT. 2.04
DEFUNCION Y MATRIMONIO
170] 20 |COPIA DE PARTIDAS AL INSTANTE ‘1 Recibo de Pago 0.295 % UIT 10.03
1711 21 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO
POR ERROR DE REGISTRADOR 1 Solicitud Gratuito

Decreto Supremo No 015--98-PCM




DIVISION BIBLIOTECA MUNICIPAL

| N2 DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO | CALIFICACION
PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO DE PAGO  |autom] evauacion
EN UIT Sl. sar | sa | wr
172| 1 [CARNET DE LECTOR 1 Recibo de Pago por expedic. carnet 0.148 % UIT 5.03] X
Particulares, Estudiantes de Nivel superior, Secundaria y 2 Dos fotografias tamafio carnet
Escolares 3 L.E., Partida de Nacimien o DNI
173| 2 |DUPLICADO CARNET DE BIBLIOTECA 1 Recibo de Pago por expedic. carnet 0.09 % UIT 3.06( X

Particulares, Estudiantes de Nivel superior, Secundaria y
Escolares




DIVISION DEMUNA

No [ N° | DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO | CALIFICACION
PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO DE PAGO  |autom] evauacion
EN UIT Sl. sar | sa | wr
174 | 1 |ATENCION DE CASOS EN LA DEFENSORIA MUNICIPAL 1 Presentacién de Doc. de Identidad del demandante Gratuito X
DEL NINO Y EL ADOLESCENTE Ley N° 27037 ART. 84° de 2 Partida de Nacimiento del afectado
la Ley 27972 3 Datos personales del demandado y demandante
4 Otros segun el caso
175 | 2 [DERIVACION DE CASOS POR VIOLENCIA FAMILIAR 1 Certificado Médico legal de la victima Gratuito X
2 Informe de Evaluacién Psicolégica visado por
especialista
3 Acompariamiento de la victima
176 3 |DEMANDA POR ALIMENTOS :
* NO CONCILIAR EN LA DEMUNA 1 Copia DNI legalizada de la demandante Gratuito X
* INCUMPLIMIENTO DE ACTA 2 Copia Certificada Partida de Nacimiento de los
Nifios.
3 Copia certificada Partida Matrimonio
4 Certificado de Estudios de los nifios en edad esc.
5 Constancia de Gastos Adicionales
177 | 4 |EMPADRONAMIENTO MUNICIPAL DE NINOS Y 1 Una fotografia tamafio carnet Gratuito X
ADOLESCENTES TRABAJADORES INDEPENDIENTES 2 Certificado de buena salud
la Ley 27972 2 Autorizacion y copia DNI de los padres o tutores
4 Otros segun el caso




DIVISION OMAPED

NN DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO | CALIFICACION
PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO DE PAGO  |autom] evaLuacion
EN UIT SI. sar | sa | wR
178| 1 |Registro de Personas con Discapacidad
Ley No 27050 Ley que protege a las personas con discapacidad 1 Partida de nacimiento Gratuito X
2 Copiadel D.N.I.
179| 2 [Otorgamiento de formato de Certificado de Discapacidad
1 Partida de nacimiento Gratuito X
2 Copiadel D.N.I.
180| 3 |Otorgamiento de formato de Registro para personas con Discapacidad
1 Partida de nacimiento Gratuito X
2 Copiadel D.N.I.




MUNICIPALIDAD PROVINCIA
DE CHOTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 20!

SERVICIOS MUNICIPALES DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILL ADO - SEMAPA

N° | N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DERECHO CALIFICACION
DE PAGO DE PAGO  [aurom| evatuacion
EN UIT S/. sar | sa | wr
181| 1 |INSTALACION DE SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DESAGUE X
CATEGORIA COMERCIAL 30 M3 1 Solicitud
Cafeterias, Peluquerias, Conventos, C, Bomberos 2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta
Parroguias, Restaurantes, Asesorias 3 Ultima Declaracion Jurada de Avaltio
Notarias, Part. Politicos, Talleres 4 Razén Social y Ruc
5 Pago por Derecho de Instalacion de Desague 2,942 % UIT 100.028
6 Pago por Derecho de Instalacién de Agua Potable 2,942 % UIT 100.028
7 Pago por derecho de Reconexion de Servicio 0.59 % UIT 20.06
8 Derecho de Pago Pensién de Agua ( mensual ) 0.442 % UIT 15.028
CATEGORIA COMERCIAL 50 M3
Bancos, Cooperativas, A. de Trasnportes, Billares, 1 Solicitud
Farmacias, Ferreterias, Pimbolls, Bares, Discotecas 2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta
C. Hospedaje, Seminarios, Imprentas. Lab. De Fotografias 3 Ultima Declaracion Jurada de Avaltio
4 Razén Social y Ruc.
5 Pago por Derecho de Instalacion de Desague 2,942 % UIT 100.028
6 Pago por Derecho de Instalacién de Agua Potable 2,942 % UIT 100.028
7 Pago por derecho de Reconexion de Servicio 0.59 % UIT 20.06
8 Derecho de Pago Pensién de Agua ( mensual ) 0.736 % UIT 25.024
182| 2 |INSTALACION DE SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DESAGUE X
CATEGORIA DOMESTICA 20 M3
Vivienda familiar, Asilos, Orfelinatos 1 Solicitud
Pequefios Negocios 2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta
3 Ultima Declaracién Jurada de Avaltio
4 Razén Social y Ruc.
5 Pago por Derecho de Instalacién de Desague 2,942 % UIT 100.028
6 Pago por Derecho de Instalacién de Agua Potable 2,942 % UIT 100.028
7 Pago por derecho de Reconexién de Servicio 0.59 % UIT 20.06
8 Derecho de Pago Pension de Agua ( mensual ) 0.295 % UIT 10.03
183| 3 |INSTALACION DE SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DESAGUE X
ESTATAL 60 M 3
Empresas Publicas, Escuelas, Centros educativos 1 Solicitud
Hospitales, Centros de Salud 2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta
P.N.P. Fiscalia, Poder Judicial, Inpe. 3 Ultima Declaraci6n Jurada de Aval(io
4 Razén Social y Ruc.




Croquis de ubicacion territorial

5 Pago por Derecho de Instalacion 2,942 % UIT 100.028
6 Pago por Derecho de Instalacion de Agua Potable 2,942 % UIT 100.028
7 Pago por derecho de Reconexion de Servicio 0.59 % UIT 20.06
8 Derecho de Pago Pensién de Agua ( mensual ) 0.59 % UIT 20.06
184| 4 |INSTALACION DE SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DESAGUE X
CATEGORIA COMERCIAL 100 M3
Imprentas, Hostales y Hoteles 1 Solicitud
Restaurantes y otros. 2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta
3 Ultima Declaracién Jurada de Avaltio
4 Razén Social y Ruc.
5 Pago por Derecho de Instalacion 2,942 % UIT! 100.028
6 Pago por Derecho de Instalacion de Agua Potable 2,942 % UIT 100.028
7 Pago por derecho de Reconexion de Servicio 0.59 % UIT 20.06
8 Derecho de Pago Pension de Agua ( mensual ) 1.177 % UIT 40.018
CATEGORIA INDUSTRIAL 100 M 3
Lavanderias, Centros de produccién de lacteos 1 Solicitud
Grifos, Fabrica de ladrillos, fabrica de gaseosas, 2 Copia Simple de Titulo de Propiedad o Minuta
lavado de carros, fabrica de tubos 3 Ultima Declaraci6n Jurada de Aval(io
4 Razén Social y Ruc.
5 Pago por Derecho de Instalacion 2,942 % UIT 100.028
6 Pago por Derecho de Instalacién de Agua Potable 2,942 % UIT 100.028
7 Pago por derecho de Reconexion de Servicio 0.59 % UIT 20.06
8 Derecho de Pago Pension de Agua ( mensual ) 1.472 % UIT 50.048
185| 5 |REPARACIONES DE CONEXIONES X
1 Solicitud
2 Derecho de Pago 0.59 % UIT 20.06
PROGRAMA VASO DE LECHE
DENOMINACION DEL DERECHO DERECHO | CALIFICACION
Ne | N° PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO DE PAGO  |autom| evaLuacion
EN UIT Sl. sar | sa | wr
186| 1 |CREACION E INSCRIPCION 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X
DE COMITES 2 Copia acta de constitucion fedateado Gratuito
DEL VASO DE LECHE 3 Relacion de asociadas
Ley 24059 4 Nomina de miembros de la Junta Directiva
5
6

Ley 27470

Constancia de Autoridad Local que no




~

existe Comité de Vaso de Leche

187

22

2.3

24

EMPADRONAMIENTO DE BENEFICIARIOS:

NINOS

1o Prioridad de 0 a 6 afios

20 Prioridad 7 a 13 afios

MADRES GESTANTES O LACTANTES

ENFERMOS DE TBC

DISCAPACITADOS

[N

W NP NRP®RN RPN

Partida de Nacimiento o tarjeta de control del
Centro de Salud

Copia DNI de Padres o Tutor fedat

Ficha de control de Salud

Copia DNI

Tarjeta de vacuna del nifio (a)

Copia del D.N.I.

Constancia Medica emitida por el MINSA
Partida de Nacimiento

Copia del D.N.I.

Certificado de Discapacidad emitido por el MINSA

Gratuito




