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REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DE PETROLEOS DEL PERU -
PETROPERU S.A.

1. OBJETIVO
Regular de manera integral y uniforme los procedimientos de contrataciones bienes,
servicios y obras necesarios para el cumplimiento del objeto social y objetivos
institucionales de Petréleos del Per(i - PETROPERU S.A., en adelante PETROPERU.

2. ALCANCE
El presente Reglamento es el marco normativo que contiene los lineamientos de
aplicacion en PETROPERU para las contrataciones de bienes, servicios y obras.

3. PRINCIPIOS
Las modalidades de contratacion se rigen por los principios siguientes:

Eficiencia

Los bienes, servicios 0 ejecucion de obras que se contraten deben reunir los requisitos
de calidad, precio, plazo de ejecucion y entrega establecidos por PETROPERU vy
deberan efectuarse en las mejores condiciones en su uso final. Las contrataciones
deben observar criterios de celeridad, economiay eficacia;

Economia

En toda contratacion se aplicaran los criterios de simplicidad, austeridad, concentracion
y ahorro en el uso de los recursos, evitdndose establecer en las Bases y Contratos
exigencias y formalidades costosas e innecesarias;

Equidad

Las prestaciones y derechos de las partes deberdn guardar una razonable relacion de
equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden a
PETROPERU.

Transparencia

Toda contratacion debera realizarse sobre la base de criterios y calificaciones objetivas,
sustentadas y accesibles a los postores. Después de otorgada la Buena Pro, los
postores tendran acceso a la documentacion vinculada con el proceso dentro del dia
siguiente habil de presentada su solicitud, bajo responsabilidad;

Auditabilidad

A efectos de la evaluacion del cumplimiento del presente Reglamento y demas normas
que resulten aplicables, las decisiones que se adopten deben contar con la debida
documentacion sustentatoria.

Los responsables de las decisiones deben estar claramente identificados;

Moralidad
Los actos referidos a las contrataciones deben caracterizarse por la honradez,
veracidad, intangibilidad, justicia y probidad;

Libre competencia
Se fomentara la mas amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y participacion
de proveedores en las contrataciones que realice PETROPERU,

Imparcialidad

Las decisiones en los procesos de contrataciones se adoptaran en estricta aplicaciéon de
la Ley N°28840 y este Reglamento; asi como en aten cion a los criterios técnicos que
permitan objetividad en el tratamiento a los proveedores;
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Vigencia tecnolégica

Los bienes, servicios o0 ejecucion de obras deben reunir las condiciones de calidad y
tecnologia necesarias para cumplir con los fines requeridos, con posibilidad de
adecuarse, integrarse o repotenciarse, de ser el caso, con los avances cientificos y
tecnoldgicos;

Trato justo e igualitario

Todo proveedor incluido en la Base de Datos de Proveedores Calificados tiene
participacion y acceso para contratar con PETROPERU en igualdad de condiciones,
estando prohibida la existencia de privilegios, ventajas o prerrogativas; y

Legalidad

Todo el personal que intervenga en los procedimientos de contrataciones, debe actuar
segun el presente Reglamento, y a las normas sefialadas en el numeral 4, dentro de las
facultades atribuidas a su puesto o encargo y de acuerdo con los fines para los que les
fueron conferidos.

Razonabilidad

En todos los procesos de contrataciones, el objeto de los contratos debe ser razonable,
en términos cuantitativos y cualitativos para satisfacer el resultado esperado en
cumplimiento con sus objetivos y metas.

Sostenibilidad Ambiental

En toda contratacion se aplicaran criterios para garantizar la sostenibilidad ambiental,
procurando evitar impactos ambientales negativos en concordancia con las normas de
la materia.

Estos principios serviran también de criterio interpretativo e integrador para la aplicacién
del presente Reglamento, y como parametros para la actuacién de los funcionarios y
organos responsables de las contrataciones.

4. BASE NORMATIVA

¢ Ley N° 28840, Ley de Fortalecimiento y Modernizacion de la Empresa Petréleos del
Peri — PETROPERU S.A;

¢ Decreto Legislativo N° 043, Ley Organica de PETROPERU y sus modificatorias;

Ley N° 26221, Ley Organica de Hidrocarburos y sus modificatorias;

¢ Decreto Supremo N° 024-2000-EM, que aprueba el Estatuto Social de Petréleos del
Pert - PETROPERU S.A. y sus modificatorias;

¢ Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica;

¢ Resolucion de Contraloria N°094-2009-CG, “Ejercicio del Control Preventivo por la
Contraloria General de la Republica — CGR y los Organos de Control Institucional -
OCI", y sus madificatorias;

¢ Reglamento Interno de Trabajo de Petroleos del Pert - PETROPERU S.A.,
aprobado por el Directorio;

¢ Articulo 3° del Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Re glamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

¢ Cddigo Civil; y,

Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

¢ Acuerdo de Promocion Comercial Perd — Estados Unidos y otros Tratados
Internacionales que puedan ser suscritos por el Estado Peruano con otros Estados,
en adelante los TLC's.

<

<*

El presente Reglamento prevalece sobre los dispositivos legales que regulan las
normas generales de procedimientos administrativos.
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5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

PETROPERU identifica, selecciona y registra a sus proveedores en su Base de
Datos de Proveedores Calificados que forma parte del Registro Nacional de
Proveedores (RNP), del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE).

En caso de proveedores no domiciliados en el Peru, es de aplicacion el numeral
7.7 de este Reglamento, en lo que resulte aplicable.

Las modalidades de contrataciones deben considerar los Lineamientos Generales
para la Elaboraciéon de Bases del Anexo 1 de este Reglamento.

Los criterios de evaluacion y calificacion deben ser objetivos y congruentes con el
objeto de la convocatoria y con las condiciones que ofrece el mercado, debiendo
sujetarse a criterios de razonabilidad, racionalidad y proporcionalidad.

Las instancias competentes de PETROPERU resuelven conforme a sus
atribuciones los casos que se presenten en la aplicacion del presente Reglamento
en cada proceso de seleccion. Las modificaciones al presente Reglamento seran
propuestas al OSCE por el Directorio de PETROPERU.

En el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE) se registrara la
informacion de las contrataciones que realice PETROPERU asi como la relativa a
los contratos respectivos, en un plazo no mayor a treinta (30) dias calendarios.
Con fines de transparencia y a fin de facilitar su supervision por parte de los entes
correspondientes, el registro de la informacién de los procesos por competencia
debe efectuarse de modo concurrente a la realizacion de los actos, en tanto que la
informacion de las contrataciones directas se realizar4 en la oportunidad que
establezca el presente Reglamento.

Ante la cancelacion de un proceso de contratacion, PETROPERU debera registrar
en el SEACE la resolucién o acuerdo cancelatorio al dia siguiente de recibida la
comunicacion por parte del Originador, quién deberd comunicar al Ejecutor dentro
del dia siguiente de su decision.

PETROPERU publica su Plan Anual de Contrataciones en el Sistema Electronico
de Contrataciones del Estado (SEACE) y en su pagina Web. Asimismo, emite un
informe anual a su Directorio, sobre sus procesos de y contrataciones.

PETROPERU, cuando lo considere necesario, podra prepublicar, en su Pagina
Web — www.petroperu.com.pe/PAAC/ANOVIGENTE.xIs (  ejemplo, para el afio
2009 ser&: www.petroperu.com.pe/PAAC/2009.xls ) y en el SEACE, informacion
de procesos a convocar (aviso de contratacion futura ).

Este aviso, deberd incluir la siguiente informacion:

» Informacién que sea necesaria para contactar con PETROPERU y obtener
toda la documentacion relevante relacionada con el requerimiento

e Costo del registro de participantes, de ser el caso

* Descripcion del requerimiento

e Cantidad de bienes o servicios a ser contratados

e Condiciones de participacion

e Plazos de entrega de bienes o servicio, ejecucion de servicios y duracion
del contrato

* Modalidad de contratacion

e Direccion y plazo para presentacion de ofertas
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5.8

5.9

5.10

511

5.12

Los procesos que establece este Reglamento estdn sujetos a las normas del
Sistema Nacional de Control.

Todos los servidores y, en general, el personal que intervenga en los
procedimientos de contrataciones, cualquiera sea el vinculo contractual que
mantenga con PETROPERU, esta obligado a cautelar el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en el presente Reglamento.

De comprobarse el incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento, se aplicara la sancion que corresponda de acuerdo con el
Reglamento Interno de Trabajo de PETROPERU. En el caso de expertos
independientes o contratacion de personas naturales por servicios no personales,
contratados bajo el presente Reglamento, se comunicara al Tribunal de
Contrataciones del Estado.

La contratacidon de bienes o servicios, de caracter permanente, no pueden ser
contratados por periodos menores a un afo, cuando asi lo determinen las
condiciones de mercado y oportunidad.

Por razones de presupuesto, capacidad operativa y/o almacenamiento, mercado,
precios, y otros debidamente fundamentados con los Informes Técnicos
correspondientes, la Gerencia General autorizard las contrataciones por plazos
menores.

El Gerente General, podra delegar las facultades que el presente Reglamento le
otorgue, salvo disposicidén expresa en contrario.

Con relacién al Registro Nacional de Proveedores — RNP, el Sistema Electronico
de Contrataciones del Estado — SEACE, recursos de Impugnacion vy
procedimientos administrativos sancionadores que se tramitan ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado, sera de aplicacion el Decreto Legislativo 1017, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
184-2008-EF, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 3° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

PETROPERU esta obligado a poner en conocimiento del Tribunal los hechos que
den lugar a sancion de acuerdo con las causales previstas en el Decreto
Legislativo 1017, Ley de Contrataciones del Estado, y el dltimo parrafo de la
Segunda Disposicion Complementaria de la Ley N° 28840, Ley de Fortalecimiento
y Modernizacion de la Empresa Petréleos del Peri — PETROPERU S.A.

6 DEFINICIONES

6.1

6.2

6.3

Consorcio

El contrato asociativo por el cual dos (2) o mas personas se asocian, con el
criterio de complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes para
participar en un proceso de contratacion y eventualmente para contratar con
PETROPERU S.A.

Contratacion
Esta referida a todo proceso o procedimiento para la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios u obras.

Contratacion de Bienes
Proceso para la procura de insumos, equipos, repuestos, maquinarias,
instrumentos, productos y materiales en general incluyendo las licencias de uso,
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6.4

6.5

entre otros, pudiendo incluir los servicios y obras asociados a la adquisicion del
bien.

Cuando en el presente Reglamento se mencione ‘“Listado de Bienes” se
entendera que se hace referencia a los siguientes:

* Petréleo Crudo

« Gasolinas

e Propanos

*+ Gasoéleos

e Butanos

* Destilado Medio de bajo azufre o Gasoil
¢ Gas Natural

* Biodiesel

» Hidrocarburos aciclicos saturados
+ Catalizadores

« Etanol

* Aditivos

Contratacion no Programable
Son aquellas contrataciones que no son previsibles al momento de elaborar el
Plan Anual de Contrataciones del ejercicio presupuestal correspondiente.

Contratacion de Servicios

Proceso para obtener la realizacion de una labor o actividad por parte de una
persona natural o juridica, de conformidad con el numeral 1 del presente
Reglamento, sujeta a resultados para considerar terminada la prestacion.

Esta definicidn incluye, entre otros, servicios de mantenimiento, maquila, montaje
y desmontaje de bienes que pueden ser trasladados de un lugar a otro,
comunicaciones, suministro de energia, servicios publicos, seguridad y vigilancia,
alimentacion, transporte, limpieza, reparaciones, tendido de lineas submarinas,
reemplazo de tuberias, instalaciones eléctricas, reparacion de pistas, seguros,
conservacion 'y remediacion ambiental, estudios, consultorias, asesorias,
auditorias, supervisiones, peritajes, arrendamientos.

Puede incluir la procura de materiales, equipos y repuestos para realizar el
servicio a contratar y, cuando lo requiera, el Expediente Técnico y/o direccion
técnica.

Contratacion de Servicios de Consultoria
Proceso para obtener la participacion de personas naturales o juridicas, ajenas a
PETROPERU, en actividades de caracter profesional o altamente calificada:

» Elaboracion de estudios y proyectos,

* Inspecciones,

» Peritaje de equipos, bienes y maquinarias,

* Investigaciones,

» Auditorias especializadas,

» Asesorias,

» Estudios de preinversion, tales como perfiles, estudios de prefactibilidad y
estudios de factibilidad técnica, econdmica y financiera,

» Estudios basicos, preliminares y definitivos,

» Elaboracion de estudios de ingenieria conceptual, basica y de detalle

» Proyectos y asesoramiento en la ejecucion de proyectos,
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6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

« Disefios,

* Supervisiones,

» Elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas,
expedientes técnicos de obras y Bases para los procesos de
contrataciones,

« Miembros de Organos Ad-Hoc para los procesos de contrataciones,

» Elaboracion de planos, ,y

» Supervision de obras.

La lista antes mencionada no es taxativa.

Contratacion de Obras

Proceso para realizar la excavacion, perforacion, construccion, reconstruccion,
remodelacién, demolicion, renovacion y habilitacion de bienes inmuebles tales
como edificaciones, estructuras, carreteras, puentes, entre otros, que requiere
direccion técnica, Expediente Técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Contratista
Es el proveedor que celebra un contrato con PETROPERU de conformidad con el
Reglamento de Contrataciones de PETROPERU.

Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contratacion  es
Documento de gestién aprobado por la Gerencia General de PETROPERU que
determina los niveles de aprobacion para la contratacion de bienes, servicios y
ejecucion de obras. Este documento podra ser modificado por la Gerencia
General de PETROPERU, informando de ello al OSCE.

Ejecutor

Dependencia Ejecutora u Organo Ad-Hoc designado por la Administracion,
encargado de las contrataciones conforme con lo establecido en el presente
Reglamento.

Las dependencias Ejecutoras seran designadas por la Gerencia General, y el
Organo Ad-Hoc seréd designado segun Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Contrataciones vigente.

El Reglamento interno de lo Organos Ad-Hoc de PETROPERU, sera aprobado por
la Gerencia General, asi como sus modificaciones, informando de ello al OSCE.

Error subsanable

Es el defecto en el que incurre un postor sobre aspectos accidentales, accesorios,
formales, o al no presentar un documento accesorio o formal dentro del plazo
establecido por PETROPERU, que son susceptibles de subsanar o regularizar su
presentacion a partir de su constatacion dentro del plazo que otorgue
PETROPERU.

Se consideraran documentos accesorios o formales aquellos que puedan probar
su existencia mediante su inscripcion en un registro, archivo o instrumento que
haga sus veces el cual sea de libre acceso al publico. Adicionalmente a ello, a fin
de que el documento tenga validez, sera necesario que el mismo se haya inscrito,
registrado o autorizado en los referidos instrumentos con fecha anterior a la
presentacion de las propuestas.

Estandarizacion

Es un proceso de racionalizacién, consistente en ajustar a una determinada
marca, tipo o modelo, los bienes o servicios a contratar, en atencion a
equipamientos preexistentes o nuevos, tomando en cuenta, entre otros: calidad,
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6.12

6.13

6.14

6.15

patentes, licencias, garantia y condiciones de pdélizas de seguro.

Los Lineamientos de Estandarizaciéon de PETROPERU, seran aprobados por la
Gerencia General, asi como sus modificaciones, informando de ello al OSCE.

Expediente de contratacion
Es el conjunto de documentos desde el requerimiento hasta la conformidad o
liquidacion final del contrato.

El Expediente inicial estd compuesto por el requerimiento, que comprende las
Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, Expediente Técnico o
Insertos Técnicos (slips) para el caso de la contratacion de seguros, el Monto
Estimado Referencial, las indagaciones de mercado efectuadas para su
determinacion, la disponibilidad presupuestal, referencia a la inclusion de la
adquisicion o contratacion en el Plan Anual de Contrataciones. Dicho expediente
se considerard aprobado con los documentos antes mencionados, debidamente
suscritos, de acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contrataciones
vigente.

Si durante la ejecucién del proceso se tienen que modificar algunos documentos
del expediente, la aprobacién de los mismos se realizard mediante documento
expreso, de acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contrataciones
vigente.

El referido expediente contendra todas las actuaciones del proceso de
contratacion desde el requerimiento del Originador hasta la culminacion del
contrato, debiendo incluir las ofertas no ganadoras, y quedara en custodia de la
dependencia Ejecutora respectiva, salvo en el periodo en el que dicha custodia
esté a cargo del Organo Ad-Hoc.

En el caso que un proceso de contratacion sea declarado desierto, para la nueva
convocatoria, se deberd contar con la aprobacion de los documentos que
correspondan del expediente de contratacion, solo en caso que haya sido
modificado en algun extremo.

Lista Multi — Usos

Es la lista de proveedores que satisfacen las condiciones de participacion
previstas por PETROPERU para la adquisicion de bienes y/o contratacion de
servicios.

Monto del Requerimiento
Es el monto estimado por el Originador que sirve de base para efectuar su
requerimiento.

Monto Estimado Referencial (MER)

Es el monto determinado para convocar los procesos de contrataciones de bienes,
servicios u obras. Incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda incidir sobre el valor de los bienes, y servicios a adquirir o contratar.

Los lineamientos para la determinacion y sustentacién del MER, seran aprobados
por la Gerencia General, asi como sus modificaciones, informando de ello al
OSCE.

PETROLEOS DEL PERU — PETROPERU S.A 8
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6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

Objeto Principal del requerimiento

El objeto principal del requerimiento es aquél que define la naturaleza de la
contratacion en razon de la prestacion a ejecutarse.

En caso de contratacion de bienes o servicios que requieran la ejecucion de otro
tipo de prestaciones, el objeto principal se determinar4 de acuerdo a la mayor
incidencia porcentual, salvo que se presente alguno de los siguientes supuestos:

a) Sirequiere de Expediente Técnico y/o direccion técnica.
b) Sirequiere instalacion y/o puesta en marcha.

en cuyo caso, recaera en el Originador la responsabilidad de sustentar el objeto
principal del requerimiento.

Originador
Dependencia que genera el requerimiento para las contrataciones de bienes,
servicios u obras.

Plan Anual de Contrataciones de PETROPERU

Es la herramienta de gestiobn que permite prever y programar anualmente los
requerimientos de bienes, servicios y obras de PETROPERU para el cumplimiento
de sus metas y objetivos.

Postor
Persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en un proceso de
contratacion desde el momento en que presenta su propuesta.

Proceso de contratacion

Se refiere a los procesos por competencia, que tiene por objeto la seleccion de la
persona natural o juridica con la cual PETROPERU S.A. va a celebrar un contrato
para la contratacion de bienes, servicios o ejecucion de obras.

Proveedor
Es la persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
generales o de consultoria 0 ejecuta obras.

Régimen de notificaciones

Todos los actos de los procesos por competencia que se registren en el SEACE,
se entenderan notificados el mismo dia de su publicacion, salvo que el presente
Reglamento indique lo contrario.

A solicitud del participante, en adicion a la publicacion efectuada en el SEACE, se
le notificara a la direccion de correo electrénico que consigne al momento de
registrarse como participante. En los procesos por Competencia Menor, podra
solicitarlo por cualquier medio escrito, antes de la presentacién de propuestas.

La notificacién a través del SEACE prevalece sobre cualquier medio que se haya
utilizado adicionalmente, siendo responsabilidad del participante el permanente
seguimiento del respectivo proceso a través del SEACE.

Para efectos de los recursos de apelacion y revision, la notificacion a través del
SEACE, surte efecto al dia siguiente de su publicacion en el SEACE.

Requerimiento Técnico Minimo (RTM)

Son los requisitos indispensables que debe reunir una propuesta técnica para ser
admitida. Comprenden las caracteristicas técnicas de los bienes, servicios u obras
y las condiciones indispensables para la ejecucién de la prestacion; también
puede incluir las garantias comerciales o de fabricante, normas de fabricacion, de
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garantia o de calidad, certificaciones u otros, la experiencia minima del proveedor
y otras exigencias que el Originador considere necesarias en concordancia con el
objeto de convocatoria.

7. DE LAS CONTRATACIONES

PROCEDIMIENTOS

7.1

7.2

7.3

7.4

Las contrataciones se inician con la presentacion del requerimiento del Originador
a la dependencia Ejecutora. El requerimiento del Originador contendrd, entre
otros, las Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, Expediente Técnico
0 Insertos Técnicos (slips) para el caso de la contratacion de seguros, segun
corresponda al objeto de la contratacion. También podrd incluir la propuesta del
Originador de factores y/o criterios de evaluacion y calificacion.

Todos los requerimientos mayores a cuatro (04) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT) que puedan ser previstos al momento de la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones se incluirdn en este Ultimo. Las contrataciones iguales o0 menores
a 27 UIT, no previstas al momento de la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones, no requeriran ser incluidas.

Todas las contrataciones deben contar con presupuesto aprobado. En las
contrataciones de naturaleza no permanente, en los que la aprobacién del
presupuesto se realice con cargo a transferencias internas futuras, en
concordancia con las normas presupuestales internas, la autorizacion para el
inicio de las contrataciones debera ser otorgada por la Gerencia General.

En las contrataciones de naturaleza permanente con plazos de ejecucion en mas
de un (1) ejercicio presupuestal, se requiere contar con disponibilidad
presupuestal respectiva en el afio de la convocatoria, siendo responsabilidad del
Originador gestionar y contar con la disponibilidad presupuestal del(los) afo(s)
siguiente(s).

Las propuestas que excedan en mas de diez por ciento (10%) del MER, en los
procesos por Competencia Mayor, serdn devueltas a los postores, teniéndolas por
no presentadas. Si, como resultado del proceso, la mejor oferta supera hasta en
10% del MER, para otorgar la buena pro se debe contar con presupuesto
suficiente y aprobacion segun el Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Contrataciones vigente, la que debera estar debidamente fundamentada. De
negarse la aprobacion, el funcionario competente deberd fundamentar su
decision.

Lo expuesto también debera ser aplicado en el supuesto que corresponda
adjudicar la Buena Pro al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de
prelacién cuando quien haya quedado en primer lugar no suscriba el contrato.

Para los procesos por Competencia Menor con MER reservado, no se aplicaran
los limites sefialados en el primer parrafo del presente numeral. En los casos que
las propuestas superen el MER, para otorgar la buena pro, se debera contar con
presupuesto suficiente y aprobacion segun el Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Contrataciones vigente.

En todos los procesos de contratacion de bienes, servicios y obras, no se aplicara
limite inferior del MER para la admisibilidad de propuestas.

Cuando, por cumplirse alguno de los supuestos contemplados en el literal b) del
numeral 26 del Anexo N° 1 del Reglamento, se aplique la metodologia de
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7.5

7.6

evaluacion sefalada en el citado numeral, la admisibilidad de propuestas se
verificara sobre el costo real de las propuestas econdmicas. Para ello,
conjuntamente con las Bases y en concordancia con el estudio de mercado, se
aprobara el monto maximo que deberéa considerar PETROPERU para admitir las
propuestas y otorgar la buena pro. El monto correspondiente al valor definido para
la admisibilidad de propuestas y otorgamiento de buena pro podra ser reservado.

El MER se determinara para los Procesos por Competencia Mayor y para los
procedimientos de Contratacién Directa con montos equivalentes a procesos por
Competencia Mayor. Se determinard también para los Procesos por Competencia
Menor y para los procedimientos de Contratacién Directa con montos equivalentes
a procesos por Competencia Menor, en los que se contraten bienes, servicios u
obras, por primera vez o cuando obedezcan a innovacién tecnolégica, o cuando
exista una alta dispersion o volatilidad de precios en el mercado, o proveedor
anico. ElI MER ser& determinado por la dependencia Ejecutora en coordinacion
con el Originador.

El MER deberéa corresponder a precios actuales del mercado. Debera tener una
vigencia ho mayor de seis (6) meses a la fecha de la convocatoria, computados
a partir de la fecha de aprobacion del Informe del MER, o de la fecha de
presentacion del requerimiento, segin corresponda. En la determinacién del
MER, fijado en moneda extranjera, serd de aplicacion el tipo de cambio vigente a
la fecha de su calculo.

El MER es publico para los procesos por Competencia Mayor, sin embargo, puede
ser reservado, a propuesta del Ejecutor, cuando la naturaleza de la contratacion
lo haga necesario o se trate de bienes, servicios 0 ejecucion de obras que revisten
complejidad o conllevan innovaciones tecnoldgicas, o cuando exista una alta
dispersién o volatilidad de precios en el mercado. EIl nivel que compete aprobar
las Bases serd el responsable de autorizar la procedencia de la recomendacion
del Ejecutor. La reserva cesa cuando el Ejecutor lo haga de conocimiento de los
participantes después de la presentacion de las propuestas y antes de la apertura
de la propuesta técnica.

Para los Procesos por Competencia Menor y procedimientos de contratacion
directa con montos equivalentes a Procesos por Competencia Menor, el MER sera
el equivalente al presupuesto aprobado y sefialado en el monto del requerimiento
determinado por el Originador, y tendra el caracter de Reservado, salvo en
aquellos casos en los que PETROPERU decida que sea publico. Cuando el MER
tenga cardcter reservado, se hara de conocimiento publico, a través del SEACE,
cuando se otorgue la Buena Pro.

En caso de ejecucion de obras, el MER correspondera al monto del presupuesto
de obra establecido en el Expediente Técnico, con excepcién del Concurso Oferta,
a cargo del Originador, independientemente de la modalidad de contratacion.

En los procesos con MER reservado, no es de aplicacién el limite maximo
establecido en el numeral anterior. No obstante, en caso la mejor oferta supere el
MER, para otorgar la Buena Pro, se deberd contar con la asignacion suficiente de
recursos y con la aprobacién segun Cuadro de Niveles de Aprobacién de
Contrataciones vigente.

Para efecto de la interposicion de recursos de impugnacion, debe entenderse
referida al MER, la referencia al Valor Referencial consignada en la Segunda
Disposicion Complementaria de la Ley N° 28840.

En obras o en la atencion de requerimientos de bienes consumibles y de servicios
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7.7

7.8

de ejecucion periédica o continuada, pactados en moneda nacional o extranjera,
de naturaleza permanente, las Bases o el contrato podran considerar clausulas de
reajuste del precio pactado cuando éste se vea afectado por variaciones en el
mercado nacional o internacional de los principales insumos y/o componentes que
forman parte de la estructura de costos del bien, servicio u obra.

Estan impedidos de ser postores y/o contratistas de PETROPERU, las personas a
gue se refiere el articulo 10° de la Ley de Contrataciones del Estado, sus
modificatorias y complementarias.

Las propuestas que contravengan a lo dispuesto en el presente numeral se
tendrén por no presentadas, bajo responsabilidad del Ejecutor.

Las etapas del proceso pueden ser postergadas hasta antes de la suscripcion del
contrato por el Ejecutor, con la debida justificacion.

DE LOS RECURSOS IMPUGNATIVOS

7.9

7.10

En los procesos por competencia, los postores podran presentar recursos de
apelacion ante PETROPERU, soélo después de otorgada la Buena Pro o declarado
desierto por descalificacién o inadmisibilidad de propuestas. El plazo para su
interposicion es de tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion de la Buena
Pro a través del SEACE. La interposicion del recurso de apelacion en la
oportunidad antes sefialada suspende la tramitacion del proceso. En caso se
interponga un recurso de apelacion antes del otorgamiento de la Buena Pro, sera
rechazado de plano, sin mayor tramite, por la Oficina de Tramite Documentario de
la entidad con la simple verificacion de la fecha programada para el otorgamiento
de la buena pro.

En los procesos por competencia cuyos montos sean superiores a 250,000.00
dolares americanos para el caso de bienes y servicios, 0 mayores al equivalente
en ddlares americanos de 5’000,000.00 DEG (Derechos Especiales de Giro),
utilizando el tipo de cambio calculado de conformidad con lo establecido en los
TLC'’s para el caso de obras, el plazo de interposicion del recurso de apelacion
seré de ocho (8) dias habiles siguientes a la notificacion de la Buena Pro a través
del SEACE; excepto en el caso del “Listado de Bienes”, cuyo plazo de apelacién
sera de tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion de la Buena Pro a través
del SEACE.

En caso que un postor sea descalificado en la evaluacidn técnica o econémica y
retire 0 acepte la devolucion de uno o ambos sobres, perdera la calidad de postor
y no podré presentar impugnacion alguna.

PETROPERU debera registrar en el SEACE los recursos de apelacion, al dia
siguiente habil de admitido por la Oficina de Tramite documentario respectiva.

El recurso de apelacion deberd cumplir con los siguientes requisitos para su
admisibilidad:

a) Estar dirigido al Ejecutor que emitio el acto impugnado.

b) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y namero de
documento oficial de identidad, o su denominacion o razén social. En caso de
actuacion mediante representante, se acompafara la documentacion que
acredite tal representacion. Tratdndose de consorcios, el representante
comun debe interponer el recurso a nombre de todos los consorciantes,
acreditando su representacion con copia simple de la Promesa de Consorcio;

c) Sefalar como domicilio procesal una direccion electronica;
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7.11

7.12

d) El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de la
pretension;

e) Los fundamentos de hecho y de derecho que sustentan su petitorio;
f) Las pruebas instrumentales en caso de haberlas;

g) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios,
bastara la firma del apoderado comun, sefialado como tal en la Promesa de
Consorcio;

h) Copia simple del escrito y sus anexos para la otra parte, si la hubiera;
i)  Autorizacion de abogado, siempre que la defensa sea cautiva;

j) Carta Fianza irrevocable, solidaria, incondicional y de realizacién automatica,
por el 1% del Monto Estimado Referencial a favor del OSCE.

El analisis referido a la conformidad de la documentacion descrita en el numeral
anterior, se realiza en un solo acto al momento de la presentacion del recurso por
el encargado de la Oficina de Tramite Documentario.

La omision de los requisitos sefialados en los literales b) al j) del numeral anterior,
debera ser subsanada por el impugnante dentro del plazo méximo de dos (2) dias
habiles desde la presentacién del recurso. El plazo otorgado para la subsanacion
suspende todos los plazos del procedimiento de impugnacioén.

Transcurrido el plazo a que se contrae el parrafo anterior sin que se hubiese
subsanado la omision, el recurso de apelacion sera automaticamente considerado
como no presentado, sin necesidad de pronunciamiento alguno, y los recaudos se
pondran a disposicion del apelante para que los recabe en la Oficina de Tramite
Documentario de PETROPERU.

Si dentro de los tres (3) dias hébiles de admitido el recurso de apelacion, se
advirtiera que el impugnante omitid alguno de los requisitos de admisibilidad
detallados en el numeral anterior, PETROPERU debera emplazar inmediatamente
a aquél a fin de que realice la subsanacion correspondiente otorgandole un plazo
no mayor de dos (2) dias habiles, sin que el mismo suspenda el plazo para la
resolucion del recurso. Transcurrido el plazo antes sefialado sin que se realice la
subsanacion correspondiente, el recurso se tendra por no presentado.

En un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados desde la presentacion del
recurso o desde la subsanacion de las omisiones o defectos advertidos en la
presentacion del recurso segun corresponda, se correra traslado del recurso al
postor o postores que pudiera(n) ser afectado(s) con la resolucion, otorgandole un
plazo de dos (2) dias habiles para que se pronuncie sobre el recurso de apelacién
interpuesto.

El recurso de apelacién sera declarado improcedente cuando:

a) Sea interpuesto fuera de los plazos indicados en el numeral 7.9 del presente
Reglamento;

b) El que suscribe el recurso no sea el postor o su representante;
c) El postor se encuentre impedido de contratar con el Estado.

d) El impugnante se encuentre incapacitado legalmente para ejercer actos
civiles u administrativos, o carezca de legitimidad procesal para impugnar el
acto objeto del cuestionamiento.

e) Sea interpuesto por el postor ganador de la buena pro.
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7.13

7.14

f) No exista conexion légica entre los hechos expuestos en el recurso y el
petitorio del mismo.

Con la absolucién del traslado o sin ella, el funcionario de nivel superior a aquél
gue otorgo la Buena Pro deberd resolver la apelacién en un plazo no mayor de
diez (10) dias habiles después de admitido a tramite el recurso de apelacién o de
la subsanacién de las omisiones y/o defectos advertidos en la presentacién del
recurso. En el caso que el proceso haya sido conducido por un Organo Ad-Hoc, el
recurso de apelacion sera resuelto por el funcionario que lo designo.

La decision que resuelva la apelacién debera contar previamente con un Informe
Técnico — Legal elaborado por un Comité Técnico de Apelacion Ad-Hoc,
conformado por un representante del Ejecutor, un representante del Originador y
un representante del Area Legal respectiva, que en ningln caso podra ser emitido
por aquellos miembros del Ejecutor que participaron en el proceso. La resoluciéon
de la apelacion no podréa recaer en la dependencia encargada de la administracion
de la ejecucion del contrato. La designacion del 6rgano encargado de emitir dicho
Informe se realizara conforme al Cuadro de Niveles de Aprobacién de
Contrataciones vigente.

Al momento de la presentacion del recurso de apelacion los postores adjuntaran
una Carta Fianza irrevocable, solidaria, incondicional y de realizacion automatica,
por el 1% del Monto Estimado Referencial, a favor del OSCE, y debera tener un
plazo minimo de vigencia de treinta (30) dias calendario, debiendo ser renovada
hasta el momento en que se agote la via administrativa.

Dentro de los tres (3) dias habiles contados a partir del dia siguiente de publicada
en el SEACE la resolucion que resuelve el recurso de apelacion, se podra
interponer recurso de revision ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.
Asimismo, tanto en Procesos por Competencia Mayor como por Competencia
Menor, vencido el plazo maximo de diez (10) dias habiles sin que PETROPERU
registre en el SEACE su resolucién, el postor apelante tendrd por denegado su
recurso y podra interponer recurso de revision contra la denegatoria ficta ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procesos por competencia cuyos montos sean superiores a 250,000.00
ddlares americanos para el caso de bienes y servicios, 0 mayores al equivalente
en doélares americanos de 5’000,000.00 DEG (Derechos Especiales de Giro),
utilizando el tipo de cambio calculado de conformidad con lo establecido en los
TLC's, para el caso de obras, el plazo de interposicion del recurso de revisién sera
de diez (10) dias habiles contados a partir del dia siguiente de publicada en el
SEACE la resolucion que resuelve el recurso de apelacion; excepto en el caso del
“Listado de Bienes”, cuyo plazo para interponer el recurso de revisién sera de tres
(03) dias habiles contados a partir del dia siguiente de publicada en el SEACE la
resolucion que resuelve el recurso de apelacion.

De interponerse recurso de revision, PETROPERU elevara todo lo actuado al
Tribunal de Contrataciones del Estado, incluyendo la Carta Fianza, en un plazo no
mayor de tres (3) dias hébiles, luego de haber recibido el requerimiento del
Tribunal.

Transcurrido el plazo para interponer el recurso de revision sin que los postores
hayan ejercido tal derecho, y siempre que el recurso haya sido declarado
infundado o improcedente, PETROPERU remitira la carta fianza al OSCE, quien la
ejecutara en un 50%.
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7.15

7.16

Cuando el recurso de apelacién sea declarado fundado, se devolvera la carta
fianza al postor.

Es procedente el desistimiento del recurso de apelacion dentro de los cinco (5)
dias habiles de admitido el recurso; en este caso, PETROPERU devolvera la
Carta Fianza directamente al postor.

El desistimiento se solicitara mediante escrito con firma legalizada ante Notario
Publico. PETROPERU lo aceptara, salvo que considere de interés publico que el
recurso de apelacion sea resuelto.

El Tribunal de Contrataciones del Estado resolvera el recurso de revision en un
plazo maximo de diez (10) dias hdabiles, contados desde el dia siguiente de
admitido el recurso, salvo que, de considerarlo pertinente, solicite informacion
ampliatoria a PETROPERU, al impugnante y a terceros a fin de recaudar la
informacidén necesaria para mejor resolver, quedando prorrogado el plazo para
resolver por un maximo de diez (10) dias habiles adicionales. Vencido el indicado
plazo maximo sin que el Tribunal registre en el SEACE su resolucion, el recurrente
tendra por infundado su recurso, y PETROPERU continuara con el proceso.

El recurso se entiende admitido desde que se haya cumplido con presentar la
totalidad de la documentacién considerada como requisito de admisibilidad por el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos del OSCE, salvo en el extremo
correspondiente a la presentacion de la garantia, la que serd remitida por
PETROPERU de acuerdo con lo dispuesto por el numeral 7.14 del presente
Reglamento.

Al momento de resolver el recurso de revision, si el Tribunal de Contrataciones del
Estado, cuenta con la informacion suficiente para realizar un analisis sobre el
fondo del asunto, puede otorgar la Buena Pro a quien corresponda, siendo
improcedente cualquier ulterior impugnacion administrativa contra dicho
pronunciamiento. Sobre dicha resolucion, solo cabe la demanda contencioso —
administrativa, sin suspender la ejecucion de lo resuelto.

Cuando se declare infundado o improcedente el recurso el Tribunal dispondra la
ejecucion de la Carta Fianza.

DE LAS RESPONSABILIDADES

7.17

7.18

El Originador es responsable de clasificar, determinar los requerimientos de
bienes, servicios y obras, y planificar las contrataciones, conforme con el objeto
social y objetivos institucionales de PETROPERU.

En los supuestos previstos en el numeral 9.3 del presente Reglamento, el
requerimiento contendra el sustento elaborado por el Originador sobre la
necesidad de realizar una contratacion directa, debiendo ambos documentos
haber sido aprobados segun Cuadro de Niveles de Aprobacién de Contrataciones
vigente.

La dependencia Ejecutora es responsable de realizar los procesos de
contrataciones, desde la recepcion del Expediente de Contratacion hasta la
suscripcion del contrato, emision de la Orden de Compra u Orden de Trabajo a
Terceros.

Excepto en los casos sefialados en el numeral 9.3.4, la dependencia Ejecutora
establece la modalidad de las contrataciones que corresponda, en base a la
justificacion fundamentada del Originador.
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7.19

7.20

7.21

7.22

7.23

Tratdndose del supuesto previsto en el numeral 9.3.1, el sustento sera elaborado
por la dependencia Ejecutora.

El Organo Ad-Hoc es designado cuando la naturaleza del bien, servicio u obra asi
lo requiera, y es responsable de realizar los procesos de contrataciones desde
que recibe el Expediente de Contratacion hasta que la Buena Pro quede
consentida o firme.

Las dependencias Ejecutoras y los Organos Ad-Hoc, a que se refiere el presente
numeral, se sujetaran a lo establecido en el Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Contrataciones vigente.

El Ejecutor puede observar fundamentadamente el requerimiento del Originador,
en cuyo caso el Originador debera modificarlo o sustentarlo, segin corresponda.
El Ejecutor no puede modificar de oficio el requerimiento del Originador.

El Ejecutor podra solicitar informacion que considere relevante para facilitar la
contratacion, a cualquier dependencia de PETROPERU, la que estara obligada a
proporcionarla.

El Ejecutor solicitara la participacion del Originador en la absolucién de consultas
relativas al requerimiento. Asimismo, podré solicitar el apoyo y/o asesoria del
Originador y/o de cualquier otra dependencia, en la evaluacion técnica de las
propuestas u otra etapa de la contratacion. Efectuada la solicitud, las
dependencias estaran obligadas a brindar el apoyo y/o la asesoria requerida. En
todos los casos, las dependencias que intervengan asumiran las
responsabilidades inherentes a su participacion.

Para el caso de servicios y obras, la administracion de los contratos u Orden de
Trabajo a Terceros esté a cargo del Originador o dependencia designada para tal
efecto.

Para el caso de contratacion de bienes, la administracion del contrato u Orden de
Compra esta a cargo de la dependencia Ejecutora. Cuando la contratacion de
bienes comprenda complementariamente servicios u obras, el Originador o
dependencia designada supervisa la ejecucion del servicio u obra respectiva.

Las dependencias y organos sefialados en el Reglamento de la Gestion de Base
de Datos de Proveedores Calificados evaluaran permanentemente el mercado con
el propésito de identificar potenciales proveedores nacionales e internacionales
para su inclusion en la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU, el cual contempla inscripciones a solicitud de parte e inscripciones
de oficio.

Los criterios de evaluacion de proveedores para su inclusion en la Base de Datos
de Proveedores Calificados seran objetivos y estaran considerados en el
Reglamento de Gestion de la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU.

El Ejecutor y el Originador podran identificar potenciales proveedores nacionales e
internacionales, para proponer su inclusién en la Base de Datos de Proveedores
Calificados.

El Originador y/o area especializada seré responsable de proponer y sustentar la
estandarizacion de las especificaciones de materiales, repuestos y equipos para

PETROLEOS DEL PERU — PETROPERU S.A 16



REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DE PETROPERU S.A. Pagina 17 de 69

7.24

7.25

garantizar la operatividad y/o funcionalidad de los equipos, maquinarias, vehiculos
y/o instalaciones de PETROPERU. Para el efecto se tomara en cuenta, entre
otros, calidad, patentes, licencias, garantia y condiciones de pdliza de seguro, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por PETROPERU para lo cual
coordinara, de ser el caso, con la dependencia Ejecutora respectiva. Las
descripciones detalladas deben ser catalogadas y registradas en los archivos
mecanizados del Sistema Logistico y actualizadas segun su vigencia tecnhologica.
La aprobacion corresponde a la Gerencia General.

En todos los procesos de contrataciones debe observarse la segregacion de
funciones, salvo la imposibilidad material debidamente justificada.

Quienes intervengan en las contrataciones seran responsables por las
actuaciones y decisiones que les corresponda adoptar.

8. MODALIDADES DE CONTRATACION

8.1

8.2

Contrataciones por Competencia.

8.1.1 Contrataciones por Competencia Mayor
En las contrataciones por Competencia Mayor la convocatoria se realiza a
través del SEACE, sin perjuicio de que, adicionalmente, se pueda remitir
invitaciones de forma directa y/o por otros medios de comunicacion, con el
fin de obtener propuestas que supongan para PETROPERU las ventajas de
competencia en términos de calidad, condiciones comerciales y financieras,
precios, oportunidad, garantia u otros establecidos en las Bases.

8.1.2 Contrataciones por Competencia Menor

En las contrataciones por Competencia Menor la convocatoria se realiza a
través del SEACE, sin perjuicio de que, adicionalmente, se pueda remitir
invitaciones de forma directa y/o por otros medios de comunicacion a uno
(01) 6 mas proveedores, con el fin de obtener propuestas que supongan
para PETROPERU las ventajas de competencia en términos de calidad,
condiciones comerciales y financieras, precios, oportunidad, garantia u otros
establecidos en las Bases.

En esta modalidad se podran emplear sélo las Bases Técnicas, segun lo
establecido en el numeral 13 del Anexo 1 del presente Reglamento.

Contrataciones Directas

Procedimiento que se realiza para contratar bienes, servicios u obras, para los
cuales no resulta necesario, conveniente o posible realizar procesos por
competencia, segun lo indicado en el numeral 9.3. En estos casos, se podran
realizar las coordinaciones tendientes a mejorar las condiciones inicialmente
obtenidas, en términos de calidad, oportunidad o economia, debiendo hacer de
conocimiento del Organo de Control Institucional los resultados de tales
coordinaciones.

9. ELECCION DE LA MODALIDAD

9.1

Criterios para la eleccién de la Modalidad

La elecciéon de la modalidad de las contrataciones debidamente sustentada, esta
condicionada por las caracteristicas, complejidad, oportunidad, condiciones del
mercado nacional e internacional, especialidad del bien, servicio u obra.
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9.2

9.3

Criterios para las Contrataciones por Competenc ia

Se realizaradn contrataciones por competencia cuando en el mercado exista mas
de un proveedor calificado e inscrito en la Base de Datos de Proveedores
Calificados de PETROPERU. Las modalidades podran ser Procesos por
Competencia Mayor o Procesos por Competencia Menor, cuyos topes de montos
para su determinacion, seran definidos en el Cuadro de Niveles de Aprobacién de
Contrataciones vigente.

Teniendo en cuenta la viabilidad economica, técnica y/o administrativa de la
vinculacion, se podra optar por convocar en un solo proceso, la contratacion de
bienes, servicios u obras de naturaleza distinta pero vinculadas entre si. Cada
uno de los items constituye un proceso menor dentro del proceso por competencia
principal, a los cuales les seran aplicables las reglas correspondientes al proceso
por competencia principal. En el caso de declaracion de desierto de uno o varios
items, el proceso por competencia que corresponde para la segunda convocatoria
se determinara de acuerdo con el MER obtenido de la sumatoria de los mismos.

Criterios para las Contrataciones Directas
PETROPERU aplicara esta modalidad cuando se presente uno o mas de los
siguientes casos:

9.3.1 Exista un Unico proveedor inscrito en la Base de Datos de Proveedores
Calificados de PETROPERU en capacidad de ofrecer el bien y/o servicio
requerido por PETROPERU. Es de responsabilidad del Administrador de
la Base de Datos de Proveedores Calificados de PETROPERU verificar el
mercado de proveedores para la correspondiente inscripcion.

Estan incluidos en esta causal, la contratacion y/o arrendamiento de bienes
inmuebles, en atencion a las caracteristicas particulares que los distingan.

9.3.2 Las condiciones del mercado no ofrecen la opcion que haga viable las
ventajas de un proceso por competencia que permitan lograr condiciones
favorables en términos de precios, calidad y oportunidad, como, por
ejemplo, en los casos de oligopolios, alianzas estratégicas y contratacion
con empresas del Estado que resulten mas ventajosas que otras ofertas
del mercado.

Para las contrataciones cuyos montos sean superiores a 250,000.00
dolares americanos para el caso de bienes y servicios, 0 mayores al
equivalente en dolares americanos de 5'000,000.00 DEG (Derechos
Especiales de Giro), utilizando el tipo de cambio calculado de conformidad
con lo establecido en los TLC's, para el caso de obras, la contratacion
directa bajo este supuesto solo procedera cuando las condiciones del
mercado no ofrecen la opcidn que haga viable las ventajas de un proceso
por competencia que permitan lograr condiciones favorables en términos
de precios, calidad y oportunidad, debido a la ausencia de competencia por
razones técnicas.

9.3.3 Por razones extraordinarias y/o imprevisibles, tales como una declaracion
de desierto resolucion de contrato, nulidad del proceso o nulidad de
contrato, el tiempo previsto para la realizacion o culminacién de los
procesos por competencia afecte la oportunidad de entrega del bien,
servicio u obra, o la continuidad del suministro de un bien o de un servicio
vigente.

En estos casos, PETROPERU podra contratar directamente lo necesario

PETROLEOS DEL PERU — PETROPERU S.A 18



REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DE PETROPERU S.A. Pagina 19 de 69

9.34

9.3.5

para atender sus necesidades dependiendo de la naturaleza de la
contratacion, hasta un maximo de un afio, en tanto se convoque y/o
culmine el proceso por competencia correspondiente. No existira
obligacion de convocar o culminar el proceso por competencia
correspondiente cuando a través de la contratacion directa, se satisfaga
integramente las necesidades de PETROPERU.

Tratandose de contrataciones cuyos montos sean superiores a 250,000.00
doélares americanos para el caso de bienes y servicios, 0 mayores al
equivalente en dolares americanos de 5'000,000.00 DEG (Derechos
Especiales de Giro), utilizando el tipo de cambio calculado de conformidad
con lo establecido en los TLC's para el caso de obras, no podra invocarse
esta causal.

Se trate de situaciones extraordinarias y/o imprevisibles que afecten en
forma directa el proceso de produccion, de comercializacibn o de
transporte de hidrocarburos, o los servicios esenciales que requiere
PETROPERU. En este caso es responsabilidad del Originador efectuar las
acciones inmediatas para contratar directamente lo estrictamente
necesario para superar la situacion presentada. Cuando a través de la
contratacion directa autorizada por el presente numeral se satisfaga
integramente las necesidades de PETROPERU no sera necesario realizar
el proceso por competencia que hubiese correspondido.

Toda contratacion realizada para enfrentar una situacion extraordinaria y/o
imprevisible a la que se refiere el presente numeral debera regularizarse
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la contratacion. Para tal
efecto, corresponde al Originador en coordinaciébn con la dependencia
Ejecutora, realizar y aprobar directamente los tramites administrativos que
correspondan, de acuerdo con lo sefialado en el Cuadro de Niveles de
Aprobacion de Contrataciones vigente, desde la inclusion en el Plan Anual
de Contrataciones, cuando corresponda, hasta la suscripcion de los
documentos contractuales que correspondan segun el estado de la
ejecucion de las prestaciones.

Se trate de contratar servicios especializados brindados por una persona
natural o juridica en razén a sus caracteristicas propias, tales como su
destreza, habilidad, experiencia particular y/o conocimientos evidenciados,
apreciados objetivamente por PETROPERU, que permitan sustentar su
contratacion.

Estan incluidos en este caso los servicios de publicidad que prestan los
medios de comunicacion, en atencién a las caracteristicas particulares que
los distinguen.

Para poder invocar los supuestos de contratacion directa sefialados en los
parrafos anteriores, en las contrataciones cuyos montos sean superiores a
250,000.00 ddlares americanos para el caso de bienes y servicios, 0
mayores al equivalente en ddélares americanos de 5’000,000.00 DEG
(Derechos Especiales de Giro), utilizando el tipo de cambio calculado de
conformidad con lo establecido en los TLC's para el caso de obras, no
debera existir alternativa razonable debido a la ausencia de competencia
por razones técnicas.

Las prestaciones que se deriven de los contratos celebrados al amparo del
presente numeral no serdn materia de subcontratacion.
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9.3.6

9.3.7

9.3.8

9.3.9

9.3.10

9.3.11

PETROPERU se adjudique la buena pro de un proceso de seleccion
convocado por una entidad estatal, o uno analogo realizado por una
empresa privada, o cuando resulte necesario la ejecucion de un Convenio
suscrito por PETROPERU con una entidad estatal o con una empresa
privada, contratard directamente los insumos o servicios que haya sido
necesario ofrecer como parte de la oferta técnica y/o econémica, o para la
suscripcién del convenio. En este supuesto, PETROPERU debera contar,
de manera previa a su postulacién o para la suscripcion y/o ejecucion del
convenio, segun corresponda, con una promesa de contratacion o
compromiso previo celebrado con los proveedores de los referidos
insumos o servicios. En caso el proveedor incumpla con la suscripcion del
contrato definitivo o en caso varie las condiciones pactadas en la promesa
de contratacion, PETROPERU informara al OSCE para las acciones
respectivas.

La formalizacién de la contratacién directa a que se refiere el presente
numeral sera realizada por la dependencia Ejecutora, a solicitud del
Originador.

Ante una oportunidad de negocio, se requiera contratar el servicio de
cabotaje con armadores contratados por PETROPERU que cuentan con
buques posicionados en territorio nacional y de aquellos servicios
directamente vinculados, tales como inspectoria, agenciamiento y
practicaje. En este supuesto, debe procurarse la obtencién de condiciones
ventajosas en términos de oportunidad y economia.

La contratacion del servicio de cabotaje sera formalizada por el Originador,
de acuerdo con los usos y costumbres del transporte maritimo
internacional.  Corresponde al Originador, en coordinacion con la
dependencia Ejecutora, realizar y aprobar directamente los tramites
administrativos que correspondan, de acuerdo con lo sefalado en el
Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente, desde la
inclusion en el Plan Anual de Contrataciones, de ser el caso, hasta la
formalizacion del contrato.

Se trate de contrataciones menores a diez (10) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), en atencion a la necesidad, al mercado y a la
oportunidad. En este supuesto corresponde al Originador sustentar la
determinacion del proveedor.

Un proceso por competencia haya sido declarado desierto en una
oportunidad, siempre que no se modifique sustancialmente los requisitos
esenciales de la contratacion.

Para la contratacion de bienes o servicios del proveedor original que
tengan por objeto ser utilizados como repuestos, ampliaciones o garantizar
la continuidad del servicio del equipo existente, software, servicios o
instalaciones, y cuando el cambio de proveedor obligaria a PETROPERU a
contratar bienes o0 servicios que no cumplan con los requisitos de
compatibilidad con el equipo, software, los servicios o las instalaciones
existentes.

Para la contratacion de mercancias adquiridas en el mercado de
commodities.
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9.3.12 Para la contratacion de un prototipo o una primera mercancia o0 servicio
que es desarrollado a solicitud expresa de PETROPERU, en el curso de, y
para, un contrato particular de investigacion, experimentacion, estudio o
desarrollo original. Para mayor certeza, una vez cumplido dicho contrato,
las adquisiciones posteriores de las mercancias o servicios estaran sujetas
a los procesos por competencia.

En todos los casos, corresponde a la dependencia Ejecutora registrar en el
SEACE el documento donde conste la aprobacion de la modalidad de contratacion
directa, conjuntamente con el Informe Sustentatorio respectivo, que incluird,
cuando corresponda, la identificacion del proveedor propuesto, en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles contados desde la aprobacion.

En el caso de los supuestos consignados en los numerales 9.3.3, 9.3.4 y 9.3.12,
no cabe ordenar prestaciones adicionales ni suscribir contratos complementarios.

Los Lineamientos necesarios para la aplicacion de este numeral, seran aprobados
por la Gerencia General, asi como sus modificaciones, informando de ello al
OSCE.

10. SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

10.1 El contrato entre PETROPERU vy el postor ganador de la Buena Pro se formaliza
con la suscripcion del correspondiente documento contractual, o con la recepcion
de la Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros conforme a las
formalidades y plazos estipulados en las Bases.

Cuando el postor ganador no se presente a suscribir el contrato dentro del plazo
otorgado o se niegue injustificadamente a recibir la Orden de Compra u Orden de
Trabajo a Terceros, perderd automaticamente la buena pro, sin perjuicio de la
sancion administrativa aplicable. En tal caso, PETROPERU citara al postor que
ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para que formalice el contrato,
procediéndose de acuerdo con el mismo plazo y formalidades que con el primero.
Si este postor no suscribe el contrato, PETROPERU declarara desierto el proceso
de seleccion, sin perjuicio de la sancién administrativa aplicable.

Para la formalizacion del contrato o documento respectivo, el postor ganador de la
Buena Pro deberd contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores que administra el OSCE, no debera encontrarse inhabilitado para
contratar con el Estado, segun lo establecido en el Registro Nacional de
Proveedores a cargo de OSCE y/o en la Base de Datos de Proveedores
Calificados de PETROPERU, y debera presentar la documentacion que haya sido
requerida en las Bases.

Cuando se requiera la presentacion de Carta Fianza como garantia de Fiel
Cumplimiento, ésta debera ser presentada de manera previa a la formalizacién del
contrato; de manera excepcional PETROPERU podra autorizar que la Carta
Fianza correspondiente sea presentada luego de formalizado el contrato o
documento respectivo, en este supuesto el plazo otorgado no podra exceder a los
diez (10) dias habiles de dicha formalizacion.

En caso de no presentarse la respectiva Carta Fianza dentro del plazo fijado el
contrato no podra formalizarse o sera resuelto, segun corresponda, registrando
este incumplimiento en la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU y se comunicara al Tribunal de Contrataciones del Estado para las
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10.2

10.3

10.4

10.5

acciones pertinentes.

En el caso de consorcios, en la promesa formal, se debe establecer la
participacién de cada integrante del mismo, si no lo establece se presume que la
participacién de cada integrante es en proporciones iguales, condicion que se
mantendra al suscribirse el contrato de consorcio, asi como, la suscripcion del
contrato con PETROPERU.

Para el caso especifico de contratacibn de Podlizas de Seguros, el contrato
quedara formalizado para todos sus efectos con la emision del Certificado de
Cobertura Provisional y/o Poliza de Seguro respectiva suscrita por los
representantes legales o funcionarios autorizados de las empresas contratantes,
documento que debera ser emitido una vez consentida la Buena Pro.

Cuando corresponda, luego de formalizado el contrato, en los términos y plazos
previstos en las Bases, PETROPERU invitara al contratista para la suscripcion de
un contrato adicional o emision de la Orden de Trabajo de Terceros, los mismos
gue incluiran las disposiciones administrativas pertinentes de las Bases. En caso
el proveedor no cumpla con suscribir el contrato adicional, el contrato principal
debera resolverse.

Las Bases pueden establecer que el plazo del contrato sea por mas de un
ejercicio presupuestal, hasta un maximo de tres (3), salvo que por leyes
especiales, la naturaleza de la prestacion o la necesidad de que el contratista
realice una inversion previa, se requieran plazos mayores, previa justificacién
aprobada por el mismo nivel que corresponde aprobar el requerimiento, siempre y
cuando se adopten las previsiones presupuestarias necesarias para garantizar el
pago de las obligaciones.

La ejecucion contractual se computa en dias calendario desde el dia siguiente de
formalizado el contrato o desde el dia que se cumplan las condiciones
establecidas en las Bases para ello.

El contrato podra incorporar modificaciones, siempre que sea hecesario para
alcanzar la finalidad del contrato y que no impliquen variacion en las
caracteristicas técnicas, precio, objeto, plazo, calidad y condiciones ofrecidas por
el proveedor. Excepcionalmente, procederan variaciones en el monto contractual,
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en los siguientes casos:

« Monto contratado : Cuando se trate de adicionales, reducciones o cuando se
refiera a bienes o servicios sujetos a cotizacion internacional o cuyos precios
estén influidos por ésta. Previamente, deberd contarse con el presupuesto
respectivo y autorizacion, segin Cuadro de Niveles de Aprobacién de
Contrataciones vigente.

e Caracteristicas técnicas y condiciones ofrecidas : Cuando éstas no
puedan ser cumplidas por el contratista por causas no imputables a él o a
PETROPERU, siempre que las nuevas caracteristicas técnicas y condiciones
cumplan con los Requerimientos Técnicos Minimos sefialados en las Bases o
los superen, y que los precios ofrecidos en el proceso se mantengan o
mejoren. Se requerird la previa aceptacion expresa del Originador, segun
Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente, debidamente
fundamentada.

Para efecto de modificar el contrato, en los términos indicados precedentemente,
debera contarse con autorizacion previa, segun Cuadro de Niveles de Aprobacion
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10.6

10.7

10.8

10.9

de Contrataciones vigente.

A solicitud del contratista, procedera la ampliacién del plazo de ejecucion de la
prestacion por atrasos o paralizaciones no imputables a él, o por caso fortuito o
fuerza mayor. Asimismo, se ampliard el plazo como consecuencia de la
autorizacion de prestaciones adicionales que afecten el plazo de ejecucion.

El contratista debera solicitar la ampliacion dentro de los siete (7) dias de
finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion. PETROPERU se
pronunciard sobre dicha solicitud en idéntico plazo, computado desde su
presentacion. De no existir pronunciamiento expreso, se tendra por aprobada la
solicitud del contratista.

Las ampliaciones de plazo, tratAindose de contratos para la prestacion de servicios
0 ejecucion de obras, daran lugar al pago de los costos directos y gastos
generales. También se reconocera la utilidad respectiva, de ser el caso.

Para el caso de bienes y servicios, PETROPERU podra ordenar la ejecucion de
prestaciones adicionales hasta por el veinticinco por ciento (25%) de su monto,
siempre que sean indispensables para alcanzar la finalidad del contrato. En el
caso de obras, se podra ordenar la ejecucion de prestaciones adicionales hasta
por el cincuenta por ciento (50%) de su monto, siempre que sean indispensables
para alcanzar la finalidad del contrato. El costo de los adicionales se determinara
sobre la base de las Especificaciones Técnicas del bien, servicio u obra, y de las
condiciones y precio pactados en el contrato; en defecto de éstos, se determinara
por acuerdo de partes.

Para la ejecucion y pago de adicionales de obras publicas que realice
PETROPERU y que superen el porcentaje sefialado en la Ley General del
Sistema del presupuesto Publico, se requerira de la autorizacion de la Contraloria
General de la Republica.

PETROPERU podra ordenar la reduccién de las prestaciones de bienes, servicios
y obras, hasta por el veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato.

En los procesos por competencia cuyos montos sean superiores a 250,000.00
ddlares americanos para el caso de bienes y servicios, 0 mayores al equivalente
en ddlares americanos de 5’000,000.00 DEG (Derechos Especiales de Giro),
utilizando el tipo de cambio calculado de conformidad con lo establecido en los
TLC’s para el caso de obras, la posibilidad de ordenar prestaciones adicionales o
reducciones deberd estar establecida en las Bases y/o proforma del contrato.

El contratista ampliar4 o reducir4 proporcionalmente el monto de la garantia de
Fiel Cumplimiento que hubiera otorgado, segun corresponda.

No procede que unilateralmente se autorice la ejecucion de prestaciones
adicionales o la reduccién de prestaciones, en porcentajes que excedan los
indicados precedentemente.

Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, el plazo de ejecucién
contractual podra ser hasta por un maximo de tres (3) afios, renovables por igual 0
menor plazo en forma sucesiva, sujetdndose los reajustes que pudieran acordarse
al indice de Precios al Consumidor que establece el Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica (INEI).

Los contratos de locacidén de servicios con personas naturales y los contratos de
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consultoria distintos a los de obras podran ser prorrogados por uno 0 mas
periodos menores o iguales, hasta por un maximo de un afo, siempre que los
honorarios sean los mismos 0 se encuentren sujetos a reajuste en base al indice
de Precios al por mayor a nivel nacional, publicado por el Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica (INEI). Después del plazo indicado se procedera a
convocar un nuevo procedimiento de contratacion.

Esta disposicion estara sujeta a la normativa presupuestal que resulte aplicable a
PETROPERU.

10.10 En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, PETROPERU aplicara al contratista una penalidad por mora por cada
dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto
contractual, incluyendo los adicionales y/o reducciones, o de ser el caso, del item,
tramo, etapa o lote que debi6 ejecutarse o de la prestacion parcial en el caso de
ejecucion periodica. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del
pago final o en la liquidacion final, o si fuese necesario se cobrara del monto
resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento.

En todos los casos la penalidad se aplicara autométicamente y se calculara de
acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = (0.10 x Monto) / (F x plazo en dias)
Donde F tendra los siguientes valores:

« Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias para bienes, servicios y
ejecucion de obras: F = 0.40

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

- Para bienes y servicios: F=0.25
- Para obras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato, item,
tramo, etapa o lote que debid ejecutarse o de la prestacion parcial en el caso de
contratos de ejecucion periddica.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, PETROPERU podréa
resolver el contrato por incumplimiento.

En el caso de ejecucion de obras el monto estd referido al monto del contrato
vigente.

PETROPERU podra establecer en las Bases, penalidades distintas a la referida
en los péarrafos precedentes, siempre y cuando sean razonables y congruentes
con la prestacion a cargo del contratista. Las mismas que no podran exceder al
diez por ciento (10%) del monto del contrato o, de ser el caso, del item, tramo,
etapa o lote que debié ejecutarse o de la prestacion parcial en el caso de
ejecucion periddica. Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la
penalidad por mora.

10.11 Cualquiera de las partes puede resolver al contrato por el incumplimiento de la
otra.

PETROPERU podra resolver el contrato cuando el Contratista:
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10.12

10.13

a) Incumpla injustificadamente  obligaciones  contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion; o

b) Haya acumulado el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto
méaximo para otras penalidades, en la ejecucion de prestacion a su cargo; o

c) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion;

La resolucion del contrato por incumplimiento del contratista se comunicara al
OSCE para las acciones pertinentes.

El Contratista podra resolver el contrato cuando PETROPERU incumpla
injustificadamente sus obligaciones esenciales, contempladas en las Bases o0 en
el contrato, pese a haber sido requerida para corregir tal situacion.

Asimismo, las partes, o cualquiera de ellas, podran resolver el contrato por caso
fortuito o fuerza mayor. En los casos de los contratos de servicios no personales
celebrados con personas naturales, ademas se podra resolver por acuerdo de
partes.

Los tributos y gravdmenes que correspondan al contratista, asi como las
responsabilidades de caracter laboral y por el pago de las aportaciones sociales
de su personal, se regularan por las normas sobre la materia.

Asimismo, corresponde al contratista la contratacion de todos los seguros
necesarios para resguardar la integridad de los bienes, los recursos que se
utilizan y los terceros eventualmente afectados, de acuerdo con lo que
establezcan las Bases.

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debera requerirla mediante carta notarial para que las satisfaga en un
plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de resolver el
contrato.

Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, la Entidad puede establecer plazos mayores, pero
en ningln caso mayor a quince (15) dias calendario, plazo este ultimo que se
otorgard necesariamente en el caso de obras. Si vencido dicho plazo el
incumplimiento continda, la parte perjudicada resolvera el contrato en forma total o
parcial, mediante carta notarial.

No serd necesario efectuar un requerimiento previo cuando la resoluciéon del
contrato se deba a la acumulacién del monto maximo de penalidad por mora, o
por otras penalidades o cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser
revertida. En este caso, bastara comunicar al contratista, mediante carta notarial,
la decision de resolver el contrato.

La resolucion parcial sélo involucrara a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre gque dicha parte sea separable e independiente del resto
de las obligaciones contractuales, y que la resolucion total del contrato pudiera
afectar los intereses de PETROPERU. En tal sentido, el requerimiento que se
efectle deberd precisar con claridad qué parte del contrato quedaria resuelta si
persistiera el incumplimiento.

De no hacerse tal precision, se entendera que la resolucion sera total en caso de
persistir el incumplimiento.
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10.14

10.15

10.16

PETROPERU declarara la nulidad de oficio cuando:

a) Se suscriban contratos en contravencion de lo dispuesto en el numeral 7.7 del
presente Reglamento, sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar.

b) Se haya suscrito el contrato, no obstante encontrarse en tramite un recurso
de apelacion o revision.

c) Luego de suscrito el contrato, se verifique la presentacién de informacién
falsa o0 inexacta durante el proceso o procedimiento de contratacion o la
suscripcién del contrato.

La nulidad de oficio del contrato sera declarada por el nivel sefialado en el Cuadro
de Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente. Cuando la nulidad sea
declarada por el supuesto previsto en el literal ¢) del presente numeral, quien la
declare debera, ademas, informar al Tribunal de Contrataciones del Estado para el
inicio del procedimiento administrativo sancionador respectivo.

Si la parte perjudicada es PETROPERU, éste ejecutara la Carta Fianza que el
contratista hubiera otorgado como garantia de Fiel Cumplimiento, sin perjuicio de
la indemnizacién por los mayores dafios y perjuicios irrogados.

Si la parte perjudicada es el contratista, PETROPERU debera reconocerle la
respectiva indemnizacion por los dafios y perjuicios irrogados, bajo
responsabilidad del Titular.

Cualquier controversia relacionada con la resolucion del contrato podra ser
sometida por la parte interesada a conciliacién y/o arbitraje dentro de los quince
(15) dias hébiles siguientes a la comunicacion de la resolucién. Vencido este
plazo sin que se haya iniciado ninguno de estos procedimientos, se entendera que
la resolucién del contrato ha quedado consentida.

Las garantias de Fiel Cumplimiento y por adelantos otorgadas por el contratista
soélo se ejecutaran en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista no la hubiera renovado antes de la fecha de su
vencimiento. Contra esta ejecucion el contratista no tiene derecho a
interponer reclamo alguno. Una vez culminado el contrato, y siempre que no
existan deudas a cargo del contratista, el monto ejecutado le sera devuelto a
éste sin dar lugar al pago de intereses.

b) La garantia de Fiel Cumplimiento serd ejecutada cuando la resolucion por la
cual PETROPERU resuelve el contrato por causa imputable al contratista,
haya quedado consentida o cuando por laudo arbitral consentido y
ejecutoriado se declare procedente la decisién de resolver el contrato. El
monto de la carta fianza correspondera integramente a PETROPERU,
independientemente de la cuantificacion del dafio efectivamente irrogado.

c) La garantia de Fiel Cumplimiento se ejecutara cuando transcurridos tres (3)
dias de haber sido requerido por PETROPERU, el contratista no hubiera
cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido en el acta de conformidad
de la recepcion de la prestacidén a cargo del contratista, en el caso de bienes y
servicios, o en la liquidacion final del contrato debidamente consentida o
ejecutoriada, en el caso de ejecucion y consultoria de obras. Esta ejecucion
sera solicitada por un monto equivalente al citado saldo a cargo del
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10.17

10.18

10.19

10.20

contratista.

Tratdndose de contratacién de bienes y servicios, el contrato rige hasta que la
dependencia competente dé la conformidad de la recepcién de la prestacion a
cargo del contratista.

En el caso de ejecucién y consultoria de obras, el contrato rige hasta el
consentimiento de la liquidacion.

La suscripcion de contratos, aprobacion de Ordenes de Compra u Ordenes de
Trabajo a Terceros estara en funcion de la naturaleza del bien, servicio u obra a
adquirir o contratar, lo cual serd definido en las Bases o documento
correspondiente. Cuando se requiera suscribir contratos, se debera incluir la
proforma de contrato en las Bases o en el documento correspondiente

Dentro de los tres (3) meses posteriores a la culminacién del contrato,
PETROPERU podra adquirir o contratar complementariamente bienes y servicios
con el mismo contratista, por Unica vez y hasta por un maximo de treinta por
ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que se trate del mismo bien
0 servicio y que el contratista por lo menos preserve las condiciones que dieron
lugar a la adquisicién o contratacion.

El contratista podra acordar con terceros, la subcontratacion de parte de las
prestaciones a su cargo, cuando lo autoricen las bases, siempre que:

a) PETROPERU lo apruebe por escrito y de manera previa dentro de los cinco
dias habiles de formulado el pedido, si transcurrido dicho plazo, PETROPERU
Nno comunica su respuesta, se considerara que el pedido ha sido aprobado.

b) Las prestaciones a subcontratarse con terceros no excedan del cuarenta por
ciento (40%) del monto del contrato original.

c) El subcontratista se encuentre inscrito en la Base de Datos de Proveedores
Calificados de PETROPERU o0 el RNP y no esté suspendido o inhabilitado
para contratar con el Estado.

d) En el caso de contratistas extranjeros, estos se comprometan a brindar
capacitacion relacionada con el objeto del contrato.

Alun cuando el contratista haya subcontratado, conforme con lo indicado
precedentemente, es el Unico responsable de la ejecucion total del contrato frente
a PETROPERU. Las obligaciones y responsabilidades derivadas de la
subcontratacion son ajenas a PETROPERU.

11. SOLUCION DE CONTROVERSIAS EN EJECUCION CONTRACT UAL

Las controversias que surjan entre las partes, desde la suscripcion del contrato, sobre
su ejecucioén, interpretacion, resolucion, nulidad, inexistencia, ineficacia o invalidez, se
resolveran mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes, debiendo
solicitarse el inicio de estos procedimientos en cualquier momento anterior a la fecha de
culminacion del contrato. En caso el contrato sea resuelto o PETROPERU declare su
nulidad, el plazo para interponer conciliacion y/o arbitraje serd de quince (15) dias
hébiles de notificada tal decision. Estos plazos son de caducidad.

Si las partes optaron por el procedimiento de conciliacion de manera previa al arbitraje,
éste deberd iniciarse dentro de un plazo de caducidad de quince (15) dias habiles
siguientes de emitida el Acta de no Acuerdo Total o Parcial para resolver las diferencias
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12.

13.

14.

no resueltas. El arbitraje sera de derecho y seré resuelto por un arbitro Gnico o tribunal
arbitral, segun acuerdo de las partes.

El procedimiento de conciliacion deberd iniciarse ante un Centro de Conciliacién
acreditado por el Ministerio de Justicia.

En los procedimientos de conciliacion y arbitraje serd de aplicacion lo establecido en la
normativa de contrataciones del Estado.

DECLARACION DE DESIERTO
El proceso seréa declarado desierto por las siguientes causas:

a) Cuando no se hayan presentado propuestas.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla los requerimientos de las
Bases.

c) Enlos casos en que el ganador de la buena pro o el segundo postor en orden de
prelacién, por causa imputable a ellos, no suscriban el contrato 0 no acepten la
Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros, dentro del plazo establecido en
las Bases.

d) Cuando la mejor oferta excede el MER y no se obtiene la autorizacion
correspondiente conforme a lo previsto en el numeral 7.4 del presente
Reglamento.

En el supuesto de que un proceso por Competencia Mayor o Competencia Menor sea
declarado desierto, PETROPERU evaluara las causas gue motivaron la declaratoria de
desierto, a efectos de hacer las modificaciones a que hubiera lugar, procediendo con la
segunda convocatoria solo cuando se modifiqgue sustancialmente los requisitos
esenciales de la contratacion. En caso que la segunda convocatoria también sea
declarada desierta, se realizard una adquisicion o contratacion directa.

CANCELACION
El proceso podra ser cancelado hasta antes del otorgamiento de la buena pro, por las
siguientes causas:

a) Cuando, por hechos sobrevinientes, desaparezca la necesidad de adquirir o
contratar el bien, servicio u obra en las condiciones originalmente establecidas en
las Bases.

b) Por modificaciones presupuestales debido a disposiciones del gobierno central y/o
priorizaciones de gastos autorizadas por Gerencia General.

c) Si sobrevinieran causas de fuerza mayor o caso fortuito que tornen imposible las
contrataciones de bienes, servicios u obras.

La decision de cancelar el proceso sera aprobada segun lo indicado en el Cuadro de
Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente. Esta decision no puede recaer en el
organo encargado de organizar y conducir el proceso.

NULIDAD
El procedimiento podra ser declarado nulo hasta antes de la suscripcién del contrato,
aceptaciéon de Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros cuando:

a) Se hayan producido actos dictados por érgano incompetente.

b) Se haya infringido las normas legales.

c) Se haya configurado un imposible juridico.

d) Se haya prescindido de las normas esenciales del procedimiento o de la forma
prescrita por la normativa aplicable.
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Sin ser limitativo, configuran vicios que acarrean la nulidad, la erronea o deficiente
determinacion del requerimiento (Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia,
Expediente Técnico, Slip Técnico), la errbnea o deficiente determinacion del Monto
Estimado Referencial, la consignacion en las Bases de factores y/o criterios subjetivos,
desproporcionados o incongruentes con el objeto de la convocatoria, la incorrecta
evaluacion de propuestas, entre otros que supongan el incumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento y demas normas aplicables.

El documento mediante el cual se declare la nulidad del procedimiento sefalara
expresamente la etapa a la que éste se retrotrae.

La decision de declarar nulo un proceso sera aprobada segun lo indicado en el Cuadro
de Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente, el cual no podra ser inferior al
nivel 111.

En los casos en que PETROPERU cancele o declare nulo el proceso de contratacion,
los postores podran reclamar la devolucion del costo de las Bases.

15. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

15.1Este Reglamento también comprende los siguientes documentos:

a) Lineamientos vigentes para la elaboracion y gestion del Plan Anual de
Contrataciones de PETROPERU.

b)  Lineamientos especiales para la ejecucion de obras.

15.2 El presente Reglamento no es de aplicacion en los siguientes supuestos:
a) Las contrataciones internacionales:

e Cuando PETROPERU deba realizar adquisiciones y contrataciones de
bienes y servicios, directamente vinculados con su objeto social, que se
contraten con proveedores extranjeros no domiciliados en el Pera, siempre
que el mayor valor de las prestaciones se deban ejecutar en territorio
extranjero y no exista proveedor en el territorio nacional que cumpla los
requisitos técnicos minimos de PETROPERU.

e Cuando PETROPERU deba ejecutar obras que se contraten con
proveedores extranjeros no domiciliados en el Perd, por no existir
proveedores nacionales o extranjeros domiciliados que cumplan con los
requisitos técnicos minimos de PETROPERU.

e Cuando, ante la comprobada inexistencia en el mercado nacional de un
fabricante que cumpla las exigencias de PETROPERU, la adquisicion de
bienes deba realizarse bajo los Términos de Comercio Internacional
(INCOTERMS), establecidos por la Camara de Comercio Internacional
(can.

Para efectos de aplicacion de los supuestos precedentes, en aquellas
contrataciones que se encuentren bajo el &mbito de tratados u otros
compromisos internacionales que impliquen la aplicacién de los principios de
Trato Nacional y No Discriminacion, dentro de la categoria de “nacional”,
deberé& considerarse al territorio, a los proveedores y/o a los bienes y servicios
de la(s) otra(s) parte(s) del(os) tratado(s) o compromiso(s) internacional(es),
segun corresponda.

En los procesos internacionales seran de aplicacion los tratados que el Perd

PETROLEOS DEL PERU — PETROPERU S.A 29



REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DE PETROPERU S.A. Pagina 30 de 69

b)

d)

e)

f)
9)

haya suscrito, las normas de derecho internacional privado, los usos y
costumbres del comercio internacional, u otras fuentes de derecho
internacional aplicables.

La necesidad de realizar una contratacion internacional serd sustentada
mediante Informe Técnico-Econdmico aprobado segun Cuadro de Niveles de
Aprobacion de Contrataciones vigente, y se efectuard siguiendo el
procedimiento especifico propuesto por la Gerencia General y aprobado por el
Directorio de la Empresa, el cual debera contemplar las disposiciones y reglas
contenidas en los acuerdos comerciales bajo cuya cobertura se encuentren las
contrataciones de PETROPERU.

Excepcionalmente, el Informe Técnico-Econdmico referido en el pérrafo
anterior consignara la posibilidad de subcontratar aquellas prestaciones que no
sean principales, a uno 0 mas proveedores nacionales.

En el caso de adquisicion de cualquiera de los insumos establecidos en el
“Listado de Bienes” (excepto catalizadores y aditivos), PETROPERU empleara
el procedimiento especifico propuesto por la Gerencia General y aprobado por
el Directorio de la Empresa.

Asimismo, la contratacion internacional de los servicios directamente
vinculados a la adquisicién internacional de hidrocarburos, tales como
transporte maritimo, alijes, inspectoria en puerto de carga y descarga, loss
control, se regulard por el procedimiento especifico propuesto por la Gerencia
General y aprobado por el Directorio de la Empresa, el cual debera contemplar
las disposiciones y reglas contenidas en los acuerdos comerciales bajo cuya
cobertura se encuentren las contrataciones de PETROPERU. Este
procedimiento también se aplicard a la contratacibn de los servicios
directamente vinculados a la venta internacional de hidrocarburos que realice
PETROPERU.

Las contrataciones en el mercado local de cualquiera de los insumos
contenidos en el “Listado de Bienes” (excepto catalizadores y aditivos), se
realizaran en concordancia con los usos y costumbres del comercio
internacional aplicable a la industria de hidrocarburos, de acuerdo con el
procedimiento especifico aprobado por el Directorio de la empresa, y puesto de
conocimiento del OSCE, al igual que sus modificaciones.

Las contrataciones cuyos montos, en cada caso, sea menor o igual a cuatro
(04) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion.
En estos casos se emplear4d el procedimiento especifico aprobado por
Gerencia General y se procedera a adquirir o contratar directamente sin el
requisito de cotizaciones y estableciendo como Unico documento de control, el
comprobante de pago respectivo, cumpliendo con el Cuadro Corporativo de
Autoridad y Responsabilidad vigente.

La contratacion de trabajadores, servidores o funcionarios que sostendran un
vinculo laboral con PETROPERU;

La contratacion de auditorias externas, la misma que se sujeta especificamente
a la normas que rigen el Sistema Nacional de Control;

Las operaciones de endeudamiento interno o externo;

Los contratos bancarios y financieros;
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15.3

h)

)

K)

P)

a)

Y

Los contratos de locaciéon de servicios que se celebren con los Directores y el
Presidente de Directorio de PETROPERU.

Los actos de disposicion, de administracion y gestion de los bienes de
propiedad de PETROPERU;

La contratacién de Notarios Publicos para que ejerzan las funciones previstas
en el presente Reglamento;

Los servicios brindados por conciliadores, arbitros, centros de conciliacion,
instituciones arbitrales y demds derivados de la funcién conciliatoria y arbitral,

Las publicaciones que deben hacerse en el Diario Oficial El Peruano para las
convocatorias de los procesos u otros que requiera efectuar PETROPERU de
acuerdo a su objeto;

Las modalidades de ejecucion presupuestal distintas al contrato contempladas
en la normativa de la materia, salvo las contrataciones de bienes y servicios
que se requieran para ello;

Los contratos asociativos 0 de consorcio que integre PETROPERU, salvo las
contrataciones que correspondan a PETROPERU,;

La celebracion de convenios de gestion, de cooperacién o cualesquiera otros
de naturaleza anéloga, suscritos entre PETROPERU y Entidades del Estado, o
entre PETROPERU y organismos internacionales, con el objeto que se brinden
los bienes, servicios u obras propios de la funcién que por Ley le corresponde a
la Entidad con quien se celebre el convenio; entendiéndose como convenios a
aquellos acuerdos en los que no exista contenido lucrativo.

Las contrataciones que deban realizarse con determinado proveedor, por
mandato expreso de la ley o de la autoridad jurisdiccional.

La concesion de recursos naturales y obras publicas de infraestructura, bienes
y servicios publicos.

Las contrataciones de servicios de abogados, asesores legales y cualquier otro
tipo de asesoria requerida para la defensa de PETROPERU en las
controversias internacionales de indole arbitral o judicial.

Las compras de bienes que realice PETROPERU mediante remate publico, las
gue se realizaran de conformidad con la normatividad de la materia. Este
supuesto de inaplicacion no podra ser invocado en las contrataciones cuyos
montos sean superiores a 250,000.00 dolares americanos.

Las contrataciones de servicios publicos, siempre que no exista la posibilidad
de contratar con mas de un proveedor.

Las contrataciones realizadas de acuerdo con las exigencias y procedimientos
especificos de organismos internacionales, estados o entidades cooperantes,
siempre que estén asociados a donaciones u operaciones oficiales de crédito.

En los procedimientos de contratacion que realice PETROPERU, no resulta de
aplicacion lo dispuesto por la Ley N° 27143, Ley de Promocion Temporal del
Desarrollo Productivo Nacional, y sus modificatorias.
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15.5

Cuando le sea méas conveniente, en términos de rentabilidad, seguridad,
oportunidad, calidad, economia o plazo, PETROPERU empleara el Convenio
Marco, la Subasta Inversa y Procesos de Contratacién por encargo. En estos
casos, se seguira el procedimiento que sefiala la Ley de Contrataciones del Estado,
su Reglamento, Directivas del OSCE y dem&s normativas sobre la materia, con
excepcién a lo referido a la Ley de Promocion Temporal del Desarrollo Productivo
Nacional regulado en la Ley N° 27143, sus ampliatorias y modificatorias.

Las modificaciones del presente Reglamento seguiran el mismo tradmite de su
aprobacién.

16. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

16.1

16.2

La inscripcion en la Base de Datos de Proveedores Calificados de PETROPERU no
sera condicion para participar como postor en los procesos de contrataciones hasta
su implementacién, de conformidad con el marco normativo que corresponda.

El Reglamento de Gestién de la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU sera incluido en el presente Reglamento a propuesta del Directorio
de PETROPERU, con la aprobacién de OSCE.

En tanto se implemente la inscripcion en la Base de Datos de Proveedores
Calificados, PETROPERU podra aplicar la Lista Multi — Usos, siempre que
mantenga publicada una invitacion a solicitar la inclusion en dicha lista, dirigida a
todos los proveedores interesados en ello.

La invitacién publica debera incluir:

a. Una descripcion de los bienes o servicios que se podran contratar empleando
la lista;

b. Las condiciones de participacion que los proveedores deben satisfacer y los
métodos que PETROPERU utilizara para verificar que los proveedores hayan
satisfecho tales condiciones;

c. Ladireccion de la sede de PETROPERU y cualquier otra informacién necesaria
para contactar a PETROPERU y obtener todos los documentos relevantes
relacionados con la lista;

d. Indicacién de que la lista puede ser utilizada para contrataciones publicas
cubiertas por el TLC;

Para este efecto, PETROPERU debera:

a. Evaluar en un plazo no mayor de quince dias la solicitud de inclusion efectuada
por el proveedor.

b. Efectuada la evaluacion, PETROPERU incluird en la lista multi - usos al
proveedor o proveedores que cumplan con las condiciones de participacion
requeridas, o denegara la solicitud cuando tales condiciones no sean
cumplidas. En este Ultimo supuesto, PETROPERU deberd sefialar las
condiciones que por no ser cumplidas, motivaron la denegatoria de la
inscripcion.

La inscripcion en la Lista Multi - Usos de PETROPERU se efectuara de acuerdo

con el Procedimiento de Inscripcion aprobado por la Gerencia General, asi como

sus modificatorias, informando de ello al OSCE.
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16.3

16.4

16.5

16.6

Sea que se emplee la lista multi — usos o0 no, en los procesos de seleccion que se
convoquen podran participar todos los proveedores interesados en ello.

Cuando se realice la convocatoria de un proceso de seleccion, este, ademas de
observar las formalidades previstas en el presente Reglamento, deber& precisar si
en él se empleard la lista multi — usos; en tal caso, los proveedores inscritos en tal
lista deberan presentar Unicamente los documentos solicitados que resulten
distintos a los que fueron presentados al momento de solicitar su inclusion en ella.

Por Unica vez, cuando la continuidad del suministro de un bien o la ejecucién de un
servicio contratado por PETROPERU a la fecha de vigencia del presente
Reglamento, generan un beneficio para la empresa que no se obtendria de
convocarse a un proceso por competencia, teniendo como marco de comparacion
un analisis previo del mercado con un horizonte de contratacion de tres (3) afios,
sustentado fehaciente y objetivamente, y siempre que se mantengan las
condiciones originales o se mejoren éstas, PETROPERU podra contratar hasta por
un plazo méximo igual al del contrato original.

Esta disposicion transitoria no serd de aplicacion para las contrataciones cuyos
montos sean superiores a 250,000.00 ddlares americanos para el caso de bienes y
servicios, o mayores al equivalente en dolares americanos de 5'000,000.00 DEG
(Derechos Especiales de Giro), utilizando el tipo de cambio calculado de
conformidad con lo establecido en los TLC's, para el caso de obras.

Los procesos convocados antes de la vigencia del presente Reglamento se regiran,
hasta su conclusion, por las normas vigentes al momento de su convocatoria.

Los contratos suscritos como resultado de procesos regulados por el Reglamento
de Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERU, aprobados mediante
Resoluciones N% 456-2006-CONSUCODE/PRE y 171-2008- CONSUCODE/ PRE,
asi como las modificatorias de ésta ultima, de ser el caso, se regirdn hasta su
culminacion, por dichas normas, segun corresponda. En caso de resolucion de
contrato y de persistir su necesidad, el nuevo proceso que se convoque se regira
por este Reglamento, pudiendo optar ademas por la contratacion directa de
conformidad con el numeral 9.3.3 del presente Reglamento, cuando el tiempo
previsto para la realizacion de la nueva convocatoria bajo el presente Reglamento,
afecte la oportunidad de entrega del bien, servicio u obra.

El presente Reglamento sera de aplicacion para todos los procesos de contratacion
gue se convoquen a partir de su vigencia, salvo en el caso de la adquisicion de los
bienes indicados en el numeral 15.2.b, en cuyo caso se aplicar4d desde el dia
siguiente de aprobado el Procedimiento especifico por el Directorio de la empresa.
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ANEXO 1

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ELABORACION DE BASES

GENERALIDADES

1.

Las Bases serdn aprobadas, de acuerdo al Cuadro de Niveles de Aprobacion de
Contrataciones vigente, dentro de la linea funcional de la dependencia Ejecutora
encargada del proceso para el caso de los procesos por competencia menor y por el
nivel que designé al Organo Ad-Hoc, en el caso de los procesos por competencia
mayor. Estan conformadas por las Bases Administrativas y Bases Técnicas. En el caso
de los Procesos por Competencia Menor, se podran emplear sélo las Bases Técnicas
(Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas, Expediente Técnico, Solicitud de
Cotizacion u otros segun sea el caso).

En el caso de las contrataciones directas, las Bases seran aprobadas de acuerdo al
Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente, dentro de la linea
funcional de la dependencia Ejecutora encargada. En caso que la contratacién directa
sea conducida por un Organo Ad-Hoc, las Bases seran aprobadas por el nivel que lo
designo.

Las Bases deben cumplir con el presente Reglamento, asi como con la normativa legal
vigente que le sea aplicable, e incluir disposiciones que fomenten la competencia entre
los postores.

En las Bases de los procesos por Competencia Mayor se estableceran el MER, salvo
gque sea reservado, el plazo de los contratos, entre otras condiciones, de acuerdo con la
naturaleza del requerimiento, las posibilidades que ofrece el mercado y las necesidades
de PETROPERU.

En las Bases de los procesos se indicaran los sistemas de contrataciones que se
utilizaran: A suma alzada o A precios unitarios, tarifas o porcentajes, de acuerdo a lo
siguiente:

a) Sistema a suma alzada .- En este sistema, el postor formula su propuesta por un
monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucion. Tratandose de obras, el
postor formulara su propuesta considerando los trabajos que resulten necesarios
para el cumplimiento del objeto de la prestacién requerida segun los planos,
Especificaciones Técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de obra que forman
parte del Expediente Técnico, en ese orden de prelacién; considerandose que el
desagregado por partidas que da origen a su propuesta y que deben presentar
como parte de la misma, es referencial. Este sistema solo serd aplicable cuando
las magnitudes y calidades de la prestacion estén totalmente definidas en las
Especificaciones Técnicas y en los Términos de Referencia y, en el caso de obras,
en los planos y Especificaciones Técnicas respectivas.

b) Sistema a precios unitarios, tarifas o porcentajes .- En este sistema, el postor
formula su propuesta ofertando precios, tarifas o porcentajes en funcién de las
partidas o cantidades referenciales contenidas en las Bases, y que se valorizan en
relacién a su ejecucion real, asi como por un determinado plazo de ejecucién; y en
el caso de obras ofertard considerando los precios unitarios en las partidas
contenidas en las Bases, las condiciones previstas en los planos y Especificaciones
Técnicas, asi como las cantidades referenciales.

La determinacion del sistema de contrataciones corresponde al Originador.
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5. En las Bases de los procesos se indicard, cuando sea pertinente, la modalidad que se
aplicara para la ejecucién del contrato, de acuerdo a lo siguiente:

5.1 Por el Financiamiento , cualquiera que sea el objeto del contrato:

a) De la empresa .- En esta modalidad, PETROPERU S.A. financia el costo de los
bienes, servicios o ejecucién de obras.

b) De terceros .- En esta modalidad el financiamiento del monto total o parcial de
los bienes, servicios o ejecucion de obras y los costos financieros son asumidos
por un tercero comprometido conjuntamente con PETROPERU S.A.

5.2 Por el Alcance del Contrato , en procesos para prestaciones especiales referidas a
bienes, servicios o ejecucion de obras:

a) Llave en mano .- En esta modalidad, tratAndose de la contratacién de servicios y
la ejecucidén de obras, el postor oferta en conjunto la ingenieria, construccion,
equipamiento, montaje y, en general, todos los bienes y servicios necesarios
hasta la puesta en funcionamiento, pudiendo incluir el estudio definitivo. En el
caso de adquisicion de bienes el postor oferta, ademas de éstos, su instalacion y
puesta en funcionamiento.

b) Concurso oferta.- En esta modalidad el postor concurre ofertando Expediente
Técnico, ejecucion de la obra y, de ser el caso terreno. Esta modalidad podra
aplicarse siempre que el monto estimado referencial corresponda a un proceso
por Competencia Mayor y bajo el sistema a suma alzada.

6. PETROPERU, a propuesta del Originador, cuando éste lo considere necesario, podra
incluir en las Bases la posibilidad de que los postores presenten ofertas alternativas
entre si. En todos los casos las ofertas alternativas deberan cumplir las caracteristicas
técnicas, Términos de Referencia y Requerimientos Técnicos Minimos establecidos por
PETROPERU. Las Bases estableceran los criterios, rendimientos u otras variables que
PETROPERU empleara para seleccionar la mejor oferta. Asimismo, se podra incluir en
las Bases la posibilidad de que los postores que lo consideren conveniente, visiten las
instalaciones donde se ejecutarda el servicio u obra. Para este efecto, se establecera en
las Bases la oportunidad y procedimiento para ello.

7. Las garantias que deberan entregar los postores y/o contratistas, segun correspondan,
son:

* Fiel cumplimiento del contrato

* Adelantos

 Interposicion de recursos impugnativos
* Buen rendimiento

« Cumplimiento de obligaciones laborales

8. PETROPERU solicitara garantia de Fiel Cumplimiento del contrato mediante carta
fianza. La solicitud de esta garantia sera facultativa en los siguientes casos:

a) Cuando el monto del contrato sea inferior o igual a 200 Unidades Impositivas
Tributarias;

b) En los procesos para la adquisicion de insumos utilizados directamente en los
procesos productivos, siempre que la prestacion se cumpla por adelantado.
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10.

11.

La garantia de Fiel Cumplimiento del contrato sera emitida por una suma equivalente al
diez por ciento (10%) del monto contractual y tendra vigencia hasta la conformidad de la
recepciéon de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes y servicios, 0
hasta el consentimiento de la liquidacion final, en el caso de ejecucion y consultoria de
obras. Para los contratos con plazos de ejecucién mayores a un (1) afio, se aceptara
garantias con una vigencia minima de un afio renovable.

Alternativamente, en caso de suministro periddico de bienes, ejecucion periodica de
servicios o0 contratacibn de obras de ejecucion periddica, las Micro y Pequeias
Empresas podran optar que, como garantia de fiel cumplimiento, PETROPERU retenga
el diez por ciento (10%) del monto del contrato conforme a lo establecido en la Ley N°
28015, Ley de Promocién y Formalizacion de la Micro y Pequefia Empresa, y sus
modificatorias y complementarias.

Asimismo, PETROPERU, en los casos gue considere necesario, podra solicitar
garantias de buen rendimiento, conforme al requerimiento del Originador. De ser el
caso, el Ejecutor consultard al Originador la viabilidad de solicitar la garantia de buen
rendimiento.

La garantia de buen rendimiento sera emitida, como maximo, por una suma equivalente
al veinte por ciento (20%) del monto contractual y tendra la vigencia que, segun cada
caso concreto y razonablemente, se establezca en las Bases. Esta garantia sera
ejecutada cuando el rendimiento ofrecido por el proveedor no se cumpla dentro del
periodo de vigencia de dicha garantia.

Las garantias se otorgaran mediante Carta Fianza, las que seran solidarias,
irrevocables, de caracter incondicional, de realizacién automatica y sin beneficio de
excusion, al solo requerimiento de PETROPERU, bajo responsabilidad de las entidades
que las emiten, las mismas que deberan estar dentro del &mbito de supervision de la
Superintendencia de Banca y Seguros o estar consideradas en la Ultima lista de Bancos
Extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva.

Todos los pagos que PETROPERU deba realizar a favor del contratista por concepto de
bienes y servicios se efectuaran después de ejecutada la respectiva prestacion, salvo
que, por la naturaleza de ésta, el pago de la prestacion sea condicion para la entrega de
los bienes o la realizacion del servicio.

PETROPERU debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista, en
la oportunidad establecida en las Bases o0 en el contrato. Para tal efecto, el
responsable de dar la conformidad de recepcién de los bienes o servicios, debera
hacerlo en un plazo que no excedera los diez (10) dias calendarios de ser éstos
recibidos, o subsanados, de ser el caso.

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicAndose claramente
el sentido de éstas, dandose al contratista, un plazo prudencial para su subsanacion, en
funcién a la complejidad del bien o del servicio, sin perjuicio de la aplicacion de la
penalidad por mora respectiva.

PETROPERU podra otorgar adelantos siempre que ello haya sido establecido en las
Bases.

Para que proceda la entrega de los adelantos el contratista debera presentar una Carta
Fianza por idéntico monto, con las mismas caracteristicas sefialadas en el numeral 7.
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12.

Excepcionalmente, las Bases podradn establecer que la entrega de adelantos no
requiera de la presentacion de una garantia. Tal excepcion sélo resultara procedente en
los casos especificos de contrataciones de bienes y servicios referidos al arrendamiento
de stands e instalaciones similares para la exposicion y venta de productos, al servicio
de capacitacion brindado por instituciones educativas, a la contratacion de
suscripciones y membresias, y a la contratacién de programas artisticos o culturales, y
eventos institucionales; y siempre que tales contrataciones no superen las 20 UIT.

En los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, la garantia sera
entregada por PETROPERU al arrendador en los términos previstos en las Bases,
siempre que ésta haya sido solicitada por el arrendador en su propuesta.

En el caso de bienes y servicios el adelanto se otorgara hasta un maximo del treinta por
ciento (30%) del monto contractual; en el caso de obras, el adelanto directo no excedera
el veinte por ciento (20%) del monto del contrato original, y el adelanto para materiales o
insumos a utilizarse en el objeto del contrato no excedera el cuarenta por ciento (40%)
del monto del contrato original.

Excepcionalmente, de acuerdo con la naturaleza y complejidad de la prestacion, el
Originador, al formular su requerimiento, podra considerar porcentajes de adelanto
mayores, los que deberan ser aprobados conjuntamente con dicho requerimiento.

La amortizacién de los adelantos se hara mediante descuentos proporcionales en cada
uno de los pagos parciales que se efectlen al contratista por la ejecucion de la o las
prestaciones a su cargo. Cualquier diferencia que se produzca respecto de la
amortizacion parcial de los adelantos se tomara en cuenta al momento de efectuar el
siguiente pago que le corresponda al contratista, o al momento de la conformidad de la
recepcion de la prestacién o liquidacion final, segun sea el caso.

PETROPERU podra solicitar una Carta Fianza de cumplimiento de obligaciones
laborales, para los contratos de intermediacién laboral o de tercerizacion, hasta por un
monto equivalente al pago de dos (2) meses de remuneraciones y beneficios colaterales
del personal destacado al servicio.

Cuando el contratista incumpla sus obligaciones laborales, PETROPERU otorgara al
contratista un plazo para que subsane el pago, el mismo que sera de acuerdo al
numeral 10.13 del presente Reglamento. En caso de persistir el incumplimiento,
independientemente de las acciones que correspondan, PETROPERU ejecutara dicha
carta fianza hasta por el monto adeudado por el contratista a su personal destacado al
servicio por concepto de remuneraciones y beneficios colaterales.

En ese caso, PETROPERU procedera al pago directo que el contratista adeuda a su
personal en mencidn, y el contratista presentara en un plazo no mayor a diez (10) dias
habiles una nueva carta fianza por el mismo concepto y monto o ampliara la misma,
segun corresponda, pudiendo ser causal de resolucion del contrato el incumplimiento de
su presentacion.

DEFINICIONES

13. Bases del proceso

Estan conformadas por las Bases Administrativas y Bases Técnicas, y se constituyen en
las reglas del proceso de adquisicidbn o contratacién. Seran aprobadas de acuerdo al
Cuadro de Niveles de Aprobacién de Contrataciones vigente.
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a) Bases Administrativas
Las Bases Administrativas son el documento que contiene el procedimiento,
exigencias formales, condiciones generales, metodologia de evaluacién vy
calificacion, y proforma de contrato, segun corresponda a la modalidad que se
convoque, que se aplicaran en las contrataciones que realiza PETROPERU y que
obligan tanto a la Entidad como a sus proveedores.

b) Bases Técnicas
Es el conjunto de Requerimientos Técnicos Minimos, que incluye como minimo las
Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, Expediente Técnico e Insertos
Técnicos (Slips, para el caso de la contratacion de seguros), segun corresponda,
aprobados por el Originador, que definen cabal e integralmente su requerimiento y
gue se encuentran incluidos en el Expediente de Contratacion.

El Originador podra acompafiar a las Bases Técnicas su propuesta de Factores y/o
Criterios de Evaluacion.

CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

14. Las Bases indicaran que la propuesta técnica deberd contener, cuando menos, los
siguientes documentos:

- La documentacion que acredite o declare el cumplimiento de las Bases Técnicas, y
de los Requerimientos Técnicos Minimos establecidos por PETROPERU.

- Declaracién Jurada en la cual el postor manifiesta que:

a) No tiene impedimento para participar en el proceso de adquisicibn o
contratacion ni para contratar con el Estado.

b) No ha participado en la elaboracién del Expediente Técnico, Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas previas que dan origen al proceso de
adquisicién o contratacion y sirvieron de base para el objeto del contrato, salvo
en el caso de los contratos de supervision.

c) Conoce, acepta y se somete a las Bases, condiciones y procedimientos del
proceso de seleccion,

d) Es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta
para efecto del proceso,

e) Se compromete a mantener su oferta hasta la firma del contrato, o emision de
la Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros, segun corresponda, y

f) Conoce las sanciones que estipula el Reglamento de Gestion de Base de
Datos de Proveedores de PETROPERU, la normativa en materia de
contrataciones del Estado y la Ley N° 27444,

g) Cuenta con inscripcién vigente en la Base de Datos de Proveedores
Calificados (BDPC) de PETROPERU S.A. con el Numero de
inscripcion............. en la clase/grupo correspondiente al objeto de la
convocatoria (0 cuenta con inscripcién electronica vigente en el Registro
Nacional de Proveedores del OSCE con el Numero de inscripcion............. ,
hasta que se implemente la BDPC)

- Documentaciéon que acredite los factores de evaluacién establecidos, cuando
corresponda.

- Declaracion Jurada de ser micro o pequefia empresa, cuando corresponda.

- Promesa de consorcio, de acuerdo a la normativa en materia de contrataciones del
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15.

16.

Estado, cuando corresponda.

- (Oftros, segun lo que resulte aplicable atendiendo al objeto de convocatoria -
indicar).

La propuesta econdmica debera contener el monto total de la propuesta. Cuando el
sistema sea el de precios unitarios, la oferta econémica debera contener ademas el
detalle de la propuesta segun formato incluido en las Bases, el que podr& contener,
entre otros datos, la descripcién de las partidas, la unidad de medida, cantidad,
precios unitarios, sub totales parciales por partida, sub total por costos directos,
porcentajes por gastos generales, porcentaje de utilidad, IGV y total general.

Adicionalmente, debera tenerse presenta que, cuando el sistema sea el de precios
unitarios:

a) Los precios unitarios podran expresarse con mas de dos decimales.

b) Los subtotales de cada partida deberan ser redondeados a dos decimales, teniendo
en cuenta lo sefalado en el numeral 20 del presente Anexo.

c) Los totales de los costos directos seran la sumatoria de los subtotales de las
partidas, y serdn expresados con dos decimales.

d) Los gastos generales, utilidad, y total general seran redondeados a dos decimales.

En el caso de contrataciones donde sea de aplicacion la exoneracion prevista en la
Ley N°27037, Ley de Promocidén de Inversion en la A mazonia, se aplicara la siguiente
regla:

a) El MER determinado en la correspondiente indagacién de mercado a nivel nacional,
es unico y debe incluir todos los conceptos que incidan sobre el costo del bien,
servicio u obra a contratar, incluido, si corresponde, el Impuesto General a las
Ventas (IGV).

b) El postor que goza de la exoneracion prevista en la Ley N° 27037, formulara su
propuesta econdmica teniendo en cuenta exclusivamente el total de los conceptos
gue conforman el MER excluido el IGV.

La verificacion respecto de que las propuestas econdémicas se encuentran dentro
de los limites establecidos en el numeral 7.4 del Reglamento, se efectuara sobre el
total de los conceptos que conforman el MER, excluido el IGV.

El cumplimiento de lo sefialado constituye requisito de admisibilidad de la
propuesta.

c) El postor que no goza de la exoneracion prevista en la Ley N°27037, formulara su
propuesta econdmica teniendo en cuenta el MER incluido el IGV.

La verificacion respecto de que las propuestas econdémicas se encuentran dentro
de los limites establecidos en el numeral 7.4 del Reglamento, se efectuara sobre el
total de los conceptos que conforman el MER, incluido el IGV.

El cumplimiento de lo sefialado constituye requisito de admisibilidad de la
propuesta.

d) La evaluacién econdmica de las propuestas se efectuara comparando los montos
de las ofertas formuladas de acuerdo a lo previsto en los literales b) y c)
precedentes.
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17.

18.

19.

20.

21.

Todos los documentos que contengan informacion esencial sobre las propuestas se
presentaran en idioma espafiol o, en su defecto, acompafados de traduccién
efectuada por un traductor publico juramentado, salvo el caso de la informacion
complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o similares, o cuando en
las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia o Expediente Técnico se
consignen las caracteristicas del bien, servicio u obra en otro idioma, en cuyos casos
podran ser presentadas en idioma de origen. El postor serd responsable de la
exactitud y veracidad de dichos documentos.

Toda informacion entregada por el postor en su propuesta tendrd caracter de
declaracion jurada.

El Ejecutor podré solicitar a los postores documentos aclaratorios o subsanaciones por
defectos subsanables en los documentos presentados, siempre que ello no constituya
modificacion de su propuesta técnico — econdémica.

Se entiende por modificacién, la variacion de precios, condiciones de pago,
financiamiento, Requerimientos Técnicos Minimos, plazos de entrega ofertados por los
postores y otras condiciones determinantes para la evaluacion de la mejor oferta.

La facultad de solicitar aclaraciones o subsanaciones respecto de la propuesta técnica
se podrd ejercer hasta antes de la apertura del sobre econémico. En el caso de la
propuesta econdmica se podra solicitar aclaracién durante la etapa de evaluacién
economica y hasta antes del otorgamiento de la Buena Pro.

Se otorgara un plazo no mayor a dos (02) dias habiles contados desde el dia siguiente
de la notificacion para que el postor aclare o subsane el defecto. Sin perjuicio de ello,
el postor podré subsanar el defecto en el mismo acto de presentacion de documentos,
sin la necesidad de esperar la notificacion. Se dejara constancia de esta presentacion
en acta correspondiente.

Sin perjuicio del principio de presuncién de veracidad, PETROPERU se reserva el
derecho de verificar lo informado en las propuestas. De advertirse informacion falsa o
inexacta durante el proceso se descalificara al postor, sin que ello pueda dar derecho
a los postores a demandar pérdidas o intereses por los gastos en que hubieran podido
incurrir, como consecuencia de la preparacion y presentacion de las ofertas, de la
constitucion de garantias o de cualquier otro concepto. De advertirse informacion
falsa o inexacta durante la ejecucion contractual, PETROPERU actuara dentro de los
alcances del numeral 10.15 del presente Reglamento.

En todos los casos el monto total de la propuesta econdémica se presentara con un
méximo de dos (2) decimales.

Las Bases estableceran que, tratandose de contrataciones bajo el sistema a precios
unitarios, los postores deberan observar los siguientes criterios para la formulacion de
sus propuestas econdémicas:

a) Los subtotales del Costo Directo deberan ser expresados con dos decimales. Para
tal efecto debe aplicarse la siguiente operacion: El resultado que se obtenga de
multiplicar el precio unitario de cada actividad — que podra ser expresado con mas
de dos decimales — por la cantidad prevista para cada partida, deberd ser
redondeado a la segunda cifra decimal. El costo de cada partida constituye un
subtotal.

A efectos del redondeo, si el primer decimal siguiente es igual o superior a 5, el
valor sera incrementado en un centésimo.
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b) Los subtotales del Costo Indirecto (Gastos Generales, Utilidad e IGV) deberan
redondearse también a dos (2) decimales.

c) El Monto Total expresado con dos decimales es el resultado de la sumatoria de los
subtotales debidamente redondeados a dos decimales.

METODOLOGIA DE EVALUACION EN LOS PROCESOS POR COMPE TENCIA

22.

23.

Recibidas las propuestas, se procedera a su evaluacion.
La evaluacion de las propuestas se realizara en dos etapas:

a) La primera es la evaluacion técnica, cuya finalidad es identificar las propuestas
gue accederan a la etapa de evaluacion econdmica, por cumplir con los
Requerimientos Técnicos Minimos o, cuando las Bases lo establezca, con el
puntaje minimo requerido.

b) La segunda etapa es la de evaluacion econdmica, cuyo objeto es identificar al
ganador de la buena pro en funcion de la propuesta de menor monto.

Esta metodologia, se aplicard para todos los casos, salvo lo dispuesto en el nhumeral
26 del presente Anexo.

Para la obtencion del puntaje minimo a que se refiere el numeral precedente, el
Ejecutor podréa incluir en las Bases uno o mas de los siguientes factores, segun se
trate de contratacion de bienes, servicios u obras:

Bienes: Plazo de entrega (siempre que en los Requerimientos Técnicos Minimos se
haya establecido un plazo maximo y/o minimo), garantia comercial, disponibilidad de
servicios y repuestos, capacitacion al personal de PETROPERU, certificaciones y
experiencia del postor, servicio post venta, u otros factores que sean congruentes con
la naturaleza del bien.

Servicios: Infraestructura, equipamiento, experiencia del postor, experiencia del
personal propuesto, u otros factores que sean congruentes con la naturaleza del
servicio.

Obras: Equipamiento, experiencia del postor, experiencia del personal propuesto, u
otros factores que sean congruentes con la naturaleza de la obra.

En todos los casos, la experiencia del postor podra ser evaluada atendiendo a la
actividad y/o especialidad, la que podra acreditarse sobre la base de los montos
facturados en un periodo maximo de diez (10) afios a la fecha de presentacion de
propuestas. Asimismo, podra evaluarse el buen desempefio del postor en sus
anteriores relaciones contractuales: Cumplimiento de los plazos de entrega, del
servicio de post-venta, entre otros.

En el caso del personal propuesto, podrdn emplearse los siguientes criterios:
Calificacion académica y/o tiempo de experiencia en la especialidad y/o la
participacién de dicho personal en contrataciones similares.

El Originador podra proponer los factores y/o criterios de evaluacion que considere
pertinentes, los mismos que deberan ser razonables, objetivos, racionales y
proporcionales con el objeto de la convocatoria.
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24.

25.

26.

No podré otorgarse puntaje al simple cumplimiento de los Requerimientos Técnicos
Minimos, pudiendo calificarse aquello que los supere o mejore, siempre que no
desnaturalice el requerimiento efectuado.

El Ejecutor podra hacer suyos los factores y/o criterios propuestos por el Originador;
podra proponer factores adicionales a los planteados por éste, o podra modificarlos.
En cualquier caso, los factores y criterios que se establezcan en las Bases deberan
ser objetivos y congruentes con el objeto de la convocatoria, asi como deberan
sujetarse a criterios de razonabilidad, racionalidad y proporcionalidad.

El Ejecutor evaluara las propuestas en funcién de lo especificado en las Bases.

Cuando asi lo exija la naturaleza del requerimiento, la evaluacion se podré efectuar
bajo los siguientes criterios:

a) Seleccionar la propuesta que cumpla los Requerimientos Técnicos Minimos y
ponderacion de puntajes técnico y econémico: tanto la evaluacién técnica como la
evaluacién economica se califican sobre cien (100) puntos. El puntaje total sera
la suma ponderada de las evaluaciones técnica y econdémica, obtenida de la
aplicacion de la siguiente férmula:

PTPi =cl PTi + c2 PEi
Donde:
PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje de la evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje de la evaluacion econdmica del postor i
cl = (Indicar) Coeficiente de ponderacién de la evaluacion técnica
c2 = (Indicar) Coeficiente de ponderacion de la evaluacién econémica

Los coeficientes de ponderacion deberan cumplir las condiciones siguientes:

Aa) La suma de ambos coeficientes debera ser igual a la unidad (1.00)
Bb) Los valores que se aplicardn en los coeficientes deberan estar
comprendidos dentro de los margenes siguientes:

» Para todos los casos, excepto servicios de consultoria:
0.50=<¢1<0.70
0.30<¢2<0.50

» Para los servicios de consultoria:
0.70<¢1<0.90
0.10<¢2<0.30

La propuesta evaluada como la mejor sera la que obtenga el mayor puntaje total.

b) Seleccionar la propuesta con mejor costo/beneficio, aplicando los criterios
establecidos en las Bases para bienes 0 servicios especializados, cuyos
rendimientos y precios sufren grandes variaciones entre los distintos proveedores,
caso de Aditivos; Catalizadores; Licencias de Tecnologias; contratacion de
servicios de Fletamento maritimo; entre otros, se puedan utilizar criterios
adicionales de evaluacién, basados en el costo/beneficio, durante el periodo
contractual o vida til del bien.

El modelo de evaluacién establecido en las Bases sera aplicable a las ofertas
econdmicas de los postores que hayan calificado técnicamente; y se aplicara en
los siguientes supuestos:
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i) Se encuentre determinado por el rendimiento, entendido éste como la
relacion existente entre el precio del bien o el servicio, y el resultado obtenido
al emplearlo;

En este caso, ademas del MER, se determinard el costo real del bien o
servicio, resultantes de aplicar dicho modelo, cuya presentacion para efectos
de la admisién de propuestas, y otorgamiento de la buena pro, permitira una
mejor evaluacion de la oferta mas conveniente para PETROPERU

ii) Sea resultado de adicionar al monto ofertado por el postor, el costo de los
bienes o servicios que entregara PETROPERU para hacer posible la
prestacion a cargo del contratista.

En este caso, para la prestacién a contratar y que no forman parte del MER ni
del monto contractual, deberd determinarse el costo de dichos bienes o
servicios a entregar, que sumado al MER constituird el costo real del bien o
servicio. El monto méximo para admitir las propuestas economicas Yy
otorgamiento de la Buena Pro, sera el valor total (costo real del bien o del
servicio) compuesto por: i) valor del MER mas el 10% del mismo, y ii) valores
de los bienes y/o servicios que entregard o emplearda PETROPERU sin
afectarle a éstos porcentaje alguno.

La Buena Pro se otorgara a la propuesta de mejor costo/beneficio.

27. El Ejecutor no tendra acceso a las propuestas econdmicas, sino hasta que la
evaluacién técnica haya concluido.

28. Las propuestas técnicas seran descalificadas cuando:

No cumplan los Requerimientos Téchicos Minimos.

No incluyan la documentacion requerida como obligatoria en el numeral 12 del
presente Anexo.

Contengan informacion discrepante con los folletos, instructivos, catalogos o
similares, que no permitan determinar si la propuesta cumple los Requerimientos
Técnicos Minimos.

Contengan informacion falsa o inexacta.

No alcancen el puntaje técnico minimo requerido para acceder a la evaluacién
econdmica, cuando corresponda.

Las propuestas econdmicas seran descalificadas cuando:

Presenten errores no subsanables, salvo que se configure el supuesto previsto en
el numeral 29 del presente Anexo.

TratAndose de contrataciones bajo el sistema a precios unitarios, cuando no
sefalen cualquiera de los datos referidos a cantidad, precio unitario, unidad de
medida, sub total, gastos generales y utilidad, de ser el caso, o modifican las
cantidades u omitan alguna(s) de las partidas previstas en las Bases.

29. Tratandose de contrataciones bajo el sistema a precios unitarios, el Ejecutor realizara,
durante la evaluacién economica, la verificacion de las operaciones aritméticas de los
sub totales propuestos por el postor que ocup6 el primer lugar en el orden de prelacion.
En caso existan errores, se corregira las operaciones aritméticas y se asignara el lugar
que corresponda, de ser el caso. Si como resultado de la correccion efectuada ya no
ocupa el primer lugar, se verificard las operaciones aritméticas de los sub totales
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30.

propuestos por el postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacién, y asi
sucesivamente.

Cuando las contrataciones se realicen con financiamiento de los postores, en el marco
de lo dispuesto en el articulo 7°de la Ley N°2884 0, en las Bases se establecera, en
la etapa de evaluacion econdmica, la propuesta de financiamiento.

En este caso, la propuesta econémica se evaluarad utilizando el método del Valor
Presente Neto del flujo financiero que comprenda los costos financieros y el repago de
la deuda. Se tomaran en cuenta todos los costos del financiamiento tales como la tasa
de interés, las comisiones, seguros y otros, asi como, la contrapartida de PETROPERU,
si fuere el caso. Para el calculo del Valor Presente Neto del flujo financiero se utilizara
como tasa de descuento, la tasa de interés que hubiere aprobado el Directorio de
PETROPERU. Asimismo, se aplicara lo dispuesto por la Ley de Endeudamiento del
Sector Publico del ejercicio presupuestal respectivo, en lo que corresponda.
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ANEXO 2

CONTRATACIONES POR COMPETENCIA MAYOR

CONVOCATORIA

1.

Se realizara a través de la publicacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del
Estado (SEACE), sin perjuicio de que, adicionalmente, se curse invitaciones de forma
directa y/o por otros medios de comunicacion. En este caso, la convocatoria se
entendera notificada el mismo dia de la publicacion en el SEACE.

La convocatoria indicard como minimo lo siguiente:
a) Objeto de la adquisicidn o contratacion.
b) Cronograma del proceso, que como minimo contendra:

* Lugar, costo del registro de participantes y forma de acceder a las Bases.

e Lugar, fechay hora limite para la presentacion de consultas de los proveedores.
* Fecha de absolucion de consultas.

e Fecha de integracion de Bases.

* Fecha, horay lugar de recepcion de propuestas.

* Fecha, horay lugar de otorgamiento de la buena pro.

El procedimiento se desarrollara en dias habiles.

El costo del registro de participantes se establecera dependiendo de la complejidad y
de la naturaleza del proceso, siendo, como minimo, el costo de reproduccién de las
Bases hasta un maximo de 20% de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

La absolucion de consultas y la integracion de Bases podran realizarse en la misma
fecha.

El Organo Ad-Hoc encargado del proceso, publicara a través del SEACE la
absolucion de las consultas, mediante un pliego absolutorio, debidamente
fundamentado.

La integracion de Bases implica la incorporacién de las modificaciones y precisiones
producto de la absolucién de consultas al texto original de las Bases.

¢) Monto estimado referencial, excepto en los casos en que sea reservado.

Los actos que deban notificarse a través del SEACE seran registrados en dicho
sistema, en la misma fecha establecida en el calendario del procedimiento. El régimen
de notificaciones se rige por lo establecido en el numeral 6.22 del Reglamento.

En caso de postergarse el cronograma del procedimiento, la nueva fecha y hora de los
actos serd comunicada a los proveedores con la debida anticipacion, por los mismos
medios de convocatoria.

En caso que el dia sefialado en el cronograma del procedimiento resulte no laborable,
se considerara el siguiente dia laborable. Se dejara constancia de esta circunstancia en
acta cuando corresponda.

Las contrataciones por Competencia Mayor seran conducidas por un Organo Ad-Hoc
designado por la Administracion, el cual se encargard de su organizacién y ejecucion
hasta que la buena pro quede consentida, sin que sus actos requieran de aprobacion o
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ratificacion alguna por otras autoridades u 6érganos de PETROPERU.

RECEPCION DE PROPUESTAS

7.

10.

11.

Las propuestas seran presentadas en original y hasta un maximo de dos (2) copias,
segun se establezca en las Bases. Deberan estar foliadas y firmadas por el postor, en
caso sea persona natural, o por su representante legal o apoderado, en caso sea
persona juridica.

La recepcién de propuestas se realizard en acto publico en el dia, hora y lugar fijados
en la convocatoria. Las propuestas se presentaran en sobres cerrados.

Para los procesos por competencia cuyos montos sean superiores a 250,000.00
dolares americanos para el caso de bienes y servicios, 0 mayores al equivalente en
dolares americanos de 5'000,000.00 DEG (Derechos Especiales de Giro), utilizando el
tipo de cambio calculado de conformidad con lo establecido en los TLC's para el caso
de obras, las fechas de convocatoria y de presentacion de propuestas, no debera
mediar menos de veintidds (22) dias habiles, computados a partir del dia siguiente de la
publicacién de la convocatoria en el SEACE, excepto en el caso del “Listado de Bienes”.
Este plazo podra reducirse hasta ocho (08) dias habiles, en los siguientes supuestos;

a) Cuando se haya prepublicado un aviso de contratacién futura, con por lo menos
treinta (30) dias habiles y no mas de doce (12) meses de anticipacién, y dicho aviso
contenga una descripcion de la contratacion, los plazos y requisitos relevantes para
la presentacion de ofertas y la direccion donde se pueda obtener la documentacion
relativa a la contratacion.

b) Cuando se adquiera mercancias o servicios comerciales, entendiéndose por tales a
los commodities y a los bienes o servicios que frecuentemente son vendidos u
ofrecidos para la venta a compradores no gubernamentales para propdsitos no
gubernamentales; es decir, aquellos que se ven comunmente en el mercado
comercial.

¢) Cuando se presente una situacién de urgencia imprevista debidamente justificada
gue haga impracticable el cumplimiento del plazo estipulado en el parrafo anterior.

El acto de presentacion de propuestas contara con la presencia del Organo Ad-Hoc,
Notario Publico y con la veeduria de un representante del Organo de Control
Institucional, de acuerdo con la normativa vigente indicada en el numeral 4 del
Reglamento. La ausencia del Veedor no impide el inicio y/o la realizacién de los actos
publicos.

El acto de presentacion de propuestas se inicia cuando el Organo Ad-Hoc empieza a
llamar a los participantes para que entreguen sus propuestas, en el orden en que se
registraron para participar en el proceso. Si al momento de ser llamado el participante
no se encuentra presente, se le tendrd por desistido. En caso algun participante sea
omitido, podra acreditarse con la presentacion del comprobante de pago por derecho de
participacién, en cuyo caso PETROPERU verificar4 si el postor se registré como
participante.

El Organo Ad-Hoc abrira los sobres que contienen la propuesta técnica de cada postor y
verificard que los documentos presentados sean los solicitados por las Bases. De no
ser asi, el Organo Ad-Hoc devolvera la propuesta teniéndola por no admitida, salvo que
el postor exprese su disconformidad, en cuyo caso se anotara tal circunstancia en el
acta y el Notario mantendra la propuesta en su poder hasta que el postor formule
apelacién, de acuerdo con lo sefialado en los numerales del 7.9 al 7.16 del presente
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Reglamento.

12. Se dara por terminado el acto, luego de la lectura del acta, consigndndose las
observaciones de los postores que deseen hacerlo. El acta seré suscrita por el Organo
Ad-Hoc, Notario Publico, Veedor y por los postores que deseen hacerlo.

EVALUACION DE PROPUESTAS

13. Se realizara de conformidad con el numeral 22 y siguientes del Anexo 1 del
Reglamento.

ADJUDICACION DE LA BUENA PRO

14. El otorgamiento de la Buena Pro se realizard en acto publico y se presumird notificado a
todos los postores en la misma fecha, sin admitirse prueba en contrario.
Adicionalmente, se publicard en el SEACE y de ser el caso en los otros medios en que
se efectud la convocatoria. Su registro en el SEACE incluira el acta y el cuadro
comparativo detallado con los resultados de la evaluacion.

15. El otorgamiento de la Buena Pro se realizard de conformidad con el numeral 25 y
siguientes del Anexo 1 del Reglamento.

16. En el supuesto que dos o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la buena pro se
efectuaréd observando estrictamente el siguiente orden:

a) A favor del postor que haya obtenido el mejor puntaje técnico, cuando las Bases
hayan establecido calificacién técnica.

b) A través del sorteo, en el mismo acto.

17. Cuando por razones de asegurar la continuidad del servicio o suministro del bien, que
pueden ser distribuidos a mas de un proveedor, PETROPERU deberéa especificar en las
Bases el procedimiento de distribucion para el otorgamiento de la Buena Pro.

18. Cuando se hayan presentado dos 0 mas propuestas, el consentimiento de la buena pro
se producira a los ocho (8) dias habiles siguientes a su notificacién, siempre que los
postores no hayan ejercido el derecho de interponer recurso impugnativo, excepto en el
caso de obras cuyos montos sean igual o inferiores al equivalente en ddlares
americanos de 5’°000,000.00 DEG (Derechos Especiales de Giro), utilizando el tipo de
cambio calculado de conformidad con lo establecido en los TLC's, y en el caso del
“Listado de Bienes”, cuyo plazo de interposicién del recurso de apelacion serd de tres
(3) dias habiles siguientes a la notificacién de la Buena Pro a través del SEACE.

En caso de haberse presentado una sola propuesta, el consentimiento de la buena pro
se producird el mismo dia de su notificacion.

DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA'Y ORDEN DE TRABAJO A TERCEROS

19. Luego de consentida la Buena Pro, PETROPERU suscribira el Contrato o emitira la
Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros, al proveedor ganador, dentro del
plazo fijado en las Bases, y de acuerdo a lo sefialado en los numerales 10.1 y 10.3 del
presente Reglamento.

20. Si por causas imputables al postor, éste no suscribiera el Contrato o no aceptara la
Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros dentro del plazo estipulado en las
Bases, perdera la Buena Pro. En este caso, PETROPERU adjudicara la Buena Pro al
postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion.
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Este incumplimiento se registrara en la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU y se comunicara al OSCE para las acciones pertinentes.

21. PETROPERU no puede negarse a suscribir el Contrato, emitir la Orden de Compra u
Orden de Trabajo a Terceros, salvo por imposibilidad fisica o juridica, o por razones de
recorte presupuestal correspondiente al objeto materia del proceso de adquisicion y
contratacion, debidamente acreditadas. La negativa a hacerlo basada en otros motivos,
genera responsabilidad funcional del encargado de suscribirlo o aprobarlo.
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ANEXO 3
CONTRATACIONES POR COMPETENCIA MENOR

CONVOCATORIA

1.

Se efectuara a través de la publicacion en el SEACE, sin perjuicio de que, adicionalmente,
se curse invitaciones de forma directa y/o por otros medios de comunicacion. La
convocatoria se entendera notificada el mismo dia de la publicacion en el SEACE.

La convocatoria contendra como minimo:
a) Objeto de la adquisicion o contratacion.
b) Cronograma del proceso, que como minimo contendra:

« Fecha de recepcién de propuestas, la que no podra ser antes del segundo dia habil
siguiente a la publicacion en el SEACE.

* Formay medio de presentacion de las propuestas.

» Fecha de otorgamiento de la buena pro.

El procedimiento se desarrollara en dias habiles.

¢) Monto estimado referencial, excepto en los casos en que sea reservado.

Los actos que deban notificarse a través del SEACE seran registrados en dicho sistema, en
la misma fecha establecida en el calendario del procedimiento. El régimen de notificaciones
se rige por lo establecido en el numeral 6.22 del Reglamento.

En caso de postergarse el cronograma del procedimiento, la nueva fecha y hora de los
actos sera comunicada a los proveedores, por los mismos medios empleados para la
convocatoria.

En caso que el dia sefialado en el cronograma del procedimiento resulte no laborable, se
considerard el siguiente dia laborable. Se dejara constancia de esta circunstancia en acta
cuando corresponda.

El procedimiento serd conducido por la dependencia Ejecutora respectiva, salvo que por
razones de especializacion o complejidad del requerimiento, la Administracién requiera
nombrar un Organo Ad-Hoc.

La dependencia Ejecutora y, de ser el caso, el Organo Ad-Hoc, se encargaran de la
organizacion y ejecucion de los procesos por Competencia Menor hasta que la buena pro
guede consentida, sin que sus actos requieran de aprobacion o ratificacion alguna por otras
autoridades u 6rganos de PETROPERU. Una vez consentida la Buena Pro, la dependencia
Ejecutora respectiva continuara con la suscripcién del contrato, emisién de la Orden de
Compra u Orden de Trabajo a Terceros.

RECEPCION DE PROPUESTAS

7.

La recepcién de propuestas, se efectuara en la forma indicada en la convocatoria y no se
recibirdn las presentadas con posterioridad al plazo fijado. Se hard de conocimiento al
Organo de Control Institucional para la apertura de sobre, de considerarlo pertinente, dicho
Organo designara un veedor. La ausencia del Veedor no impide el inicio y/o la realizacion
de los actos respectivos. Todo lo actuado quedara registrado en acta.

Para los procesos por competencia cuyos montos sean superiores a 250,000.00 Délares
Americanos para el caso de bienes y servicios, entre las fechas de convocatoria y de
presentacion de propuestas, no deberd mediar menos de veintiddés (22) dias habiles,
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computados a partir del dia siguiente de la publicacion de la convocatoria en el SEACE,
excepto en el caso del “Listado de Bienes”. Este plazo se podra reducirse a ocho (08) dias
hébiles, en los siguientes supuestos:

a) Cuando se haya efectuado un aviso de contratacion futura, con por lo menos
treinta (30) dias habiles y no mas de doce (12) meses de anticipacién, y dicho aviso
contenga una descripcion de la contratacion, los plazos relevantes para la
presentacion de ofertas y la direccion donde se pueda obtener la documentacion
relativa a la contratacion.

b) Cuando se adquiera mercancias o servicios comerciales, entendiéndose por tales a
los commodities y a los bienes o servicios que frecuentemente son vendidos u
ofrecidos para la venta a compradores no gubernamentales para propdésitos no
gubernamentales; es decir, aquellos que se ven comUnmente en el mercado
comercial.

C) Cuando se presente una situacion de urgencia imprevista, debidamente justificada,
gue haga impracticable el cumplimiento del plazo estipulado en el parrafo anterior.

EVALUACION DE PROPUESTAS

8.

Se realizara de conformidad con el numeral 22 y siguientes del Anexo 1 del Reglamento.

ADJUDICACION DE LA BUENA PRO

9.

10.

11.

12.

El otorgamiento de la Buena Pro se realizara de conformidad con el numeral 25 y siguientes
del Anexo 1 del Reglamento.

En el supuesto que dos o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la buena pro se
efectuara observando estrictamente el siguiente orden:

a) Con preferencia a favor de las micro o pequefias empresas ganadoras.

b) A favor del postor que haya obtenido el mejor puntaje técnico, cuando las Bases hayan
establecido calificacion técnica.

c) A través del sorteo, para lo cual es obligatorio invitar a dicho acto a la totalidad de
postores empatados. La inasistencia de algun postor no impide la realizacion del sorteo.

La Buena Pro se registrara en el SEACE el mismo dia de su otorgamiento y se entendera
notificada al dia siguiente. Su registro incluira el acta y el cuadro comparativo detallado con
los resultados de la evaluacion.

Cuando se hayan presentado dos o mas propuestas, el consentimiento de la buena pro se
producira a los tres (3) dias héabiles siguientes a la notificacion,

Para los procesos por competencia cuyos montos sean superiores a 250,000.00 Doélares
Americanos para el caso de bienes y servicios, excepto en el caso de “Listado de Bienes” el
plazo para el consentimiento de la buena pro se producird a los ocho (8) dias habiles
siguientes a la notificacion.

En caso de haberse presentado una sola propuesta, el consentimiento de la buena pro se
producira el mismo dia de la naotificacion.

Cuando por razones de asegurar la continuidad del servicio o suministro del bien, que
pueden ser distribuidos a mas de un proveedor, PETROPERU debera especificar en las
Bases el procedimiento de distribucién para el otorgamiento de la Buena Pro.
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DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA Y ORDEN DE TRABAJO A TERCEROS

13.

14.

15.

Luego de consentida la buena pro, PETROPERU suscribira el respectivo contrato o emitira la
Orden de Compra u Orden de Trabajo a Terceros, al proveedor ganador, dentro del plazo
fijado en las Bases, y de acuerdo a lo sefialado en los numerales 10.1 y 10.3 del presente
Reglamento.

Si por causas imputables al postor, éste no suscribiera el Contrato o no aceptara la Orden de
Compra u Orden de Trabajo a Terceros dentro del plazo estipulado en las Bases, perdera la
Buena Pro. En este caso, PETROPERU adjudicara la Buena Pro al postor que ocupé el
segundo lugar en el orden de prelacion.

Este incumplimiento se registrara en la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU y se comunicara al OSCE para las acciones pertinentes

PETROPERU no puede negarse a suscribir el Contrato, emitir la Orden de Compra u Orden
de Trabajo a Terceros, salvo por imposibilidad fisica o juridica, o por razones de recorte
presupuestal correspondiente al objeto materia del proceso de adquisicion y contratacion,
debidamente acreditadas. La negativa a hacerlo basada en otros motivos, genera
responsabilidad funcional del encargado de suscribirlo o aprobarlo.
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ANEXO 4

CONTRATACION DIRECTA

CONVOCATORIA

1.

El Ejecutor invitard directamente, empleando los medios que considere pertinentes,
incluyendo la comunicacion electrénica, al proveedor seleccionado y justificado por el
Originador en el documento respectivo. La invitacion incluira las Bases, las mismas que
contendran, segun sea el caso, las disposiciones administrativas correspondientes, la
presentacion de garantias, los Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas,
Expediente Técnico u otros. El registro en el SEACE se hara de conformidad con el numeral
9.3 del presente Reglamento.

La elaboracion y aprobacion de los Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas,
Expediente Técnico y demas disposiciones relacionadas con el requerimiento, corresponde al
Originador.

El procedimiento sera conducido por la dependencia Ejecutora respectiva, la que aprobara el
resultado, conforme con el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Contrataciones vigente.

Por razones de especializacién o complejidad del requerimiento, la Administracion podra
designar un Organo Ad-Hoc, en cuyo caso el resultado del procedimiento no estara sujeto a
aprobacion o ratificacion alguna por otras autoridades u 6rganos de PETROPERU, bastando
la decision del Organo Ad-Hoc.

DEL PROCEDIMIENTO

4.

El Ejecutor llevara a cabo la adquisicion o contratacion directa, de acuerdo con lo establecido
en el numeral 9.3 del Reglamento. La aprobacién del resultado se realizar4 en concordancia
con el Cuadro de Niveles de Aprobacién de Contrataciones vigente.

Cuando la oferta econémica del proveedor invitado supere el MER, el Ejecutor se encontrara
habilitado a buscar una oferta en el mercado que cumpla con sus requerimientos. En caso se
concluya que no existe una oferta en el mercado que cumpla con las condiciones de
PETROPERU, ello sera informado al Originador para la adopcion de las acciones que
resulten pertinentes, con la consecuente finalizacion del procedimiento.

El procedimiento debera quedar documentado, con el analisis respectivo de las alternativas
consideradas en la adquisicién o contratacion.

DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA 'Y ORDEN DE TRABAJO A TERCEROS

7.

PETROPERU suscribira el Contrato o emitird la Orden de Compra u Orden de Trabajo a
Terceros al proveedor elegido, luego de que éste haya manifestado, mediante documento
escrito, su voluntad de contratar con PETROPERU, salvo que se trate del supuesto contenido
en el numeral 9.3.4 del Reglamento. Para efecto de la formalizacion del contrato, debera
observarse lo sefialado en el numeral 10.1 del Reglamento.

Si, luego de haber manifestado su voluntad de contratar con PETROPERU, el proveedor, por
causas que le son atribuibles, no suscribiera el Contrato o no aceptara la Orden de Compra u
Orden de Trabajo a Terceros, dentro del plazo estipulado por PETROPERU, se podra optar
por realizar otro procedimiento de contratacion directa.
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Este incumplimiento se registrara en la Base de Datos de Proveedores Calificados de
PETROPERU y se comunicara al OSCE para las acciones pertinentes.

9. PETROPERU no puede negarse a suscribir el Contrato, emitir la Orden de Compra u Orden
de Trabajo a Terceros, salvo por imposibilidad fisica o juridica, o por razones de recorte
presupuestal correspondiente al objeto materia del proceso de contratacién, debidamente
acreditadas. La negativa a hacerlo basada en otros motivos, genera responsabilidad
funcional del encargado de suscribirlo o aprobarlo.
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ANEXO 5

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y GESTION

DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES DE PETROLEOS DEL P ERU - PETROPERU S.A.

1. DEFINICION

Herramienta de gestion que permite prever y programar anualmente los requerimientos de
bienes, servicios y obras de PETROPERU para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

2.  ELABORACION

2.1

2.2

2.3

Presentacion de Requerimientos

Mediante Circular emitido por la dependencia encargada de las contrataciones en
Oficina Principal bajo el presente Reglamento, se establecera las fechas de
presentacion de los requerimientos a ser contemplados en el Proyecto del Plan Anual,
para su revision y posterior contrastacién con el Presupuesto aprobado de la Empresa.

Se debera considerar todos aquellos requerimientos mayores a cuatro (4) UIT
programables, que se convocaran bajo el &mbito de aplicacion del presente
Reglamento, y en el curso del ejercicio presupuestal, en concordancia con los
objetivos y metas aprobadas en el Plan Operativo, en el Plan Estratégico de
PETROPERU y en su Presupuesto, tanto el Operativo como al de Inversiones;
destinados a mantener la operatividad de la Empresa

Informacion requerida
Cada requerimiento considerado en el Plan Anual debera presentar como minimo la
siguiente informacion:

* Noumero de Plan Anual de Contrataciones (nimero de item en caso de
inclusiones).

* Modalidad: Competencia Mayor (CMA), Competencia Menor (CME), Directa (DIR).

* Objeto del requerimiento.

* Tipo de Presupuesto: Operativo / Inversiones.

» Descripcion breve del requerimiento.

* Mes probable de convocatoria.

* Mes en que se requiere el bien, servicio u obra.

* Tipo de moneda.

* Monto estimado (incluido tributos).

» Dependencia ejecutora:

» Oficina Principal (OFP)

e Operaciones Talara (OTL)

e Operaciones Oleoducto (OLE)
« Operaciones Selva (OPS)

« Operaciones Conchan (OPC).

* Originador.
e Observaciones.

Aprobacion
La aprobacion del Plan Anual de Contrataciones estard a cargo de la Gerencia
General mediante documento expreso, teniendo como fecha limite el vigésimo dia
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2.4

calendario posterior a la aprobacion del Presupuesto de la empresa. Esta facultad es
indelegable.

Publicacion

El Plan Anual de Contrataciones aprobado sera publicado en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado - SEACE y en la péagina Web de PETROPERU y estara a
disposicién del publico en general.

3. MODIFICACIONES

3.1

3.2

3.3

Presentacion
Las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones se pueden presentar por las
siguientes situaciones:

En cualquier momento

* Inclusién de un nuevo requerimiento.

» Cambio de la modalidad de convocatoria.

e Cambio del objeto.

» Otros datos que se consideren necesarios: cambio en el “Originador”, en la
“Descripcion”, en la “Moneda”, etc.

* Modificacion del monto estimado, cuando el MER determinado varie en mas del
veinte (20) por ciento con respecto al monto aprobado en el Plan Anual de
Contrataciones.

Dentro de los diez (10) primeros dias naturales de  cada mes
» Exclusién de requerimientos programados.
* Reprogramacién de las fechas

Aprobacion

La Gerencia General delegard mediante documento expreso la facultad de aprobar las
modificaciones del Plan Anual de Contrataciones en los niveles correspondientes
segun el Cuadro de Niveles de Aprobacion vigente.

Publicacion

La publicacion de las modificaciones (actualizaciones) del Plan Anual de
Contrataciones, en el SEACE y en la pagina Web de la empresa, se efectuard al final
del dia en que se procesd dicha modificacion.

4. RESPONSABILIDADES

Gerencia General

Aprobar el Plan Anual de Contrataciones original.
Delegar la responsabilidad de gestion del Plan Anual de Contrataciones.
Delegar la aprobacién de las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones.

Gerencia de Administracion

Responsable de la supervision de la gestion del Plan Anual de Contrataciones a nivel
Empresa.

Aprobar los procedimientos relacionados con la gestion del Plan Anual de
Contrataciones.

Informar mensualmente a la Gerencia General y demas dependencias el avance del
Plan Anual de Contrataciones.
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Dependencia encargada de las contrataciones de Ofic  ina Principal

Coordinar con todas las dependencias de la Empresa la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones.

Elaborar los reportes de ejecucion del Plan Anual de Contrataciones, siendo la principal
y Unica fuente de informacion el sistema logistico de la Empresa.

Procesar y registrar en el sistema logistico y publicar en la pagina Web de la Empresa
las modificaciones al Plan Anual de Contrataciones que surjan en el transcurso del
ejercicio presupuestal, segun procedimiento vigente.

Originador

Preparar oportunamente la lista de necesidades de la dependencia a su cargo para ser
incluidas en el Plan Anual de Contrataciones original de acuerdo a su Presupuesto
Operativo y de Inversiones aprobado.

Gestionar la ejecucion de cada una de las necesidades incluidas en el Plan Anual de
Contrataciones.

Gestionar las inclusiones, exclusiones y otras modificaciones de su Plan Anual de
Contrataciones original con el debido sustento mediante Informe Técnico, que se
produzcan en el transcurso del afio presupuestal correspondiente.
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ANEXO 6

LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN PETROLEO S DEL PERU

- PETROPERU S.A.

1. OBJETO

El presente lineamiento tiene por objeto establecer las pautas pertinentes para la ejecucion de
Obras que realice Petréleos del Pert - PETROPERU S.A., la que en adelante se denominara
Lineamiento para Obras

2. ASPECTOS GENERALES

2.1.

2.2.

2.3.

Suscripcion del Contrato

Para la suscripcion del contrato de ejecucion de obra (o emision de la Orden de Trabajo
a Terceros), se seguira el procedimiento descrito en el Reglamento. El contratista debera
presentar lo siguiente:

a) Constancia de Capacidad Libre Contratacién expedida por el RNP, en caso no se
haya solicitado en la propuesta técnica.

b) Designar al residente de la obra, cuando no haya formado parte de la propuesta
técnica.

c) Entregar el Calendario de Avance de Obra Valorizado elaborado en concordancia con
el cronograma de desembolsos econdmicos establecido, con el plazo de ejecucién del
contrato y sustentado en el Programa de Ejecucién de Obra (PERT-CPM).

d) Entregar el calendario de adquisicion de materiales e insumos necesarios para la
ejecucion de obra, en concordancia con el Calendario de Avance de Obra Valorizado.

e) En caso de suma alzada, entregar el calendario valorizado de los entregables de
acuerdo a lo indicado en el Expediente.

Inicio y cédmputo del Plazo de Ejecucién

El inicio del plazo de ejecucion de obra comienza a regir desde la fecha en que se hayan
cumplido las condiciones establecidas en las Bases, las mismas que obligatoriamente
deberan considerar las condiciones que se deben cumplir para la firma del contrato,

Durante la vigencia del contrato los plazos se computaran en dias calendario.

Responsabilidades del Contratista

a) Ejecutar la obra en concordancia con lo dispuesto por el Expediente Técnico. Las
Bases estableceran el orden de prelacién de los documentos que conforman el
Expediente Técnico.

b) Durante la eiecucién del contrato, El contratista deberd comunicar de inmediato a
PETROPERU las fallas o defectos que advierta en el Expediente Técnico o en los
bienes que PETROPERU le hubiere proporcionado.
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2.4,

Presentada la observacion por parte del contratista, PETROPERU absolvera dentro
del plazo maximo de los cinco (5) dias habiles siguientes de recibida la observacion;
cuando el tiempo que se tome PETROPERU para la absoluciéon de la observacion
afecte la ruta critica de ejecucion de la obra y el calendario de avance de obra,
PETROPERU aprobara las ampliaciones de plazo que resulten necesarias.

Absuelta la observacién por parte de PETROPERU, es responsabilidad del
contratista continuar con la ejecucién de la obra, atendiendo a lo dispuesto por la
respuesta a la observacion planteada.

c) El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la
obra, por un plazo no menor de siete (7) afios contados a partir del consentimiento
de la Liquidacion.

Residente de obra

En toda obra se contarda de modo permanente y directo con un residente de obra
designado por el contratista. El originador determinara el perfil del residente, el cual sera
un ingeniero o arquitecto, segun corresponda la naturaleza de los trabajos, colegiado y
habilitado, por el colegio profesional respectivo, con no menos de un (1) afio de ejercicio
profesional.

El residente designado solo podra ser sustituido por otro de iguales o mayores
competencias, previa aprobacion escrita por parte de PETROPERU.

Por su sola designacion, el residente representa al contratista para los efectos ordinarios
de la obra, no estando facultado a pactar modificaciones al contrato.

3. DE LOS ADELANTOS

El procedimiento, porcentajes y formalidades para la entrega de adelantos, seran estipulados
en las Bases en concordancia con lo dispuesto por el presente Reglamento. Si las Bases no
estipulan adelanto por algin concepto éstos no podran ser solicitados por el contratista.

4. CONTROL DE LAS OBRAS

4.1.

4.2.

4.3.

Supervisor de obra

Toda obra contara con un supervisor de obra designado por PETROPERU.
PETROPERU designara al supervisor dentro del personal de su organizacién o
contratara una persona natural o juridica especialmente para dicho fin.

Obligaciones del Contratista en caso de atraso en la finalizacion de la obra

Cuando como consecuencia del retrazo en la finalizacibn de la obra por causas
imputables al Contratista, resulte necesario extender los servicios de la supervision
contratada, el Contratista de obra asumira el pago del monto equivalente al de los
servicios indicados, lo que se har4d efectivo deduciendo dicho monto de las
valorizaciones pendientes de pago o en la liquidacion de la obra.

Funciones del Supervisor de obra

PETROPERU controlara los trabajos efectuados por el contratista a través del
supervisor, quien serd el responsable de velar directamente por la correcta ejecucién de
la obra y del cumplimiento del contrato.
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4.4,

4.5,

El Supervisor, tiene como funcion controlar la ejecucion de la obra y absolver las
consultas que le formule el contratista segun lo previsto en los presentes lineamientos.
Esta facultado para ordenar el retiro de cualquier subcontratista o trabajador por
incapacidad o incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena marcha de la obra;
para rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o por el
incumplimiento de las especificaciones técnicas; y para disponer cualquier medida
generada por una emergencia.

No obstante lo sefialado en el parrafo precedente, su actuacién debe ajustarse al
contrato, no teniendo autoridad para modificarlo.

El contratista debera brindar al supervisor las facilidades necesarias para el cumplimiento
de su funcion, las cuales estaran estrictamente relacionadas con ésta.

Consultas sobre ocurrencias en la obra

Las consultas se formulan en el Cuaderno de Obra y se dirigen al supervisor.

Las consultas cuando por su naturaleza, en opinién del supervisor, no requieran de la
opinién del Proyectista seran absueltas por el supervisor dentro del plazo méximo de
cinco (5) dias siguientes de anotadas las mismas. Vencido el plazo anterior y de no ser
absueltas, el contratista dentro de los (02) dos dias siguientes acudira a PETROPERU,
quien resolvera de acuerdo a la complejidad de la consulta en los plazos mas perentorios
para no dilatar la ejecucién de la obra.

Las consultas cuando por su naturaleza, en opinion del supervisor, requieran de la
opinion del Proyectista seran elevadas por el supervisor a PETROPERU dentro del plazo
de dos (02) dias siguientes de anotadas, correspondiendo a ésta en coordinacién con el
Proyectista absolver la consulta de acuerdo a la complejidad de la consulta en los plazos
mas perentorios para no dilatar la ejecucion de la obra.

En ambos casos, si la demora en la respuesta a la consulta afecta la ruta critica y se
determine por ese motivo retrasos en el calendario de avance de obra, el contratista
tendra derecho a solicitar ampliacion de plazo contractual por el tiempo correspondiente
a la demora. Esta demora se computard solo a partir de la fecha en que la no ejecucion
de los trabajos materia de la consulta afecte el calendario de avance de obra.

Entrega de materiales por PETROPERU

PETROPERU solo podra ordenar el uso de materiales suministrados por ella, cuando asi
haya sido estipulado en las Bases y en el contrato.

Los materiales e Insumos que deben ser proporcionados por PETROPERU seran
entregados en concordancia con el calendario de avance de obra, y en el lugar sefialado
en las Bases o en el contrato.

5. CUADERNO DE OBRA

5.1.

Cuaderno de obra

En la fecha de entrega del terreno, se abrir4 el Cuaderno de Obra, el mismo que sera
firmado en todas sus paginas por el supervisor y por el residente, quienes seran los
Unicos autorizados para hacer anotaciones en el Cuaderno de Obra.

PETROLEOS DEL PERU - PETROPERU S.A 59



REGLAMENTO DE 06/12/2009CONTRATACIONES DE PETROPERU S.A. P&gina 60 de 69

5.2.

El Cuaderno de Obra debe constar de una hoja original con tres (3) copias desglosables,
correspondiendo una de éstas a PETROPERU, otra al contratista y la tercera al
supervisor. El original de dicho Cuaderno debe permanecer en la obra, bajo custodia del
residente, no pudiendo ser retenido por ninguna de las partes. Concluida la ejecucion de
la obra, el original quedara en poder de PETROPERU.

Anotacion de ocurrencias

En el Cuaderno de Obra se anotaran los hechos relevantes que ocurran durante la
ejecucion de ella, firmando al pie de cada anotacion el supervisor y el residente. Las
solicitudes que se realicen como consecuencia de las ocurrencias anotadas en el
Cuaderno de Obra, se haran directamente a PETROPERU por el contratista 0 su
representante, por medio de comunicacion escrita, de acuerdo a los plazos establecidos
en el presente Lineamiento.

Suscrita el acta de recepcion final de la obra, el Cuaderno de Obra sera cerrado por el
residente y el supervisor y entregado a PETROPERU.

6. VALORIZACIONES Y PAGOS

6.1.

6.2.

Valorizaciones y metrados

Las valorizaciones tienen el caracter de pagos a cuenta y seran elaboradas por el
contratista y aprobadas por el supervisor de acuerdo a la frecuencia prevista en las
Bases o en el contrato.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema de precios unitarios, las
valorizaciones se formularan en funciébn de los realmente ejecutados, agregando
separadamente los montos proporcionales de gastos generales y utilidad ofertados por el
Contratista; a este monto se agregara, de ser el caso, el porcentaje correspondiente al
Impuesto General a las Ventas.

En el caso de las obras contratadas bajo el sistema a suma alzada, durante la ejecucion
de la obra, las valorizaciones se formularan en funcion de la metodologia establecida en
las Bases.

En las obras contratadas bajo el sistema a Precios Unitarios se valorizara hasta el total
de los metrados realmente ejecutados, mientras que en el caso de las obras bajo el
sistema de Suma Alzada se valorizara hasta el total de los metrados del presupuesto de
obra.

De los reajustes

PETROPERU podra considerar reajustes, independientemente de la moneda en la que
se haya pactado el pago.

Cuando el pago deba efectuarse en moneda extranjera, las valorizaciones de obra y de
adicionales seran ajustadas siguiendo la metodologia que establezcan las Bases.

Cuando el pago deba efectuarse en moneda nacional, las valorizaciones de obra y de
adicionales seran ajustadas multiplicAndolas por el respectivo coeficiente de reajuste «K»
que se obtenga de aplicar en la formula o férmulas polinbmicas incluidas en el
Expediente Técnico, los indices Unificados de Precios de la Construccion que publica el
Instituto Nacional de Estadistica e Informatica — INEI correspondiente al mes en que
debe ser pagada la valorizacion.
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Tanto la elaboracion como la aplicacién de las férmulas polinbmicas se sujetan a lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y
complementarias.

Dado que los indices Unificados de Precios de la Construccion son publicados por el
INEI con un mes de atraso, los reajustes se calcularan tomando como base el coeficiente
de reajuste «K» conocido a ese momento. Posteriormente, cuando se conozcan los
indices Unificados de Precios que se deben aplicar, se calculara el monto definitivo de
los reintegros que le corresponden y se pagaran con la valorizacion mas cercana
posterior 0 en la liquidacion final sin reconocimiento de intereses.

6.3. Discrepancias respecto de valorizaciones o met  rados

Si surgieran discrepancias respecto de la formulacion, aprobacion o valorizacion de los
metrados entre el contratista y el supervisor o PETROPERU, se resolveran en la
liquidacion del contrato, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida.

En caso la valorizacion de la parte en discusion represente un monto superior al diez por
ciento (10%) del contrato actualizado, serd posible iniciar un procedimiento de
conciliacion o arbitraje dentro de los diez (10) dias h&biles de ocurrida la controversia.

El inicio de este procedimiento no implica la suspensién del contrato ni el incumplimiento
de las obligaciones de las partes.

7. AMPLIACIONES DE PLAZO

7.1. Causales

El Contratista podra solicitar ampliacién de plazo pactado por las siguientes causales, y
siempre que afecten la ruta critica y modifiquen el calendario de avance de obra vigente:

a) Cuando se aprueben adicionales de obra. En este caso, el contratista ampliara las
garantias que hubiere otorgado.

b) Atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista;

c) Atrasos y/o paralizaciones en el cumplimiento de sus prestaciones por causas
atribuibles a PETROPERU,;

d) Caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.

7.2. Procedimiento

Toda solicitud de ampliacion de plazo debe efectuarse dentro del plazo vigente de
ejecucion del contrato.

Para que proceda una ampliacién de plazo, el contratista, por intermedio de su residente,
debera anotar en el Cuaderno de Obra las circunstancias que a su criterio ameriten
ampliacion de plazo durante la ocurrencia de éstas; dentro de los cinco (5) dias habiles
de concluido el hecho invocado, el contratista o su representante legal solicitara,
cuantificard y sustentara su solicitud de ampliacion de plazo ante el supervisor, siempre
gue la demora haya afectado la ruta critica y el calendario de avance vigente. En caso
que el hecho invocado pudiera superar el plazo vigente de ejecucién contractual, la
solicitud se efectuara antes del vencimiento del mismo.

PETROPERU aprobara o no la solicitud de ampliacion de plazo, de acuerdo con el
Cuadro de Niveles de Aprobacion vigente, dentro de un plazo méximo de diez (10) dias
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habiles, contados desde el dia siguiente de la recepcion de la solicitud. De no emitirse
pronunciamiento alguno dentro de los plazos sefialados, se considerard aprobada la
solicitud.

En tanto se trate de causales que no tengan fecha prevista de conclusion, PETROPERU
podra otorgar ampliaciones de plazo parciales.

La ampliacién de plazo obligaré al contratista a presentar al supervisor un Calendario de
Avance de Obra Actualizado y la programacion PERT-CPM correspondiente,
considerando para ello sélo las partidas que se han visto afectadas y en armonia con la
ampliacion de plazo concedida.

Cualquier controversia relacionada con la ampliacion del plazo por parte de
PETROPERU podra ser sometida a conciliacion y/o arbitraje dentro de los diez (10) dias
hébiles posteriores a la comunicacién de esta decision.

7.3. Demoras injustificadas en la ejecucibn delao  bra

En caso el contratista, por causas imputables a €l, no entregue la obra en el plazo
pactado, PETROPERU le aplicard las penalidades establecidas en el Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, durante la ejecucion de la obra, el contratista esta obligado a
cumplir los avances parciales establecidos en el calendario valorizado de avance.
Cuando el monto de la valorizacion ejecutada a una fecha determinada, sea menor al
80% del monto de la valorizacion acumulada programada a dicha fecha, el retraso sera
considerado como causal de resolucion del contrato.

8. OBRAS ADICIONALES

Para ordenar la ejecucion de obras adicionales, el Originador debera contar con
disponibilidad presupuestal y autorizacion segun el Cuadro de Niveles de Aprobacion.

Los adicionales de obras se aprobaran bajo los mismos términos y condiciones que el
contrato original. En caso de partidas nuevas estos seran sustentados con el analisis de
precios unitarios respectivos.

El pago de los adicionales aprobados se realiza mediante valorizaciones adicionales.

La demora de PETROPERU en autorizar las obras adicionales sera causal de ampliacion
de plazo.

9. RESOLUCION DEL CONTRATO DE OBRA

Efectos de la resolucion del contrato

La resolucion del contrato de obra determina la inmediata paralizacién de la misma, salvo
los casos en que, estrictamente por razones de seguridad o disposiciones reglamentarias
de construccién, no sea posible.

La parte que resuelve deberd indicar en su carta de resolucion, la fecha y hora para efectuar
la constatacion fisica e inventario en el lugar de la obra, con una anticipacion no menor de
dos (2) dias. En esta fecha, las partes se reunirdn en presencia de Notario Publico o Juez
de Paz, segun corresponda, y se levantara un acta. Si alguna de ellas no se presenta, la
otra levantara el acta. Culminado este acto, la obra queda bajo responsabilidad de
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PETROPERU y se procede a la liquidacion, conforme a lo establecido en el presente
Lineamiento.

En caso que la resolucion sea por incumplimiento del contratista, en la liquidacion se
consignaran las penalidades correspondientes, las que se hardn efectivas conforme se
indiquen en las Bases y el Reglamento de Contrataciones de PETROPERU.

Los gastos incurridos en la tramitacion de la resolucién del contrato, como los notariales, de
inventario y otros, son de cargo de la parte que incurrié en la causal de resolucion, salvo
disposicidn distinta del laudo arbitral.

En caso de que surgiese alguna controversia sobre la resolucion del contrato, cualquiera de
las partes podra recurrir a los mecanismos de solucion establecidos en el Reglamento o en
el contrato, dentro del plazo de diez (10) dias habiles siguientes de la notificacién de la
resolucion, vencido el cual la resolucion del contrato habra quedado consentida.

Una vez consentida la resolucion del contrato se procedera a honrar las garantias que el
contratista hubiera entregado a PETROPERU.

10. RECEPCION DE OBRA

10.1. Recepcién de la obra y plazos

a) En la fecha de la culminacion de la obra el residente anotara tal hecho en el
Cuaderno de Obra y solicitara la recepcion de la misma. El supervisor, en un plazo
no mayor de cinco (5) dias habiles posteriores a la anotacion sefalada, lo
informara a PETROPERU, ratificando o no lo indicado por el residente.

En caso que el supervisor verifiqgue la culminacion de la obra, PETROPERU
procedera a designar un Comité de Recepcidn dentro de los siete (7) dias habiles
siguientes a la recepcion de la comunicacion del supervisor. Dicho Comité estara
integrado, cuando menos, por un representante de PETROPERU, necesariamente
ingeniero o arquitecto, segun corresponda a la naturaleza de los trabajos, y por el
supervisor.

En un plazo no mayor de veinte (20) dias habiles siguientes de realizada su
designacion, el Comité de Recepcion, junto con el contratista, procedera a verificar
el fiel cumplimiento de lo establecido en los planos y especificaciones técnicas y
efectuara las pruebas que sean necesarias para comprobar el funcionamiento de
las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacion, y de no existir observaciones, se procedera a la
recepcion de la obra, teniéndose por concluida la misma, en la fecha indicada por
el contratista. El Acta de Recepcion debera ser suscrita por los miembros del
Comité, el contratista y su residente.

b) De existir observaciones, éstas se consignardn en el Acta respectiva y no se
recibira la obra. El contratista dispondra de un décimo (1/10) del plazo de ejecucion
de la obra para subsanar las observaciones, plazo que se computara a partir del
dia acordado en el Acta el mismo que no podra ser mayor al quinto dia habil
siguiente de suscrita. Las obras que se ejecuten como consecuencia de
observaciones no daran derecho al pago de ningun concepto a favor del contratista
ni a la aplicacién de penalidad alguna.

Subsanadas las observaciones, el contratista solicitara nuevamente la recepcion de
la obra en el Cuaderno de Obra, lo cual sera verificado por el supervisor e
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d)

e)

informado a PETROPERU, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de la
anotacion. El Comité de Recepcidn se constituira en la obra dentro de los siete (07)
dias habiles siguientes de recibido el informe del supervisor. La comprobacion que
realizara se sujetard a verificar la subsanacion de las observaciones formuladas en
el Acta, no pudiendo formular nuevas observaciones.

De haberse subsanado las observaciones a conformidad del Comité de Recepcion,
se suscribira el Acta de Recepcion de Obra. Si en la segunda inspeccion el Comité
de Recepcion constata la existencia de vicios o defectos distintas a las
observaciones antes formuladas, sin perjuicio de suscribir el Acta de Recepcién de
Obra, informara a PETROPERU para que ésta, solicite por escrito al Contratista las
subsanaciones del caso, siempre que constituyan vicios ocultos.

En caso que el contratista o su residente no estuviese conforme con las
observaciones, anotara su discrepancia en el Acta. EI Comité de Recepcién
elevara al nivel que lo designé, todo lo actuado con un informe sustentado de sus
observaciones en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles. PETROPERU debera
pronunciarse sobre dichas observaciones en igual plazo. De persistir la
discrepancia, ésta se someterd a conciliacion y/o arbitraje, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al pronunciamiento de PETROPERU.

Si vencido el cincuenta por ciento (50%) del plazo establecido para la subsanacion,
PETROPERU comprueba que no se ha dado inicio a los trabajos correspondientes,
salvo circunstancias justificadas debidamente acreditadas por el contratista, dara
por vencido dicho plazo, podra tomar el control de la obra, y actuara en
concordancia con el Reglamento de Contrataciones de PETROPERU vy lo indicado
en las Bases.

Todo retraso en la subsanacion de las observaciones que exceda del plazo
otorgado, se considerardA como demora para efectos de las penalidades que
correspondan y podra dar lugar a que PETROPERU resuelva el contrato por
incumplimiento. Las penalidades a que se refiere el presente numeral podran ser
aplicadas hasta el tope sefialado en el Reglamento o el contrato, segun
corresponda.

Esta permitida la recepcion parcial de secciones terminadas de las obras, cuando
ello se hubiera previsto expresamente en las Bases, en el contrato o las partes
expresamente lo convengan. La recepcion parcial no exime al contratista del
cumplimiento del plazo de ejecucion.

11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

11.1. Liguidacion del contrato de obra

El contratista presentar la liquidacion debidamente sustentada con la documentacion y
célculos detallados, dentro de un plazo de quince (15) dias calendarios o el equivalente
a un décimo (1/10) del plazo de ejecucién de la obra, el que resulte mayor, contado
desde el dia siguiente de la recepcion de la obra.

Si el contratista no presenta la liquidacion en el plazo previsto, su elaboracion sera
responsabilidad exclusiva de PETROPERU en idéntico plazo; para tal efecto
PETROPERU podra contratar los profesionales y gestionar las facilidades necesarias
para dicha liquidacion, siendo estos gastos de cargo del contratista. PETROPERU
notificard la liquidacién al contratista para que éste se pronuncie dentro de los diez (10)
dias calendarios siguientes.
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La liguidacién quedara consentida cuando, practicada por una de las partes, no sea
observada por la otra dentro del plazo establecido.

Cuando una de las partes observe la liquidacion presentada por la otra, ésta debera
pronunciarse dentro de los diez (10) dias calendarios de haber recibido la observacion;
de no hacerlo, se tendra por aprobada la liquidacion con las observaciones formuladas.

En el caso de que una de las partes no acoja las observaciones formuladas por la otra,
aquélla debera manifestarlo por escrito dentro del plazo previsto en el parrafo anterior.
En tal supuesto, dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes, cualquiera de las
partes deberd solicitar el sometimiento de esta controversia a conciliacién y/o arbitraje.

Toda discrepancia respecto a la liquidacion se resuelve segun las disposiciones
previstas para la solucion de controversias establecidas en el Reglamento, sin perjuicio
del cobro de la parte no controvertida.

Este procedimiento se aplicard tanto para el sistema de contratacion de precios
unitarios como al de suma alzada.

11.2. Efectos de la liquidacion

Luego de haber quedado consentida la liquidacion culmina definitivamente el contrato y
se cierra el expediente respectivo, debiendo devolverse las garantias de acuerdo a lo
sefalado en el presente Reglamento y en las Bases.

12. DEFINICIONES

1.

Calendario valorizado de avance de la obra : ElI documento en el que consta la
programacion valorizada de la ejecucion de la obra, por periodos determinados en las
Bases o0 en el contrato.

Contrato original : Es el contrato suscrito como consecuencia del otorgamiento de la
Buena Pro en las condiciones establecidas en las Bases y la oferta ganadora.

Contrato actualizado : El contrato original afectado por las variaciones realizadas por los
reajustes, prestaciones adicionales, reduccion de prestaciones, o por ampliaciéon o
reduccion de plazo.

Cuaderno de Obra : El documento que, debidamente foliado, se abre al inicio de toda obra
y en el que el supervisor y el residente anotan las ocurrencias, 6rdenes, consultas y las
respuestas a las consultas.

Expediente Técnico de Obra : El conjunto de documentos que comprende: memoria
descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados,
presupuesto, Monto Estimado Referencial, andlisis de precios, calendario de avance,
férmulas polinébmicas vy, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geoldgico, de
impacto ambiental u otros complementarios.

Factor de relacién : El cociente resultante de dividir el monto del contrato de la obra entre
el Monto Estimado Referencial.

Gastos Generales : Son aquellos costos indirectos que el contratista debe efectuar para la
ejecucion de la prestacion a su cargo, derivados de su propia actividad empresarial, por lo
gue no pueden ser incluidos dentro de las partidas de las obras o de los costos directos
del servicio.

Gastos Generales Fijos : Son aquellos que no estan relacionados con el tiempo de
ejecucion de la prestacion a cargo del contratista.
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9. Gastos Generales Variables : Son aquellos que estan directamente relacionados con el
tiempo de ejecucion de la obra y por lo tanto pueden incurrirse a lo largo del todo el plazo
de ejecucion de la prestacion a cargo del contratista.

10. Metrado : Es el calculo o la cuantificacion por partidas de la cantidad de obra a ejecutar.

11. Obra adicional : Aquella no considerada en el Expediente Técnico, ni en el contrato, cuya
realizacion resulta indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista
de la obra principal.

12. Partida : Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto de una obra.

13. Valorizacién de una obra : Es la cuantificacion econémica de un avance fisico en la
ejecucion de la obra, realizada en un periodo determinado.
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ANEXO 7

LINEAMIENTOS PARA CONTRATACION DE POLIZAS DE SEGURO S DE PETROPERU S.A

1. BASE LEGAL

1.1 Reglamento de Contrataciones de PETROPERU S.A
1.2 Ley N°26702, Ley General del Sistema Financier o y del Sistema de Seguros y Organica de

la Superintendencia de Banca y Seguros.

2. GENERALIDADES

2.1

2.2

El presente Anexo contiene las disposiciones de caracter conceptual y operativo que rigen
los procesos de contratacion de Pdélizas de Seguros con reaseguro facultativo. Las pdlizas
de seguros con reaseguro automatico se contrataran bajo el Reglamento de Adquisiciones
y Contrataciones de PETROPERU S.A.

PETROPERU S.A contrata los siguientes seguros:

» Seguro Integral

» Seguro de Responsabilidad Civil de Aviacién

» Seguro de Transporte

* Seguros de Accidentes Personales de Aviacion

e Cualquier otro seguro que necesite contratar derivado de la actividad en que se
desarrolla.

3. DEFINICIONES

Las siguientes definiciones se amparan en la Ley N° 26702, Ley General de Sistema
Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros,
y en los usos y costumbres del mercado asegurador y reasegurador.

3.1 Agentes de Seguros

Se denomina Agentes de Seguros a todas aquellas personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, que brindan servicios relacionados con seguros y reaseguros,
tales como:

a) Compafiia de Seguros y Reaseguros
b) Corredores de Seguros y Reaseguros
c) Ajustadores y Peritos de Seguros

d) Asesores de Seguros

3.2 Empresa Aseguradora

Aquella que tiene por objeto celebrar contratos mediante los cuales se obliga, dentro de
ciertos limites y a cambio de una prima, a indemnizar un determinado dafo, o a satisfacer
un capital, una renta u otras prestaciones pactadas, en el caso de ocurrir un determinado
suceso futuro e incierto.

3.3 Empresa de Reaseguros

Es aquella que otorga cobertura a una o0 mas empresas de seguros 0 patrimonios
autbnomos de seguros por los riesgos asumidos, en los casos en los que se encuentren
capitales importantes, o asi convenga a estos Ultimos por razén de sus limites
operacionales.
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3.4 Pdliza de Seguro
Es el contrato celebrado entre cualquier persona natural o juridica y una empresa de
seguros, mediante el cual, esta Ultima se obliga, dentro de ciertas condiciones y a cambio
de una prima, a indemnizar un determinado dafio o a satisfacerle un capital u otra
prestacion pactada, en caso de ocurrir un determinado suceso futuro e incierto.

3.5 Reaseguro
Es la cesion de una parte de la cobertura y de la consiguiente responsabilidad del seguro,
a otra entidad llamada reaseguradora (local o extranjera), mediante un contrato especial
llamado “tratado de reaseguro”.

3.6 Reaseguro Facultativo
Es aquel en que la empresa aseguradora no se compromete a ceder ni la compafiia
reaseguradora se compromete a determinada clase de riesgos, sin antes haber sido
comunicados individualmente, estableciéndose, para cada caso concreto, las condiciones
gue han de regular la cesion y la aceptacion.

4. MODALIDAD DE CONTRATACION DE POLIZA DE SEGUROS

Para la contratacién de pdlizas de seguros se empleard la modalidad de contratacion que
corresponda en concordancia con el Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de
PETROPERU S.A.

Sin perjuicio de lo anterior, PETROPERU podréa emplear la modalidad de contratacion directa
en caso de configurarse alguno de los supuestos contenidos en el numeral 9.3 del
Reglamento e Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERU S.A.

5. PROCESO DE CONTRATACION
5.1 Seleccion del Reaseguro

A efectos de conseguir los mejores términos y condiciones para la contratacion de las
Pdlizas de Seguros que se encuentran reaseguradas de manera facultativa en mercados
especializados tales como Energia (Poliza de Seguro Integral), Aviacion (Pdlizas de
Responsabilidad Civil de Aviacion y Accidentes Personales de Aviacién) o Maritimo (Pdliza
de Transporte de Carga), o cualquier otra poéliza de seguro, cuyo riesgo cumpla con dicha
condicion, el Originador emplearé el procedimiento que se describe a continuacion:

a) El Originador emitird un informe técnico sobre la situacion del mercado especializado que
se pretende explorar incluyendo un listado actualizado de la totalidad de los Corredores
de Reaseguros inscritos en la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones con el fin de designarlos para participar en el proceso
de cotizacién de los términos y condiciones de la pdliza de reaseguro que se requiera
seleccionar en el mercado especializado.

b) En caso que no resulte posible designar a la totalidad de Corredores de Reaseguros
inscritos en la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones, el Originador deberé sustentar tal hecho ante la Gerencia General
quién podra designar un nimero menor, debiendo esta ultima informar al Directorio los
motivos por los que no resulto posible designar a la totalidad y sustentar su eleccion.

c) Una vez designados los Corredores de Reaseguros, el Originador les solicitara

cotizaciones a fin de obtener los mejores términos y condiciones de dicho mercado
especializado, lo cual incluye la prima de reaseguro.
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d) Para que los corredores de reaseguros designados puedan obtener de las empresas de
reaseguros, cotizaciones a firme de los términos y condiciones de la Pdliza de
Reaseguro Integral, o cualquier otra pdliza de reaseguros que se coloque en mercados
especializados, el Originador debera remitir a los Corredores de Reaseguros, entre otros
documentos, lo siguiente:

» Slip técnico

e Carta dirigida al mercado reasegurador comunicando el nombre de los corredores
de reaseguros designados para participar en el proceso de cotizacion de los
términos y condiciones de la péliza de reaseguro que se requiera seleccionar en el
mercado especializado.

» Instrucciones respecto del porcentaje de respaldo de reaseguro minimo requerido, el
cual no debera exceder del 50%.

La cotizacion a firme incluird la obligacion de contratar el reaseguro con la(s) empresa(s)
0 consorcio, segun sea el caso, que obtenga la buena pro en el proceso que se realice
para contratar la pdliza de seguros, cualquiera sea esta.

e) Sin perjuicio de lo anterior, PETROPERU S.A. podréa solicitar cotizaciones indicativas
garantizadas con una carta fianza por el 10% de la prima de reaseguro. Para ello,
PETROPERU S.A. podra utilizar a todos los corredores de reaseguros especializados en
el seguro que se requiera seleccionar, inscritos en la SBS, a quienes se les debera
remitir lo sefialado en los dos primeros acépites del literal precedente. Elegida la mejor
cotizacion, PETROPERU S.A. tendra la potestad de realizar la presentacion de sus
riesgos ante los lideres del mercado reasegurador, conjuntamente con el Corredor
Internacional de Reaseguros.

Los mejores términos y condiciones del mercado especializado y la mejor prima de
reaseguro obtenidos luego de concluido el procedimiento descrito en los péarrafos
precedentes, seran presentados a la Gerencia General para su aprobacion y posterior
inclusibn como requerimientos técnicos minimos dentro de las Bases que se elaboren para
la contratacion de los Seguros en el mercado nacional de seguros, bajo el Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERU.

5.2 Seleccion de Compafiia de Seguros Nacional

Con el fin de contratar a la compafiia de seguros nacional que emitira la Pdliza de Seguro
correspondiente, se aplicara lo sefialado en el numeral 4 precedente.
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