De:

Asunto Actualizacion del “Reglamento de  Adquisiciones

CIRCULAR
6LOG-0731:2008

San Isidro, 18 de Marzo de 2008

Gerentes de Area

Gerentes de Operaciones

Gerente Proyecto Modernizacién Refineria Talara
Asesoria Proyectos E & P y Energia

Adjunto Gerencia General

Departamento Legal

Departamento Relaciones Corporativas
Secretaria General

Gerencia Area Administracién

Contrataciones Internacionales de PETROPERU S.A.”

Adjunto se remite el Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones Internacionales de
Petrdleos del Peri - PETROPERU S.A. aprobado por Gerencia General segin Hoja de.
Accidn N° GLOG-0730-2008 del 18/03/2008, el mismo que modifica y reemplaza al
aprobado mediante Hoja de Accion N° GLOG-0519-2008 del 21/02/2008 y publicado

segun Circular N° GLOG-0552-2008 del 26/02/2008.

El Reglamento en mencidn es vigente desde la fecha de su aprobacion (18/03/2008)
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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para las adquisiciones y contrataciones internacionales realizadas
por PETROPERU S.A. con empresas no domiciliadas, cuya aplicacion no esta sujeta al
Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERU S.A.

El presente Reglamento actualiza y reemplaza al aprobado mediante Hoja de Accion N°
GLOG-0519-2008 del 21/02/2008.

2. ALCANCE
El presente procedimiento es de aplicacion en todas las dependencias de PETROPERU S.A.

No estan comprendidas dentro de este alcance:

a)  La adquisicion internacional de petréleo crudo, gas natural o sus derivados,
componentes de mezcla de combustibles, otros insumos o productos de hidrocarburos, y
cualquier otra fuente alternativa de energia.

b) La contratacién internacional de los servicios directamente vinculados a la adquisicion
internacional de hidrocarburos, tales como transporte maritimo, alijes, inspectoria en
puerto de carga y descarga, loss control, asi como la contratacion de los servicios
directamente vinculados a la venta internacional de hidrocarburos que realice
PETROPERU SA..

3. MARCO LEGAL

o Ley N°28840, Ley de Fortalecimiento y Modernizacién de la Empresa Petréleos del Perti —
PETROPERU S.A;

e Decreto Legislativo N° 43, Ley Organica de PETROPERU S .A.

o Decreto Supremo N° 024-2002-EM, que aprueba el Estatuto Social de Petréleos del Perti -
PETROPERU S.A. y sus modificatorias; normas de derecho internacional privado, los
usos y costumbres del comercio internacional, u otras fuentes de derecho internacional
aplicables

‘s\Términos de Comercio Internacional (INCOTERMS) vigente, establecidos por la Camara

©

_&/de Comercio Internacional (CClI).

3\6“
Las demas disposiciones legales vigentes que sean de aplicacion.

4. AMBITO DE APLICACION

4.1 Se encuentran comprendidos dentro de los alcances del presente Reglamento, cuando
PETROPERU deba realizar adquisiciones y contrataciones internacionales de bienes,
servicios u obras, en los casos siguientes: '
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4.2

43

o Comprobada inexistencia en el mercado nacional de un fabricante de bienes, o de un

proveedor directo de servicios u obras, que cumplan con las exigencias de
PETROPERU; vy,

e Justificada necesidad de convocar procesos internacionales debido a la
especializacién, calidad, garantia y exigencias del requerimiento, siempre que el
objeto contractual no pueda ser asumido por un proveedor nacional.

Los procesos internacionales seran sustentados mediante Informe Técnico-Econémico
del Originador, y seran de aplicacion los tratados que el Pert haya suscrito, las normas
de derecho internacional privado, los usos y costumbres del comercio internacional, u
otras fuentes de derecho internacional aplicables. :

Las adquisiciones y contrataciones internacionales deben realizarse necesariamente con

agentes extranjeros no domiciliados en el pais, cuyas prestaciones pueden ser
ejecutadas:

a) Integramente en el extranjero (caso de bienes y servicios), 0

b) Parte en el extranjero y parte en el territorio nacional, siempre que las prestaciones
principales se ejecuten fuera del territorio nacional (caso de bienes y servicios), o

c) Tratandose de obras, ya sea que se ejecuten integramente en el territorio nacional
0 cuya prestacion principal se ejecute en territorio nacional.

Las prestaciones principales seran definidas y sustentadas en el Informe Técnico-
Econdmico en mencién, tomando en cuenta el objeto principal de la contratacion,
primando como criterio para su definicion, que dichas prestaciones principales
corresponden a las que son elaboradas utilizando el conocimiento especializado,
tecnologia, licencias, patentes, y cualquier otro, que no se encuentren dentro del
territorio nacional, sin considerar el porcentaje que represente con respecto al monto
estimado referencial del proceso.

Las renovaciones de contratos internacionales, seran efectuadas directamente por el
Originador o administrador del contrato, debiendo informar a la dependencia Ejecutora
correspondiente a fin que emita la documentacion respectiva y registre la informaciéon en
el sistema logistico. Para tal efecto, el Originador presentara a la dependencia Ejecutora,
el requerimiento, contrato de adhesion sucrito por el nivel de aprobacion pertinente del
Originador (de ser el caso) y/o carta aceptacion de la renovaciéon con el detalle de las
condiciones establecidas. En estos casos se exceptuara lo concerniente a los actos de
convocatoria.

Cuando corresponda y con el debido Informe sustentatorio, el Originador podra aprobar
reajuste de precios de dichas renovaciones, de acuerdo a los precios actuales del
mercado; dicho Informe sera aprobado por el mismo nivel que aprueba el requerimiento
y presentado a la dependencia Ejecutora junto con el requerimiento.
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5.1

5.2

4.4 Asimismo, no es de aplicacion el presente procedimiento para las adquisiciones y

contrataciones internacionales, cuyos montos, sean menores a 4 UIT (Unidad Impositiva
Tributaria).

5. NORMAS GENERALES

En todos los procesos de adquisiciones internacionales se tomara en cuenta la
eficiencia, en la medida que se garanticen las mejores condiciones no-solo de la compra
del bien sino del mantenimiento, reparacién, reemplazo de piezas, oportunidad de
atencion, garantias y demas aspectos, de ser el caso. Dichas condiciones deberan estar
sustentadas en un informe Técnico - Econémico segln sefialado en el numeral 6.3 del
presente Reglamento.

Los procesos de adquisiciones y contrataciones internacionales, se rigen por los
siguientes principios:

Eficiencia ,
Los bienes, servicios o ejecucién de obras que se adquieran o contraten deben reunir
los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucién y entrega establecidos por
PETROPERU y deberan efectuarse en las mejores condiciones en su uso final;

Economia

En toda adquisicion o contratacién se aplicaran los criterios de simplicidad, austeridad,
concentracion y ahorro en el uso de los recursos, evitindose establecer en las Bases y
Contratos exigencias y formalidades costosas e innecesarias;

Transparencia

Toda adquisicion o contratacion debera realizarse sobre la base de criterios y
calificaciones objetivas, sustentadas y accesibles a los postores. Después de otorgada
la Buena Pro, los postores tendran acceso a la documentacién vinculada con el proceso
dentro del dia siguiente habil de presentada su solicitud, excepto la documentacion, que
a solicitud y sustento del postor, haya sido motivo de suscripcién de un compromiso de
confidencialidad por PETROPERU S.A;

Auditabilidad

A efectos de la evaluacion del cumplimiento del presente Reglamento y demas normas
que resulten aplicabies, las decisiones que se adopten deben contar con la debida
documentacion sustentatoria.

Los responsables de las decisiones deben estar claramente identificados;

Moralidad

Los actos referidos a las adquisiciones y contrataciones deben caracterizarse por la
honradez, veracidad, intangibilidad, justicia y probidad;
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Libre competencia
Se fomentara la mas amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y participacion
de proveedores en las adquisiciones y contrataciones que realice PETROPERU;

Imparcialidad

Las decisiones en los procesos de adquisiciones y contrataciones se adoptaran en
estricta aplicacion de la Ley N° 28840 y este Procedimiento; asi como en atencion a los
criterios técnicos que permitan objetividad en el tratamiento a los proveedores;

Vigencia tecnoloégica

Los bienes, servicios o ejecucion de obras deben reunir las condiciones de calidad y
tecnologia necesarias para cumplir con los fines requeridos, con posibilidad de
adecuarse, integrarse o repotenciarse, de ser el caso, con los avances cientificos y
tecnologicos;

Trato justo e igualitario

Todo proveedor que se le convoque por cualquier medio, tiene participacion y acceso
para contratar con PETROPERU en igualdad de condiciones, estando prohibida la
existencia de privilegios, ventajas o prerrogativas; y '

Legalidad

Todo el personal que intervenga en los procedimientos de adquisiciones y
contrataciones internacionales, debe actuar segtn el presente Procedimiento, y a las
normas sefialadas en el numeral 3, dentro de las facultades atribuidas a su puesto o
encargo y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidos.

5.3 Los funcionarios o empleados en general de las dependencias u 6rganos que participan
en la elaboracién de los requerimientos y en los procesos de adquisiciones o
contrataciones, son responsables en lo que competa su participacion.

6. DE LA APROBACION DE LOS REQUERIMIENTOS, BASES, INFORME TECNICO-
ECONOMICO Y DEL MONTO ESTIMADO REFERENCIAL '

6.1 La Administracion delega a los funcionarios y empleados conforme a lo que se indica en
el Cuadro de Niveles de Aprobacion vigente, la aprobacién de los requerimientos,
Informe Técnico-Econdmico, Monto Estimado Referencial, designaciéon de Organos Ad-
hoc, Bases, Buena Pro, decision de anular o cancelar el proceso, atencion recursos de
apelacion, y suscripciéon de contratos, en los procesos de adquisicion y contratacion
internacional.

El Originador tramitara y aprobara los requerimientos, siendo responsable de determinar
las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia o Expediente Técnico, seguln
corresponda, que identifiquen el bien, servicio u obra, y sugerir al o potenciales
proveedores.
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6.3

6.4

6.5

6.6

n
T a)

b)

8.1

Los procesos internacionales, excepto los sefialados en el numeral 4.3 y 4.4, seran
sustentados mediante Informe Técnico-Econdmico, elaborado por el Originador, en el
que se sustente la inaplicabilidad del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de
PETROPERU S.A. vigente, y el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
numeral 4, proponiendo el o los posibles proveedores del mercado internacional. El
Originador podra solicitar la participacién de la dependencia Ejecutora.

La inexistencia de una oferta en el mercado nacional, puede demostrarse, sustentarse o
explicitarse por cualquier medio valido, sin que necesariamente se tenga que encuestar
en el mercado nacional, o contar con la totalidad de las precotizaciones de los
proveedores encuestados en la indagacién de mercado.

Teniendo en cuenta la viabilidad econémica, técnica y/o administrativa de la vinculacion,
el Originador en el requerimiento determinara si la adquisicién o contratacién, se
realizara en un solo proceso segun relacion de items, en la que los bienes, servicios u
obras, siendo de naturaleza distinta, deben encontrarse vinculadas entre si. Cada uno
de los items constituye un proceso individual dentro del proceso por competencia
internacional, a los cuales les seran aplicables las reglas correspondientes al proceso
por competencia principal.

El Monto Estimado Referencial (MER) del proceso, sera determinado por la dependencia
Ejecutora en coordinacion con el Originador respectivo.

El Monto Estimado Referencial es publico. Sin embargo, puede ser reservado segun
recomendacion del Originador, y propuesto por el Ejecutor, cuando la naturaleza de la
adquisicioén o contratacién lo haga necesario o se trate de bienes, servicios o ejecucion
de obras que revisten complejidad o conllevan innovaciones tecnologicas. El nivel al que
compete aprobar las Bases sera el responsable de autorizar la procedencia de la
propuesta del Ejecutor. '

La reserva cesa cuando el Ejecutor lo haga de conocimiento de los postores en el acto
publico del otorgamiento de Buena Pro, previo a la lectura de la propuesta ganadora.

7. MODALIDADES DE ADQUISICION Y CONTRATACION INTERNACIONAL

Se establecen las siguientes modalidades:

Proceso por Competencia Internacional.
Negociacién Directa Internacional

8. DEFINICION Y CRITERIOS DE ELECCION DE LA MODALIDAD

Criterios para la eleccion de la Modalidad

La eleccibn de la modalidad de las adquisiciones o contrataciones debidamente
sustentada, estd condicionada por las caracteristicas, complejidad, oportunidad,
condiciones del mercado internacional, especialidad del bien, servicio u obra, y en
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8.2

8.3

funcién del Informe Técnico-Econdmico referido al numeral 6.3 del presente
Procedimiento;. no esta en funcion del monto. En la eleccién de la modalidad, se debe
emplear el criterio de elegir la opcion que represente el menor costo total para la
empresa y que mejor satisfaga la atencion del requerimiento.

Criterios para los Procesos por Competencia Internacional (PCl)

Cuando en el mercado internacional exista mas de un proveedor para el bien, servicio u
obra, que se desee adquirir o contratar, y que no sean considerados en el siguiente
numeral. En esta modalidad se participara a los proveedores, ya sea por invitacion
directa y/o por medios de comunicacién publicos, con el fin de obtener cotizaciones que
logren para la empresa las ventajas de competencia entre los mismos en términos de
precios, condiciones comerciales y financieras, calidad, oportunidad, garantia o
cualquier otra indole.

Se optara por procesos privados, cuando no revistan de mayor complejidad, se tenga
definido la identificacion de los potenciales proveedores, no requiriéndose de su
difusion. :

Se optara por invitacién por medios de comunicacion publicos y el proceso sera publico,
cuando los procesos revisten mayor complejidad y requieran de difusion para lograr la
mayor participacion de proveedores, cuando se busquen por ejemplo, innovaciones
tecnolégicas, servicios altamente especializados, reduccién del costo total, o no se
cuente con informacion suficiente de proveedores en el mercado internacional. En estos
casos, adicionalmente, se pueda remitir invitaciones de forma directa.

La eleccion de que sea privado o publico no esta en funcion al monto.

Criterios para la Negociacion Directa Internacional (NDI)

Procedimiento que se realiza para adquirir o contratar bienes, servicios y obras, para
los cuales no resulta necesario, conveniente o posible realizar procesos por
competencia, cuando las condiciones o percepcion del entorno determinen que ésta es
la mejor alternativa, o los procesos por competencia no han dado resultados
satisfactorios. En estos casos, se podran realizar las coordinaciones tendientes a
mejorar las condiciones inicialmente obtenidas, en términos de calidad, oportunidad o
economia,

PETROPERU aplicara esta modalidad cuando se presente uno o mas de los siguientes
casos:

Reemplazos directos de equipos, repuestos o maquinarias o servicios
estandarizados.

Cuando los bienes o servicios no admiten sustitutos, o exista proveedor Unico, o
cuando existiendo sustitutos, su cambio puede afectar negativamente en forma
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