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I. Portal de Transparencia

1.1 Acceso al Mantenimiento de Enlaces

Se accede a esta opcion a través del menu superior (Opcién
A En | a)Aqsei el usuario podra registrar los enlaces a las
principales paginas de publicaciones, servicios, eventos y
noticias de la web de la institucion a la cual pertenecen.

mPORTANTE: Toda informacion ingresada y publicada traves deh
Portal del Estado Peruano es responsabilidad del usuario administrador
de cada entidad ya sea para la seccion del Directorio del Estado,
Eventos/Camparfias, Contactenos y Transparencia de Gestion.
Se recomienda un riguroso control de calidad de su informacion
ingresada ya que es de Uunica responsabilidad de los usuarios
administradores la publicacion e indexacién de contenidos sobre los

@scadores gue existen en Internet. /

[I. Menu de opciones

El menu de Enlaces presenta ademas de las opciones del médulo
de Instituciones (funciones, funcionarios) las siguientes opciones:

OPCION

DESCRIPCION

Nuevo Enlace

Esta opcion le permite ingresar a una pagina para crear
un nuevo enlace (Publicacién, Transparencia y noticia)

Aprobar

Estd opcion le permite aprobar la informacion ya
ingresada de Informacion Presupuestal, Proyectos de
Inversion, Informacion de Personal y Procesos
Adjudicados para la contratacién de bienes, servicios y
obras; y publicarla para que sea visualizada en la
Pagina Web.

Viaticos

Esta opcion le permite registrar los viaticos de las areas
u oficinas.

Publicidad

Esta opcidn le permite registrar los gastos de publicidad
gue realiza la entidad.

Teléfono

Esta opcidn le permite registrar los gastos de telefonia
gue realiza la entidad.

Ordenes

Esta opcion le permite registrar las Ordenes de Compra
y Servicio que emite la entidad.

Vehiculo

Esta opcion le permite registrar los gastos de movilidad
gue realiza su entidad para las diferentes actividades a
realizar.
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2.1

Listado de los enlaces

La primera pantalla que es mostrada al seleccionar la opcion
i En | a comtere una lista con todos los enlaces (servicios.
boletines eventos) asociados a la instituciébn, con los
siguientes datos:

Nombre del Enlace.
Tipo: (Publicacién, Transparencia y noticia).

En la dltima columna se muestran dos botones:

i Mo di f ialcpeesianarlo el usuario accede al detalle del
enlace.

AEIl i mial presionarlo el usuario eliminara el enlace y el
listado es actualizado. (Ver Fig. 2.1)

FoRTAL cEL ESTADDO PERUANDO

Publicacion

Si desea verom
desea eliminarlo
mend superior.

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

» Nueva > Bisgueda i
* Funciones * Fu e @

Aprobar  [1[viaticos |55 Publicidad || Teléfono [ Ordenes  [m)|vehiculo 22

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Transparencia HNoticia

Resultado de la basqueda: 33 enlace(s)

odificar el detalle de un enlace impertante dal web de su institucién presicne el botén "Modificar”. Si
presione el botan "Eliminar”. Fodr2 cambiar de pagina presicnando los nimeros o las flechas en el

— S — D
—f TIPO ) P> NOMBRE ) ( TEmaTICO )

Trares M= |Directorio de los P eaeee® O T
Funcienarios y Modificar > Eliminar ) <@e—
correos
electrénicos

Tranzparencia |Responszzbles de |z Informacidn Marco legal [ Modificar > | [ Eliminar »)

Tranzparencia  |Rescluciones y Decretos 2010 Narmas emitidas [ Modificar }] [Eliminar ;]

por la entidad

Transparencia

Reglamentc de Organizacion y Funcicnes - ROF (Reglamenta

PCM de Organizacidén y ( Modificar 7] (Eliminar >:|
funciones)
Transparencia |[Jrganigrama PCM ORGANIGRAMA [ Modificar > ] [ Eliminar )]
Transparencia [Manual de Organizacién y Funcicnes - PCM MOF (Manual de
Organizacién y [ Modificar > ] [ Eliminar >]

Funciones)

Transparencia

Cuadro para Asignacién de Personal - PCM CAP (Cuadro de
Asignacién de [ Modificar )] [Eliminar )]

Persanal)

Transparencia

Procedimientos Administratives Internos MAPRO (Manual
de [(Modificar > ] [ Eliminar »)

Procedimisntos)

Transparencia

TUPA - Presidencia del Consejo de Ministros TUPA (Texto
dnico de [(Modificar > ] [ Eliminar >)
Frocedimisntos
Administrativos)

Transparencia

Flan Estratégico Sectorial Multizanual 2007 - PESEM (Plan
2011 Estrategico [(Modificar > ] [ Eliminar >)
Sectorial

Multianuzl)
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2.2 Nuevo Enlace

- Se accede a crear un nuevo enlace a través del menu
superior (Opcioni Nu e v o E)n(Veakige 22)

- Los datos solicitados son los siguientes: (el asterisco * indica
que el dato a ingresar es obligatorio.)

DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Tipo - Ingreso obligatorio. |Tipo de enlace.
- Méximo 1 caracter. |- Publicacion
- Transparencia
- Noticia
Nombre - Ingreso obligatorio. | Nombre del enlace
- Maximo 200
caracteres.
URL - Ingreso obligatorio. |URL donde se puede
- Maximo 200 encontrar informacion
caracteres. del enlace (en la Web de
la institucion).
Archivo a cargar |- Ingreso opcional si |El archivo del
es que fuera documento a registrar.
necesario.
- Documento en PDF.
Descripcion - Ingreso obligatorio. |Descripcion del enlace.
- Maximo 2000
caracteres.
Fecha de - Ingreso obligatorio | Fecha de publicacion del
publicacién - Maximo 8 enlace.
caracteres
Fecha de - Ingreso obligatorio | Fecha de despublicacion
despublicacion |- Maximo 8 del enlace.
caracteres.
Periodicidad - Cuadro de El campo de
seleccién periodicidad es soélo
- Maximo 60 informativo para el caso
caracteres. de ingreso de
APubl i caci on

Cuando queramos registrar una publicacibn hacemos clic en
APubl i caci osto®datys ylpresconamos el botbn A Envi ar o
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O4
@ PORTAL DEL ESTADDO PERUANDO

INSTITUCIONES

» Ingreso de nuevo Enlace » Nueva » Bdsqueda > Salir

MODULOS DE ADMINISTRACION

» Nuevo Enlace » Funciones » Funcionarios » Enlaces

INSTITUCION: ARCHIVO GEMERAL DE LA NACION

Si desea ingresar los datos del enlace presione el botén "Enviar" o si desea borrar los datos ingresados presione el
botén “Limpiar" (ambos en la parte inferior).

. <
{ipot @ publicacién C Transparencia C Noticia

* Nombre (*): I

* Archivo a cargar: [ ]

® URL (¥): |

* Descripcién (*): :J

* Fecha publicacién: | I I
(dd /mm /aaaa) / /

* Fecha despublicacién: I I I
(dd/mm /aaaa) / /

® periodicidad: |Diaria vl

> (Enviar>) (Jmpiar )

(*): Datos obligatorios

Fig. 2.2 Registro de nuevo enlace

En esta pantalla est8 seleccionada
la entidad registre el enlace que quiera dar a conocer al ciudadano.

Cuando se trate de registrar los documentos de transparencia (ROF.
MOF, CAP, etc.) la pantalla cambiarA como se muestra a
continuacion para el caso del Cuadro de Asignacién de Personal
Ver Fig. 2.2.1

PORTAL DEL ESTADO PERUANO
MODULOS DE ADMINISTRACION

Maodificar

* Modificacién de Enlaces

Institucién > salir
> Nuewvo Enlace > Funciones > Funcionarios > Enlaces
INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS
Si desea modificar los datos del enlace presione el botén "Enviar" o si desea borrar los datos ingresados presione el

botén "Limpiar” (smbos en |z parte inferior).

- .
Tipo: O publicacisn ® Transparencia O noticia

* Nombre (*):

|Cuadro para Asignacidn de Personal - PCM |

* Archivo a cargar : D

* URL (%) [waw.perugob.pe/docs/PLANES/145/PLAN_145_Cua(

- NI - -
Descripcidn (*): Cuadro para Rsignacién de Pexscnal - PCM

= Fecha publicacién:
@afmmaaasy ]

« Facha despublicacién: e
o {dd/ mmya=aa)
P de Hlan |CAF‘ (Cuadro de Asignacién de Parsonal) GSelecclcnarTlpc

(*): Datos obligatorios

Fig. 2.2.1 Ingreso de datos para transparencia
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En esta seccion van a registrar los datos del documento que estan
ingresando como el nombre, el link del archivo o de lo contrario
suben el documento en pdf. la descripcion del documento, las fechas
(opcionales) y por ultimo el tipo de plan. En este caso van a elegir la
opcibn A Se |l e c ci o nyale va @ impstab la siguiente pantalla.
Ver Fig. 2.2.2

(j Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer.

€ | http:/fongei3fportal_estado_peruano/egovadmin/instituciones/pm_lisk_tematicos.asp

ok (X

Listado de Temas de Transparencia

Tema Acciones

DATOS GENERALES
Directorio Agregar
Direccidn de |a entidad y teléfonos actualizados Agregar
Directerio de lez Funcionarios y corress electrénicos Agregar

Marco legal
Disposiciones Emitidas

Normas emitidags por la entidad

Rezoluciones/Ordenanzaz Municipales Agregar
PLANEAMIENTO / ORGANIZACION
Instrumentos de Gestion Agregar
ROF (Reglamento de Organizacion y funciones Agregar L |
ORGANIGRANMA Agregar
el e o et e Agregar

< CAP (Cuadro de Asignacion de Perzonal )

—

rafr
in ]
=1

I T ——
218 TUPA (Texto lnice de Procedimientos Administrativos
21.7.0 Indicadores de Desempefio Agregar
2200 Flanes v Polticas Agregar
2Z21.0 PESEM (Plan Estratégico Sectorial Multianual Agregar
2220 PEI (Plan Eztratégico Institucional Agregar
2230 POl {Plan Operative Institucional Agregar
2240 Plan de Dezarrolle Regional Concertade Agregar
2250 Polticas Nacionales Agregar
3.0.0.0 INFORMACION FINANCIERA ¥ PRESUPUESTAL
31.00 Informacion Financiera v Presupuestal Agregar
3.1.1.0 Link higtorico Agregar !ZI

(& €D Internet #100% v
Fig. 2.2.2 Seleccion de Tipo de Plan
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Para el caso de reportar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA, se debe proporcionar:

a) La direccion electronica donde se encuentra registrado el TUPA
(URL de Servicios al Ciudadano)

b) Norma de Aprobacion del TUPA.

c) Sustentacion Legal y Técnica de Procedimientos Administrativos
contenidos en el TUPA.

-
@ PORTAL DEL ESTADO PERUAND

INSTITUCIONES

Modificar
Institucién
> Nuevo Enlace > i > i i >

MODULOS DE ADMINISTRACIAON

* Modificacién de Enlaces > salir

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS

Si desea medificar los datos del enlace presions =l botdn "Enviar” o si desea borrar los datos ingresados prasione =l
botén "Limpiar" (smbos en = parte inferior).

* Tipo: O publicacian @ Transparencia O noticia
= Nombre (*}: |TUF'A'F'reS|dem:|a del Consejo de Ministros |
= Archiva a cargar : ]

* URL (*):

|www serviciosalciudadano.gob pee'hus."preCIaTraInstnl

- S (*): . -
Descripcidn (*): Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

PCM

= Fech bl Gz hx
s e — ]

* Facha despublicacién: e

. {dd/ mmyaaaa)
ipd de Plan:

|TUF'A (Texto inico de Procedimientos Administrativosl Seleccionar Tipo

»
» Jimpiar >

(*): Datos obligatorios

Fig. 2.2.3 Registro de datos de transparencia

NOTA: Tal y como se visualiza en el listado de temas de
transparencia, se visualizan todos los documentos de gestion, pero
en algunos de ellos como: Informacion Financiera, Proyectos de
Inversion, Informacién de Personal y Contrataciéon de Bienes y
Servicios cuentan con un tema mas, que es el Link Historico.

Esta opcion permite crear un historico de la informacion ingresada
anteriormente, es decir, si usted ingreso informacién del afio 2009,
entonces al seleccionar ese tema le creara un cuadro estadistico de
la informacién 2009.

Por Ejemplo:

Hacemos un registro de informacioén financiera historica:
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FORTAL pEL ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACGION

* Modificacidn de Enlaces » Nuewva > Bdsgueda » Salir

» Nuevo Enlace » Funciones » Funcionarios » Enlaces

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS

Si desea meodificar los dates del enlace presione el botén "Enviar” o si desea borrar los dates ingresados presione el
betén "Limpiar” (ambes en la parte inferior].

® Tipo: O Public

* Nombre (*):

@Tra'\s:arew:ia Ol.c' i

|Iink historico de financiera |

* Archivo a cargar: D

* URL (*): |0ngei3,‘portaI_eStado_perL|ano,‘docs,’PLANESJ“I45,‘PL|

. e,
Descripcion (*): link historico de financiera

® Facha publicacidn:

@afmm/anas) ||
® Fecha d blicacién:

{dd/mm/aaaa)

- . —
Tipo de Plan: |L|nkh|stor|co > < Sele nar-ripc>

(*): Datos obligatorios

Imagen N°1

Cerrar
Listado de Temas de Transparencia
Hivel Tema Acciones
1.0.0.0 Il DaATOS GEMERALES | |
1.1.0.0 Directorio Agregar
1.1.1.0 Direccion de la entidad v teléfonos actualizados Agregar
1.1.2.0 Directorio de los funcionarios vy correos electrénicos Agregar
1.2.0.0 Marco legal Agregar
1.2.1.0 Morma de Creacion de la Entidad Lgregar
1220 Lew_.f_" rarsparer‘?ia v Acceso a la Informacion Pablica, =u Reglamento Agregar
Mermas Emitidas por la Entidad
1.3.0.0 Dizpos=iciones Emitidas Agregar
.0 Mermas emitidas por la Entidad Agregar
Resoluciones/Ordenanzas Regionales Agregar
3.3 Otros Agregar
Temas 0 1.3.3. Buscador de Documentos Agregar
rubros 1.4.0.0 lnformacisn sdicional Agregar
teméticos < 2.0.0.0 PLANEAMIENTO OREANIZACIOHI
2.1.0.0 Inztrumentos de Gestidn Lugregar
2.1. ROF (Reglamento de Organizacion v Funciones) Agregar
2.1. ORGANIGRANMA Agregar
2.1. MOF {(Manual de Organizacién v Funciones) Agregar
2.1 P (Cuadro de Asignacion de Personal) Agregar
2.1 PRO (Manual de Proced ntos) Agregar
2.1 exto Unico de Procedimientos Administrativos) Agregar
2.1 ezempefio Agregar
2.1. RIT (Reglamento Interne de Trabajo) Agregar
220 Planes v Politicas Agregar
2.2 PESEM (Plan Estrategice Sectorial Multianual) Agregar
2.2 PEI (Plan Estratégice Institucional] Agregar
2.2 POl (Plan Operative Institucional) Agregar
2.2.4 Plan de De=arrollc Regional Concertado Agregar
2.2 Politicas Macionales Agregar
2.3.0.0 Infcrméc:ic':n Adicional Agregar
3.0.0.0 I INFORMACION PRESUPUESTAL |
3.1.0.0 pusstal Agregar
31.1.0 o Agregar
3.2.0.0 g Agregar

Imagen N°2
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Una vez que seleccionamos la opcion de Link histérico y lo grabamos
se visualizara de esta manera en el Portal:

-
Informacion presupuestal
Aqui encontrard informacion sobre ingresos ¢ gastos de la entidad.
Portal de Transparencia

PRESIDENCIA DEL CONSEJD DE MINISTROS (PCM)

CREACION DE L& ENTIDAD ey WO 29158 .

RESPOMNSABLE DE TRAMSPAREMCTA + Luis Arrnando Maril del Aguila

NOMBRAMIENTO : DS MO 043-2003-PCM, Articulo 30

PORTAL DE TRANSPARENCLA + wew pomn.gob. peftransparencia.bitml

RSS
Datos | Planeamiento y Informacidn de Actividades
generale organizacio ione oficiale
A -
J E] I- 3
Link. que muestrs la informacion antes
del afio 2009,
[ D Glosario |4 s | Informacion &
INFORMACION PRESUPUESTAL gyterminos ﬂ adicional
o
Trimestre
(Ref: Art 250 del Texkn Unico Ordenado de |a Ley WO 27606, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobada por D.5. Ne 043-2003-PCM)
Hinka.- Mavnr Tnfrrmarian noré enrantrarka an bt e, mef.anh.ned , 8
i >

Imagen N°3

Al momento de hacer click en HISTORICO se visualizara el archivo o
el link que se registro en el sistema.
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Y para registrar una noticia hacemos ¢
la siguiente pantalla. Ver Fig. 2.2.4

@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO

INSTITUCIONES

» Ingreso de nuevo Enlace » Nueva » Blasqueda > Salir

MODULOS DE ADMINISTRACIAON

» Nuevo Enlace > Funciones > Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Si desea ingresar los datos del enlace presione el botén “Enviar" o si desea borrar los datos ingresados presione el
botén “Limpiar" (ambos en la parte inferior).

. . )
PO € publicacién C Transparencia @ Noticia

* Nombre (*): I

* Archivo a cargar: |

® URL (¥): I

* Descripcién (*):

® Fecha publicacién: I I I
(dd/mm /aaaa) ! !
* Fecha despublicacién: I I I
(dd /mm /aaaa) ! !

* Destacado: r

(*): Datos obligatorios

Fig. 2.2.4 Ingreso de datos para la Noticia

NOTA: Si qgueremos que la noticia aparezca en la pagina principal del
Portal del Estado Peruano | e hacemos u

- Para completar el ingreso del nuevo enlace presionar el botén
A Envi aSe Omostrara previamente una ventana de
confirmacion.

- Si desea borrar los datos ingresados presione el boton
ALIi mpi ar o.
2.3 Actualizacion de Enlaces

- Para modificar un enlace se debe presionar el boton
i Mo di f endaalistadbde enlaces.

- Los datos solicitados son los mismos que se indican en el
punto 1.1.13 (Nuevo enlace).

- Para completar la actualizacion del enlace, se presiona el
botén A E n v i Areviamente, se mostrard una ventana de
confirmacion.
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Para borrar los datos ingresados, se presiona el boton

ALIi mpi ar o.

Huta Frame

INSTITUCION: AR CHI GEMERAL DE LA

Publicacién Transparencia Noticia
2|3
Resultado de la biisqueda: 44 enlaca(s)

Si deses ver o modificar el detalle de un enlsce importante del web de su institucién presione el botdn "Madificar”. Si
desea eliminarlo presions el botén "Eliminar”. Podrd cambiar de pagina presionands los nimeros o las flechas en el
mend superior,

TIPO NOMERE TEMATICO
Transparencia  [Directiva N° 004-2008-AGN/OTA-OFP Modificar > Eliminar 3>
Transparenciz  |Ley de Transparencia Modificar > Eliminar >
Transparencia  [Ley del 15 de maye de 1861 Modificar > Eliminar >
= Modificar > Eliminar »

Transparencia  |Nermatividad Archis

Transparencia |Directorio de Funcionari Teléfonos del Direccion de la b
trchive General de |z Nacién entidad v <
telsfonos
actuzlizados

Tranzparencia  |Reglaments de Orgenizacién y Fundones - AGH|ROF (Reglemento Madificar Enlace:
de Organizacidn y

Transparencia  |Organigrama - AGH

Modificar >
gnacién de Personal - AGH CAP (Cuadro de

i

Perscnal)
Transparencia [Texte Unice de Procedimiento dministrativ TUP— (Taxto
- acn Unizo da

Procedimient:
Administrativos

Transparenciz  [Cusdro de

Transparencia |Plan Estratégico Institucional - AGH PEI (Plan _ ___
stratéaico

Institucional)

Transparencia Flan Operative Institucional 2011 - AGN =OT (Plan
Bperative

Institucional)

Transparencia (2010 - ler Trimestre Ingresos y Egresos Informacisn

sdicions|

Transparencia  |[2010 - 2do Trimestre Ingresos y Egresos Informacien
Adicional

Transparencia (2010 - 3er Trimestre Ingresos y Egres Informacidn
~dicional

Transparencia  |2010 - 4to Trimestre Ingresos y Egresos Informacien
Adicionsl

Transparencia (2010 - ler Trimestre Proyectos de Inversién Proyectos de
Inversién Publica

Transparencia 2010 - 2do Trimestre Proyectos de Inversicn Froyectos de

Inversion Piblica

Transparencia 2010 - 2er Trimestre Proyectos de Inversidn Proyectos de

Inversién Piblica

Transparencia  [2010 - 4to Trimestre Proyectos de Inversién  |Proyactos de [Modificar > | [ Eliminar 3

Fig. 2.3.1 Modificacion del enlace

PORTAL DEL ESTADO PERUAND
-PEP-

MODULOS DE ADMINISTRACION

> Modificacién de Enlaces > Nueva > Bisgqueda > Salir

* Nuevo Enlace » Funciones > Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION: ARCHIVO GENERAL DE LA NA

Si desea modificar los datos del enlacs presione =l botdn "Enviar” o si desea borrar los datos ingresados presions el
botén "Limpiar” (ambos en |z parts inferior).

- :
Tipa: QO publicacidn ® Transparencia O noticia

* Nombre (*): ‘Dlrector\o de Funcionarios y Teléfonos del Archivo Ge|

O
{www.peru.gob.pe/docs/PLANES/181/PLAN_181_Dire(

= Archivo a carga

* URL (*):

= Descripcidn (*):

ectorio del Archivo General de la Nacidmn.

* Fecha publicacién:
@afmenfanamy ]

* Fecha d. bli on:
(ddfmefansa) /171300

* Tipo de Plan:

‘Dlreccwdn de la entidad y teléfonos actualizados seleccionzr Tigo

(*): Datos obligatorios

Fig. 2.3.2 Modificacién del registro
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PORrRTAL DEL ESTADO PERUAND
=EERES MADULOS DE ADMINISTRACION

INSTITUCIONES

> Modificacién de Enlaces > Nueva > Bisqueda > Salir

> Nuevo Enlace > Funciones > Funcionarios » Enlaces

INSTITUCION: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Si desea modificar los datos del enlace presione el botdn "Enviar” o =i desea borrar los datos ingresados presions el
botén "Limpiar” (ambos en |z parte inferior).

* Tipo: )
Tipo: O publicacién @ Transparencia  Onisticia

* Nombre (*): ‘Direclorio de Funcionarios y Teléfonos del Archivo Ge‘

* Archivo a cargar : |:|
Mensaje de pagina web

* URL(®): [www.peru gob.pe/docs/PLANES/181/PLAN_181_

\_‘\.’/ iDesea actualizar los datos del enlace?

. ipcién (*): . X P - . -
Descripcién (*): Directorio del Archivo General de la

) cocer |

h bl idn: ]
ey N <
" i e rpub GO [ 1 1900

* Tipo de Plan:

‘Direccidn de I3 entidad y teléfonos actualizados Seleccionzr Tips

(*): Datos obligatorios

Fig. 2.3.3 Grabacién del registro

Mensaje de pagina web @
! ":, Enlace modificado con éxita,

L peeptar D

Fig. 2.3.4 Mensaje de modificacion

2.4Eliminacién de Enlaces

Para eliminar un enlace se debe presionar el boton
A El i miemlalista Resultados de Blusqueda. Previamente,
se mostrara una ventana de confirmacion.
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Kuta Frame

INSTITUCTON: ARCHIY

GEMERAL DE LA M,

Publicacidn Transparencia Noticia
12]3
Resultado de la bisqueda: 44 enlace(s)

Si desez ver o madificar el detalle de un enlace importante del web de su institucién pr ne el botdn "Madificar”. Si
desez eliminarlo presione el botdn "Eliminar”. Podrd cambiar de paginz presionzande los ndmeres o las flachas en 2l
menu superior.

TIPO NOMBRE TEMATICO
Transparencia  [Directiva N 004-2008-AGN/OTA-OFP Modificar > Eliminar >
Transparencia  [Ley de Transparencia Modificar > Eliminar >
Transparencia |Ley del 15 de mayo de 1861 Modificar » Eliminar *

Transparencia Normatividad Archivistica Modificar > Eli

inar >

Directoric de Funcionarios y Teléfonos del Direccién de |z T
Archive General de lz Nacién entidad y ’

teléfono
actuslizados

ROF (Reglameants Modificar Enlace

e
Organigrama - AGH ORGANIGRAMA mModificar > Eliminar >
(Cuzdro de

Reglamento de Organizacién y Funciones -

Transparencia |Cuzdro de Asignacién de Personal - AGH

Transparencia |Texto Unico de Procedimientos Administratives

- Aci
Transparencia [Flan Estrstégico Institucional - AGH CEI (Flan
eetratigio
Institucional)
Transparencia  [Plan Operative Institucional 2011 - AGN POl (Plan _ —_
et
Institucionzl)
arencia  |2010 - ler Trimestre Ingresos y Egre Informacisn
Adicional
2010 - 2dc Trimestre Ingres Egresos Infarmacicn
diciens|
Transparencia (2010 - 3er Trimestre Ingresos v Egres Informacicn
Adicional
Transparenciz (2010 - 4to Trimestre Ingresos v Egres Infarmacicn
~dicional
Transparencia (2010 - 1er Trimestre Proyectos de Inversién  |Proyectos de
Inversion Piblica
Transparenciz 2010 - 2de Trimestre Proyectos de Inversién  |Proyectos de
10w &n Publica

arencia 2010 - Zer Trimestre Proyectos de Inversidn Froyectos de

Inversion Piblica

2010 - 4to Trimestre Proyectos de Inversién  [Proyectes de [Modificar > | [ Eliminar 5]
Fig. 2.4.1 Eliminacién de enlace

MODULOS DE ADMINISTRACION

> Listado de enlaces > Nueva > Regresar > Salir

> Nuevo enlace > Funciones > Funcionarios > Enlaces
fprobar [ widticos 2 [Publicidad [ Teléfone 7] [Ordenes [ vehicde 5
Ruta Frame

INSTITUCION: ARCHIVO GENERAL DE LA NA

blicacis T B i Noticia
123
Resultado de la bisqueda: 44 =nlzc

Mensaje de pagina web E‘

ver o medificar =l detalle d= un =nlace importants del web d= su i
deszes sliminarlo presions &l botén "Eliminar™. Podra cambiar de pagina pr
menu superior.

‘.:J D sliminar of sriacs?

D)o ]
sparencia

arencia Ley del 15 de maye de 1861 Modificar > Eliminar >
dad Archi Modificar > Eliminar >

TIPO NOMERE TEMATICO _J
va N 004-2008-AGN/OTA-OPP

Transparencia  |Dired

Tra

arencia  |Ley d= Tra

arencia  [Mormati

Transparencia

torio d= Funcionarios y Tel2fenos del
rchive General de |= Nacién

teléfonos
actuslizados
|[ROF (Reglaments)

mModificar > Eli

Transparencia |Reglamento de Organizacién y Funciones -

Transparencia  [Organigrama - AGH inar >

Transparencia |Cuadre de

gnacién de Personal - AGH

Tramsparenciz  [Tesxto Unico de Procedimisnt ministrativos
GH

Administrative

Tramsparenciz  |Slan Estratégico Institucionsl - AGH BET (Flan
Extratdgico
Institucional)
Tramsparanciz  |Plan Oparstive Institusicnsl 2011 - AGH B2OT (Plan
perativn
Institucional)
arencia 2010 - Ler Trimestre Inaresos v Eqres Informacién I Modificae ~ 1 Tr— ~

Fig. 2.4.2 Mensaje de Eliminacion del registro
2.5 Opcidn Viaticos

Se accede a la opcién de Viaticos, en el cual se visualiza la siguiente
pantalla:
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rRTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULDS DE ADMINISTRACIAN
_)R Formato de
egresar . ..
Descargar archivos para MI g raC I o n
la migracién de datos @ D mm ara
o b
wer de Viaticos descargar

e, | Anenroricnn | veonnios | Je0mn | i | et T accrones
Hacional ONGEL #‘:I:DE‘Q'E' LE==r0 |o6/05/2010 |25/05/2010 gi%u]ﬁgfos Ver Eliminar|
Nzcional CNGEL -!‘-iac::—:r;s‘aéz?:rr\uado 27/04/2010 |25/04/2010 gi%#::s\gfos Ver Eliminar]
Mzcional DNTDT i‘faa"rfz“;?;b 10/05/2010 |20/05/2010 gi\cuulﬁisfos Ver Eliminar,
Nzcional gz’f::t’:‘i::ién zz’frir“;gu”“'es 28/04/2010 |01/05/2010 Roi%ﬁ,fgxsos Ver Eliminar]
Hacional gz:::t’:‘i;ién 5‘?:‘: Coraauille  |o0/04/2010 [28/04/2010 SE%UIEE\FC{)ISOS Wer Eliminar|
Macional éii’f;;’:_‘:: -I‘f‘i-lgax.ll-‘e:aanseu‘intana 07/05/2010 |08/05/2010 Roi%ﬁ:gxsos wer Eliminar]
Nacional i Sergie Gonzales oa/0s/2010 f0g/05/2010 |FECTREDE Ver Eliminar]
Mzcional Despacha Ministerial "“:; Carlas Rivera |00 052010 |na/as/2010 gi%u];::glsos ver Eliminar,
Macional Despacho Ministerial Ef;:;scarp‘u 06/05/2010 |09/05/2010 gi%#::s\gfos Ver Eliminzr|
Mzcional Despacha Ministerial 3:;': vilehez 05/05/2010 [07/05/2010 gi%u]ﬁgfos Ver Eliminar,
Nacional PREVEN ,‘_:,‘Z?"G’:‘rf‘;:;“ 12/05/2010 |13/05/2010 gi%#::s\gfos Ver Eliminar]
Hacional PREVEN E,":';:’"‘DPE":':":H 11/05/2010 |13/05/2010 gi\%u]ﬁisfos Ver Eliminar|
Hacional vRaE E:r';?: valer 03/05/2010 |07/05/2010 SE%UIEE\FC{)ISOS Wer Eliminar|
o o [ R, 2o [ [ [ varstmion
Nacional PREVEN S‘:';i:’"‘upg'i:':i':n 17/05/2010 |8/05/2010 [SETREIS Ver Eliminar]
Mzcional Despacha Ministerial E‘i:ft"‘;:lgiar:::ﬁ 14/05/2010 |15/05/2010 gi%u];::glsos ver Eliminar,
Macional Despacho Ministerial ;’:i::“n’l‘:‘:lnatgrd:‘ 14/05/2010 |15/05/2010 gi%ulzf\%sos Ver Eliminar|
Hacional éii’f;:;:: JF'IJ;:'E:ZHETIL“EHE 13/05/2010 |15/05/2010 gi%u]ﬁgfos Ver Eliminar]

Fig. 2.5.1 Vista de nuevo Viatico

Seleccionamos la opcion de i Nu e v oV iel&tal aparerera el
formulario con los campos solicitados visualizados en la imagen.

FPORTAL DEL ESTADDO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACION

* Regresar

Datos del Viatico

TIPO VIATICO
MODALIDAD
MES

AREA/OFICINA | Sistemas |
USUARIOS |Pablu Suarez |
FUENTE DE FINANCIAMIENTO | RECURSOS ORDINARIOS b

FECHAS SALIDA

FECHAS RETORNC

3/04/2010

RUTA | Lima-Piura-Lima |
AUTORIZACION DE VIAJE |Secretar'a General |
RESOLUCION [RM. N° 1542010 |
COSTO PASAJES

ATICOS

[

=)

Fig. 2.5.1.1 Ingreso de Nuevo registro
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DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Tipo de viético Ingreso obligatorio Seleccion del tipo:
Nacional 0
Internacional.
Modalidad Ingreso obligatorio Seleccion de
modalidad,; Aéreo,
terrestre o fluvial.
Afo Ingreso obligatorio Seleccion del afio:
2009 o 2010.
Mes Ingreso obligatorio Seleccion del mes.
Area/Oficina Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Maximo 500 caracteres | oficina a la cual
pertenece la persona.
Usuarios Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Méaximo 500 caracteres | persona quien realiza
el vigje.
Fuente de | Ingreso obligatorio Seleccién del tipo de
Financiamiento Fuente de
financiamiento.
Fechas salida Ingreso obligatorio Fecha en que sale el
viaje.
Fechas retorno Ingreso obligatorio Fecha en que
retorna.
Ruta Ingreso obligatorio Es la ruta que va a
Maximo 500 caracteres | realizar, por ejemplo:
Lima-Chiclayo-Lima.
Autorizacion de | Ingreso obligatorio Es el nombre de la

viaje

Maximo 1000

caracteres

ofician quien autoriza
el viaje.

Resolucion

Ingreso obligatorio
Méaximo
caracteres

1000

Es la resolucién o
documento con que
autorizan el viaje.

Costo pasajes

Ingreso obligatorio
Tipo humérico

Es el monto del costo
de los pasajes.

Viaticos

Ingreso obligatorio
Tipo numérico

Es el monto que la
entidad que brinda a
la persona para sus
viaticos.

Para que los datos queden registrados seleccionaremos la opcion de
A Gr a beanmeédiatamente el sistema mostrara la pantalla del listado
de los registros grabados.
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FoOrTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULDS DE ADMINISTRACION
La explicacion
de ésta nueva
> Regresar. .,
Descargar archivos para OpC|0n se
la migracitn de datos ] I
. encuentra en la
Listado de Viaticos pagina 60 ya
Se Visualiza el gue es una
regiStrO VI.II]'ZIDCD AREA/OFICINA e STL!:IH[:; R:$l§::[) FIN::EZ';IEll[I,EENTD ACCIONES nueva
g rabado el Nacional CHGET .'I“_‘; Flgrer Lazare |5/05/2010 [29/05/2010 iiiulffnc,s‘.. Ver Eliminar] funcionalidad.
cual se puede Nacional OHGET :—laclnm:re—:‘a(]:i::r:’;dc 27/04/2010 |25/04/2010 gi\%u]ﬁf_:fcs Ver Elimina
modificar y Nacienal DNTDT aiozre i 10/05/2010 [20/05/2010 [goorte o Ver Eliminar
eliminar de la e el e e W ey
lista. Nacional Secretariz ce E‘j;‘lg Corzauille og/0a/z010 [2s/04/2010 [FETIREOS ver Eliminar
Nacional Seerataria 4o ;‘i‘lgalj‘ecrl‘:aangeulintana 07/05/2010 |08/05/2010 [SETURSOR. Ver Eliminar
Macional gz’f::s:‘i:ﬂén éi’agririic’“alez 04/05/2010 |06/05/2010 Zi%ulﬁfglscs Ver Eliminzr,
Macional Despacho Ministerial "“::_‘ Carlos Rivera (o0 052010 [08/05/2010 Zi%uﬁfffcs Ver Eliminar|
Mzcional Despzcho Ministerizl E:ﬁj;farpm 06/05/2010 [09/05/2010 zi%u];:f:fcs Ver Eliminzr|
Macional Despacho Ministerial 332‘:‘ Vilchez 05/05/2010 |07/05/2010 Rci%ﬁf_:fcs ver Eliminar]
Nacional PREVEN ,(iijrﬁi”ﬂga”:;c 12/05/2010 |13/05/2010 gi\%u]ﬁf_:fcs Ver Eliminar,
Nzcional PREVEN ,‘:'.“i:‘;;fg'i:rr‘ii:n 11/05/2010 |13/05/2010 Rci%ﬁf_:fcs Ver Eliminar]
Nacienal VRAE f:ea'r';?: valer 03/05/2010 [07/05/2010 Rci%ﬁf:lscs Ver Eliminar
Macional PREVEN c"'”a lf%'.':rr'.i:n 17/05/2010 |18/05/2010 Zi%ulﬁfglscs Ver Eliminzr,
Nacional Despacho Ministsrial E"jr?é "'e;r":n’fez 14/05/2010 |15/05/2010 giﬁ;i:ﬁcs ver Eliminar]
Mzcional Despzcho Ministerizl E’:ﬂa glza.i:t;rd: 14/05/2010 |15/05/2010 zi%u];:f:fcs Ver Eliminzr|

Fig. 2.5.1.2 Visualizacién del registro
En este ultimo cuadro tenemos la opcién de ver el registro y eliminarlo.
Nota: Cuando vamos a registrar uno nuevo el campo de Fuente de
Financiamiento se va a encontrar desactivado solo cuando
seleccionemos el afio se activara el combo para poder elegir el Tipo de
Fuente.

*** | as recomendaciones para una buena migracién de la
informacion la van a poder encontrar en la pag. 30.

2.6 Opcion Publicidad

Se accede a la opcion de Publicidad, en el cual se visualiza la
siguiente pantalla:
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@ FORTAL DEL ESTADO PERUANO

MODULOS DE ADMINISTRACION

> Regresar

Descargar archivos para

|a migracidn de datos ]
Dencminacién Cargar Dates
Listado de Publicidad

BIENES/ SERVICIOS |PROCESO N® |CONTRATO N® FUENTE DE FINANCIAMIENTO |ACCIONES
s 002-2010-PPM [Orden de Tran. iGn NC 00Z2-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Sen 005-2010-PPM [Orden de Tran. Ne 016-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Sen 007-2010-PPM |Orden de Tral N° 024-2010 |RECURSOCS ORDINARIOS Ver Eliminar
Sen Orden de Tra N° 004-2010 |RECURSOCS ORDINARIOS Ver Eliminar
Ser Orden de Tra Ne 006-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminzr
Ser Orden de Tra Ne 020-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminzr
Ser Orden de Tra Ne 015-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Ser Orden de Tra Ne 018-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Ser Crden de Tra Ne 013-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Sen Orden de Tra Ne 012-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Sen Orden de Tra Ne 017-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Sen 001-2010-PPM |Orden de Tral N° 001-2010 |RECURSOCS ORDINARIOS Ver Eliminar
Sen 003-2010-PPM |Orden de Tral N° 002-2010 |RECURSOCS ORDINARIOS Ver Eliminar
Ser 004-2010-PPM [Orden de Tra Ne 007-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Ser 006-2010-PPM [Orden de Tra Ne 023-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Ser Orden de Tra Ne 022-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Ser Orden de Tra Ne 021-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Ser 007-2010-PPM [Orden de Transmisidn NG 024-2010 |RECURSOS ORDINARIOS
Sen 001-2010-POV RECURSOS ORDINARIOS
Sen 002-2010-POV RECURSOS ORDINARIOS
Sen Directo Orden de Tran: N¢ 005-2010 [RECURSOCS ORDINARIOS
Sen Directo Orden de T Ne 008-2010 [RECURSOCS ORDINARIOS
Ser Directc Orden de T n N° 008-2010 |RECURSOS ORDINARIOS

Fig. 2.6.1 Vista de nueva publicidad

Se solicita registrar que se identifique si es un bien o servicios el
obtenido, asimismo si ha sido adjudicado mediante un proceso se
debe registrar el N° del Proceso o de ser necesario la Orden de

Servicio o Compra (para Bienes).

En Objeto del Contrato se debe describir la finalidad:
a. Publicidad Radial

Publicidad Televisiva

Paneles Publicitarios

Materiales Impresos. Tripticos, Dipticos

b
C.
d.
e

Manuales Campaifia, etc.

DATO

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

Afo

Ingreso obligatorio
Tipo fechas

Seleccion del afio

Bienes/Servicios

Ingreso obligatorio

Seleccion del tipo de
contrato para la
publicidad: Bien o
servicio.

Fuente de

Financiamiento

Ingreso obligatorio

Seleccion del tipo de
Fuente de
financiamiento.

Proceso

Ingreso obligatorio

Méaximo 500 caracteres

Es el ndmero de
proceso.

Contrato N°

Ingreso obligatorio

Maximo 500 caracteres

Es el numero de

contrato.

Objeto del Contrato

Ingreso obligatorio

Maximo

2000

caracteres

Es el detalle del

contrato.
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Valor referencial Ingreso obligatorio Es el monto
Tipo numérico referencial del
contrato para la
publicidad.
Proveedor Ingreso obligatorio Es el nombre del
Méximo 500 caracteres | proveedor.
RUC Ingreso obligatorio Es el ruc del
Méximo 11 caracteres, | proveedor.
Tipo numeérico.
Monto del contrato Ingreso obligatorio Es el monto del
Tipo numérico contrato para la
publicidad.
Penalidad Ingreso obligatorio Es el monto que
Tipo numérico tiene como
incumplimiento al
contrato.
Costo final Ingreso obligatorio Es el monto final del
Tipo humérico contrato.
Documento Ingreso obligatorio Carga del

documento en pdf

Datos de la publicidad

Afio

EIENES/ SERVICIOS

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PROCESO

CONTRATO N©

OBJETO DEL CONTRATO

VALOR REFEREMNCIAL
PROVEEDOR

R.U.C.

MONTO DEL CONTRATO
PENALIDAD

COSTO FINAL

OBSERVACIONES

= N
Goon ) —
~—_—

O
@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO

2010

II

Servicio

MADULOS DE ADMINISTRACION

> Regresar

‘ RECURS0S ORDINARIOS

005-2010-FFM |

[Orden de Transmisén N° 016-2010 |

Orden de Transmisidn N°

016-2010

D

‘EMISOR#SCRUZDELPERUS‘-‘- |

[20100842019 |

381433

| [
¢

&

b

281493

Fig. 2.6.2 Ingreso de datos de publicidad

Asimismo, se debe de agregar el documento del Contrato u Orden de
Servicio o Compra, seguin amerite.

Asimismo, se debe de agregar el documento del Contrato u Orden de
Servicio o Compra, segun amerite.
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@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO
: MODULDOS DE ADMINISTRACION
La explicacion
wsoweowes | 4
s regreser]  0€ eésta nueva
R @ | OPcion se
o <«—— | encuentraen
Se visualiza el la pagina 58
I’egistrO Listado de Publicidad ya que es una
g rabado la BIENES/ SERVICIOS [PROCESO N°_[CONTRATO N° FUENTE DE FINANCIAMIENTO |ACCIONES nueva
Cual me S-E 5 002-2010-PBPM Crdﬂ de Tranz-m\zit':n NE 002-2010 |RECURSOS CRDI&&RICS Lier m fu ncional i dad
. v 005-2010-PPM |[Orden de Transmisién NG 016-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar *
perm |Fe 007-2010-PPM |Ord=n de Transmision Mo 024-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
modificar Yy Orden de Transmisién No 004-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
eliminar de la Orden de Transmisién N9 008-2010 |[RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
|ista. Orden de Transmisioén N¢ 020-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisién N¢ 015-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisién N® 018-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisién N° 013-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisidén N® 012-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisidén N° 017-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
001-2010-PPM |Orden de Transmisisn N0 001-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
003-2010-PPM |Orden de Transmisisn N° 003-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
004-2010-PPM [Orden de Transmisicn N¢ 007-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
006-2010-PPM [Orden de Transmisicn N¢ 023-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisién N¢ 022-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisidén N° 021-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
007-2010-PPM [Orden de Transmisién N¢ 024-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
001-2010-PBV RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
002-2010-PBV RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Dirzcta Orden de Transmisién N° 005-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Dirzcta Grden de Transmisién N° 008-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Directc Orden de Transmisién N¢ 009-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar

Fig. 2.6.3 Visualizacion del registro

En este dltimo cuadro tenemos la opcion de ver el registro y
eliminarlo.

Si vemos en la parte del costado de Nueva Publicidad esta otra
opcion que es i De n 0 mi n aesta opcidm es el nombre que se le
da a la Publicidad registrada; hay algunos usuarios que lo usan y
otros no por lo que no es un ingreso obligatorio.

Daremos un pequefio ejemplo de ésta opcion:

Al seleccionar la opcibn i De n 0 mi n ane aparecera la siguiente
ventana:

@ PORTAL DEL ESTADO PERUANMO
’ MODULOS DE ADMINISTRACION

» Regresar

Datos de Denominacion

=
Q
o
1=}
=
<

Plan de Estrategia Publicitaria
DENOMINACION Institucional "El1 Perd Avanza 2010" - I

==

Fig. 2.6.4 Ingreso de datos de la Denominacion
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Visualizaciéon
dela
Denominacién
grabada.

Seleccionamos el afio y colocamos el titulo de la Publicidad y
seleccionamos Grabar, de ésta manera quedara grabada nuestra

denominacion y se visualizara de la siguiente manera:

Y PORTAL DEL ESTADDO PERUANDO

Nueva Denominacidén

Listado de Denominacién de publicidad

MODULOS DE ADMINISTRACION

* Regresar

ANO |DENOMINACION

ACCIONES

010 |Flan de Estrategia Fublicitaria Institucional "El Perd Avanzas 2010" - I TRIMESTRE

er Eliminzr

2010 |Plan de Estrategiz Publicitariz Institucional "El Perd Avanzz 2010" - II TRIMESTRE

Ver Eliminar

Fig. 2.6.5 Visualizacion del registro

Nota: Cuando vamos a registrar uno nuevo el campo de Fuente de
Financiamiento se va a encontrar desactivado solo cuando
seleccionemos el afio se activara el combo para poder elegir el Tipo

de Fuente.

2.7 Opcidn Teléfono

Se accede a la opcion de Teléfono, en el cual se visualiza la siguiente

pantalla:
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=)
@ erorTaL oeL ESTADO PERUAND

Descargar archivos para
la migracidn de datas @

MODULDS DE ADMINISTRACION

La explicacién
de ésta nueva
opcion se
encuentra en

> Regresar

A

Listado de Telefonos

la pagina 58 ya

gque es una
ARO[ MES | TIPD AREA ASIGNADO A CARGO/ ACTIVIDAD[IMPORTE| ACCIONES nueva
2010|Diciembre [Movil  |DESPACHO MINISTERIAL |DESPACHO MINISTERIAL 963.71 | ver Eliminar funcionalidad.
OFICINA NACIONAL DE OFICINA NACIONAL DE
; . |soeIERNO GOBIERND N
z0t0[Bisembre |Movil |2TEETAN o ¢ ELECTRGNICO E 234.5 ver Eliminar]
INFORMATICA INFORMATICA
SECRETARTA DE GESTION|SECRETARIA DE GESTION o
2010|Diciembre Movil  [ZECNTR CUBLIcA 241.2 Ver Eliminar]
DIRECCION NACIONAL |DIRECCION NACIONAL
; . |TEcHICA DE TECNICA DE N
2010|Diciembre Mowil  [TESREEADE. DA RGN 322.92 | ver Eliminar]
[TERRITORIAL TERRITORIAL
SECRETARIA DE SECRETARIA DE N
2010|Diciembre [Movil  [ZE TR Z 2R o ORDINACION 306.46 | Ver Eliminar

2010[Diciembre |Maovil

(OFICINA DE GESTION DE [OFICINA DE GESTION DE
CONFLICTOS SOCIALES [CONFLICTOS SOCIALES

327.65 WVer Eliminar]

z010[Diciembra |Maovil

OFICINA DE OFICINA DE
COORDINACION COQRDINACION
PARLAMENTARIA PARLAMENTARIA

146.06 Ver Eliminar|

2010[Diciembre |Movil

SECRETAR. E .
DESCENTRALIZACION

725.74 Ver Eliminar|

SECRETARIA TECNICA DE A TECNICA DE

LA COMISION LA COMISIGN »
2010|Riciembre \Movil |y res IS TERIAL DE | INTERMINISTERIAL DE 278.37 | Ver Bliminar
[ASUNTOS SOCIALES ASUNTOS SOCIALES
- . |oFICINA GEWERAL DE  |OFICINA GENERAL DE »
2010|Didembre |Movil |- 0N cactOn SOCIAL |COMUNICACION SOCIAL 237.34 | Ver Eliminar
OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE
2010[Diciembre [Movil  |BLANEAMIENTO ¥ SLANEAMIENTO ¥ §10.53 | ver Eliminar]
CRESUPUESTO PRESUPUESTO
OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE -
2010[Diciembre [Movil [ R iDTCA 2ESORis JURIDICA 168.63 | ver Eliminar

2010[Diciembre |Maovil

OFICINA DE PRENSA E OFICINA DE PRENSA E
IMAGEN INSTITUCIOMAL [IMAGEN INSTITUCIOMAL

667.24 WVer Eliminar]

2010|Diciembre |Movil

SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GEMERAL

813.86 | ver Eliminar|

PRIMERA PRIMERA

2010[Diciemnbre |Movil [¥ICEPRESIDENCIA DE LA |VICEPRESIDENCIA DE LA 203.75 Ver Eliminzr|
REPUBLICA REPUBLICA
SEGUNDA SEGUNDA

Fig. 2.7.1 Vista de nuevo registro

Seleccionaremos laopcionde i Nuev ot
datos en el cual me aparecera la siguiente ventana:

FORTAL CEL ESTADDO PERUAND

-PEP-

Datos del Teléfono

ANC 200

MES Febrero hd

TIPO

epar@podenllenar los

MODULOS DE ADMINISTRACION

> Regresar,

AREA/OFICINA |Oficina de Sistemas

ASIGNADO A |’°°°°°°‘

CARGO/ACTIVIDAD |Sopore teenico

IMPORTE

>

Fig. 2.7.2 Ingreso de datos del registro

DATO

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

ARo

Ingreso obligatorio
Tipo fecha

Seleccién del afio

Mes

Ingreso obligatorio

Seleccién del mes
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Tipo fecha

Tipo Ingreso obligatorio Seleccion del tipo de
linea del teléfono:
Fijo 0 movil.

Area/Oficina Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Maximo 500 caracteres | oficina que posee el
producto.

Asignado a Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Méaximo 500 caracteres | persona a quien se
le ha asignado el
producto.

Cargo/Actividad Ingreso obligatorio Es el cargo que tiene
Méaximo 500 caracteres | esa persona.

Importe Ingreso obligatorio Es el importe de la
Tipo numérico linea.

Cuando hayamos llenado todos los campos seleccionamos la opcién
de i Gr a bpara que los datos queden registrados.

roRTAL DEL ESTADO PERUAND

> Regresar

MODULDOS DE ADMINISTRACION

Descargar archivos para
la migracidn de datas =]

Nueve Teléfono Cargar Datos

Listado de Telefonos

Se visualiza el

reglstro ARO| MES TIPO AREA ASIGNADO A CARGO/ACTIVIDAD|IMPORTE| ACCIONES
g rabado la cual 2010|Diciembre |Movil  [DESPACHO MINISTERIAL |DESPACHO MINISTERIAL 56371 | ver Eliminar]
-z OFICINA NACIONAL DE  |OFICINA NACLONAL DE
también nos z010|Diciembre |Movil S TEIERNS SOBIERND 2345 [verEl
. < ¢ ELECTRONICO E ELECTRONICO E ) ver Eliming
permlte ver INFORMATICA [NFORMATICA
es A " L3 e
para modificar 2010[Diciembre [Movil 320 SOBLICA 241.2 | ver Eliminar]
Fi DIRECCION NACIONAL |DIRECCION NACIONAL
y eliminarlo de 2010|Diciembre [Movil  [TECHICA DE TECNICA DE 322.98 [ verEl
lali t < N DEMARCACION DEMARCACION : ver Eliminar
a lista. [TERRITORIAL TERRITORIAL
SECRETARIA DE SECRETARIA DE .
2010[Diciembre [Movil (250 S 2L COORDINACION 30646 | ver Eliminar]
OFICINA DE GESTION DE |OFICINA DE GESTION DE es |
20i0[Diciembre |Movil | oonE 1cToS SOCIALES |CONFLICTOS SOCIALES S27.83 | Ver Elimina]
OFICINA DE _ OFICINA DE _
2010|Diciembre |Movil  [cOORDINACION COORDINACION 146.06 | ver Eliminar]
PARLAMENTARIA SARLAMENTARIA
. - |sEcRETARIACE SECRETARIA DE 0 .
20t0[Diciembre \Movil  |neccEyTRALIZACION  |DESCENTRALIZACION 723.74 | ver Eliminar]
SECRETARIA TECNICA DE|SECRETARIA TECHICA DE
LA COMISION LA COMISIGN e ar |
2010|Riciembre \Movil |y res b NISTERIAL DE | INTERMINISTERIAL DE 278.37 | Ver Bliminar
ASUNTOS SOCIALES ASUNTOS SOCIALES
. . |OFICINA GEWERALDE  |OFICINA GENERAL DE - .
2010|Bidembre |Mavil |- 0N cactdn SOCIAL |COMUNICACION SOCIAL 237.34 | Ver Eliminar
OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE
2010|Diciembre |Movil  [FLANEAMIENTO ¥ SLANEAMIENTO ¥ §10.53 | ver Eliminar]
PRESUPLESTO PRESUPUESTO
OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE )
2010|Didembrs |Mavil |, cecoria JuRiDIcA ASESORIA JURIDICA 188.83 | Ver Bliminsr]
OFICINA DE PRENSA E  |OFICINA DE PRENSA £ N )
2010|Riciembre |Movil |y gen NSTITUCIONAL |IMAGEN INSTITUCIORAL 557.24 | Ver Elimina
2010|Diciembre |Movil  [SECRETARIA GENERAL  |SECRETARIA GEWERAL 813.86 | ver Eliminar]
PRIMERA SRIMERA
2010Diciembre [Movil  |VICEPRESIDENCIA DE LA |VICEPRESIDENCIA DE LA 203.75 | ver Eliminar]
REPUELICA REPUELICA
SEGUNDA SEGUNDA

Fig. 2.7.3 Visualizacion del registro

En este dltimo cuadro tenemos la opcion de ver el registro y
eliminarlo.

2.80pcién Ordenes
En esta parte registraremos una nueva orden a fin de

brindarles la explicacion complementaria con respecto a los
registros.
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Al ingresar a la opcion de i Nu e v a

siguiente:

Datos de la orden

Aflo

MES

COMPRA / SERVICIO
PERIODC DE LA ORDEN C/S

HUMERO DE L& ORDEN C/5

HUMERC DE SIAF

FECHA DE LA ORDEN C/S
MONTO (S/.)

PROVEEDOR

DESCRIPCION

Grabar

@ FORTAL DEL ESTADO PERUAND

4+—

Seleccione mes |W
Compra -
250-254-63

101

SIAF-1

MODULOS DE ADMINISTRAGCION

Ovisubkzaremos lo

» Regresar

Fig. 2.8.1 Registro de una Orden de compra o

servicio
DATO CARACTERISTICAS | DESCRIPCION
Afo Ingreso obligatorio Seleccion del
Tipo fecha afio
Mes Ingreso obligatorio Seleccion del
Tipo fecha mes
Compra/Servicio | Ingreso obligatorio Seleccion del tipo
de orden:
Compra 0]
servicio.
Periodo de la | Ingreso obligatorio Es el periodo de
orden la orden.
Numero de la | Ingreso obligatorio Es el numero de
orden la orden

Numero de SIAF

Ingreso obligatorio

Es el nUmero que
coloca en el
sistema del SIAF.

Fecha de la orden

Ingreso obligatorio

Es la fecha en
gue se emite la
orden.

Monto Ingreso obligatorio Es el monto de la
orden.

Proveedor Ingreso obligatorio Es el nombre del
proveedor.

Descripcion No obligatorio Es el detalle de

la orden.

Al llenar todos los campos podemos grabar el registro.

Nota importante: En ésta etapa se ha agregado la opcion de
Ordenes para que puedan registrar las diferentes de Ordenes

Péagina 26



Portal de Transparencia Estandar

de Compras y Servicios de su entidad ya que anteriormente
ésta informacion se ingresaba mediante un enlace.

2.9 Opcion Vehiculo

Se accede a la opcién de Vehiculo, en la cual se visualiza la siguiente
pantalla:

erorTaL oeL ESTADO PERUAND

MODULDS DE ADMINISTRACION
> Regresar
B ™ &)
— :

Listado de Vehiculos
ANO [MES CARGO/ACTIVIDAD/OTROS PLACA RECORRIDO KM ACCIONES
2010 |05 PRIMER MINISTRO CQI-221 2,645 wer Eliminar
2010 (05 DMINISTRATIVA PIX-193 4,899 Wer Eliminar
2010 |05 ADMINISTRATIVA PIQ-530 3,438 Wer Eliminar
2010 (05 PRIMER MINISTRO CQJ-347 1,554 wver Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE CQJ-250 870 Ver Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE RQY-925 1,061 Ver Eliminar
2010 |05 SEGUNDA VICEPRESIDENTA CQI-242 972 Ver Eliminar
2010 |05 SECRETARIO GEMERAL LGR-33S 1,818 Ver Eliminar
2010 |05 SECRETARIA 5T-CIAS LGH-089 2,373 Wer Eliminar
2010 |05 SECRETARIO DE DESCENTRALIZACION PIQ-552 1,320 Ver Eliminar
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA PII-27Z2 1,822 Wer Eliminar
2010 |05 |IJEFE DE PRENSA PIS-888 1,148 Ver Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE RIR-544 385 Wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE PIX-S70 0 Ver Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE 54 Wer Eliminar
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA PIJ-370 1,045 Ver Eliminar
2010 |05 SEC. GESTION PUEBLICA BOU-552 921 Wer Eliminar
2010 |05 IJEFE DE GABINETE DE ASESORES BOU-547 2,888 Ver Eliminar
2010 |05 CAP. RUEIO RQH-664 1,723 Wer Eliminar
2010 |05 ADMINISTRATIVA RK-3456 1,226 Ver Eliminar
2010 |05 ADMINISTRATIVA PIH-35L 1,042 Wer Eliminar
2010 |05 ADMINISTRATIVA PIJ-138 1,413 Ver Eliminar
2010 |05 ADMINISTRATIVA AGR-555 442 Wer Eliminar

Fig. 2.9.1 Vista de nuevo registro

La explicacion
de ésta nueva
opcién se
encuentraen la
pagina 58 ya que
es unanueva
funcionalidad.

Seleccionaremos la opcion de i N u e Vahiculoo para poder llenar
los datos en el cual me aparecera la siguiente ventana:

Péagina 27



Portal de Transparencia Estandar

"]
@ ForRTAL DEL ESTADDO PERUAND

INSTITUCIONES

* Regresar

MODULOS DE ADMINISTRACION

Datos del Yehiculo

Aflo 2010 ha
MES Marzo v
TIPD CLASE OFERATIVD
CLASE DE VEHICULD Auto

ASIGHADO A e
CARGO/ACTIVIDAD/OTROS |Soporte techica
TIPO DE COMBUSTIBLE Gazolina
RECORRIDC KM 30

COSTO DE COMBUSTIBLE | 30.00

05/06/2012

CDF-2542

SOAT FECHA VEMCIMIEMTC

PLACA

CRSERWVACTONES

3in ohservaciones.

Fig. 2.9.2 Ingreso de datos del Vehiculo
DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Ao Ingreso obligatorio Seleccion del afio
Tipo fecha
Mes Ingreso obligatorio Seleccién del mes
Tipo fecha
Tipo clase Ingreso obligatorio Seleccién del tipo
de clase de
movilidad:  Oficial,
seguridad, pool,
operativo.
Clase de vehiculo Ingreso obligatorio Es la clase de auto.
Maximo 500
caracteres
Asignado a Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Maximo 500 | persona a quien se
caracteres le asigna el
vehiculo.
Cargo/Actividad/Otros | Ingreso obligatorio Es el cargo de la
Maximo 500 | persona.
caracteres
Tipo de combustible Ingreso obligatorio Es el tipo de
Maximo 500 | combustible que
caracteres usa el vehiculo.
Recorrido KM Ingreso obligatorio Es el recorrido que
Maximo 500 | hacen en las
caracteres movilidades.
Costo de combustible | Ingreso obligatorio Es el costo de
Tipo numérico combustible.

Soat fecha

Ingreso obligatorio

Es la fecha en que
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Se visualiza el
registro
grabado la
cual me
permite
modificar y
eliminar de la
lista.

vencimiento

Tipo fecha

se vence el SOAT
del vehiculo.

Placa

Ingreso obligatorio
Maximo
caracteres

500

Es la placa del
auto.

Observaci

ones

No obligatorio
Maximo
caracteres

1000

Son las
observaciones que
pueda tener el
vehiculo.

Cuando hayamos llenado todos los campos seleccionamos la opcién
de i Gr a bpara que los datos queden registrados.

ESTADDO PERUAND

MODULOS DE ADMINISTRACION

iwsowerowes |

> Regresar
B o )
Nueve Vehiculo Cargar Datos
Listado de Vehiculos

ANO | MES CARGO/ACTIVIDAD/OTROS PLACA RECORRIDO KM ACCIONES
2010 |05 PRIMER MINISTRO CQJ-331 2,645 wer Eliminar
2010 (05 A ADMINISTRATIVA PIX-152 4,855 Wer Eliminar
2010 [0S AREA iﬂhm'«l mﬂ 3,438 Wer Eliminar
2010 |05 PRIMER MINISTRO CQJ-247 1,554 Ver Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE CQJ-350 370 ver Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE RQY-925 1,061 Ver Eliminar
2010 |0S SEGUNDA VICEPRESIDENTA CQJ-343 873 ver Eliminar
2010 (05 SECRETARIO GENERAL LGR-3929 1,818 Wer Eliminar
2010 |0S SECRETARIA ST-CIAS LGH-089 2,375 ver Eliminar
2010 (05 SECRETARIO DE DESCENTRALIZACION PIQ-552 1,920 Wer Eliminar
2010 |0S AREA ADMINISTRATIVA P11-372 1,822 ver Eliminar
2010 (05 IJEFE DE PRENSA PIS-g88 1,148 Wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE RIR-344 385 ver Eliminar
2010 (05 SEC. EJECUTIV PIX-570 o} Wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE EGA-773 54 Wer Eliminar
2010 (05 AREA ADMINISTRATIVA P1J-270 1,045 Wer Eliminar
2010 |05 SEC. GESTION PUBLICA BOU-553 921 ver Eliminar
2010 (05 [JEFE DE GABIMETE DE ASESORES BOU-547 2.g88 Wer Eliminar
2010 |0S CAP. RUBIO RQH-664 1,723 ver Eliminar
2010 (05 A ADMINISTRATIVA RK-5458 1,226 Wer Eliminar
2010 |05 PIH-351 1,043 ver Eliminar
2010 (05 P1J-128 1,413 Wer Eliminar
2010 |05 AGR-555 448 Wer Eliminar

En este
eliminarlo.

Fi'g.'2.9.3 Visualizacion del registro

altimo cuadro tenemos la opcion de ver el registro y
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2.10 Opcidén Aprobar

Se accede a la opcién de aprobar en la cual se visualiza la siguiente
pantalla:

O
@" FORTAL DEL ESTADDO PERUANDO

INSTITUCIONES

> Regresar

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

Modulo de Aprobacién

Afio 2010 b’
Trimestre

Ver Ejecutoras

Informacidn [l Informacicn de
de personal il contrataciones

Informacicn Proyectos
presupuestal de inversion

Fig. 2.10 Vista de aprobacion de la informacion

En esta opcién se va a seleccionar el afio y el trimestre, al momento
de realizar la seleccion se visualizara las opciones en las cuales se ha
ingresado informacién, para aprobarlas y asi puedan ser visualizadas
dentro del Portal.

2.10.1Informacion Presupuestal

Seleccionamos el icono correspondiente lo que se aprecia es el
reporte de la entidad el mismo que debe ser verificado por el Area
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correspondiente en base a la informacion del MEF en su Consulta
Amigable.

Al seleccionar el icono de Informacién Presupuestal aparece la

siguiente ventana la cual la estamos presentando seccién por
seccion.

"
@ FPORTAL CEL ESTADO PERUANDO

MODULDS DE ADMINISTRACIGAN

> Regresar|

Modulo de Aprobacion

Afio 2010 -

Trimestre
Seleccione trimestre

ler Trimestre

2do Trimestre
3er Trimestre

‘er Ejscutoras

Informacion
Financieray
Presupuestal
a visualizar

Fig. 2.10.1 Vista del portal
Las aprobaciones de 03 Reportes:

a. Gastos por Fuente de Financiamiento

= http:/Awww. peru.gob. pefegovadmin/transparencia/pep_aprobacion,_info_fina.asp?cod_institucion=145 - Windows Internet Explorer

E| peru.gab.pe B
~
=
—
Gastos por Fusnte de " - B
Financiamienta g || GEnérica de gastos Ml | Genrica deingresos g
GASTOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
2do Trimestre (2010)
Presupuesto | Presupuesto | Ejecucion al 5 se = e Avance
Detalle Institucional | Institucional Trimestre E.}.i;:':‘:;trr':l EJ‘.!I.?::'O" Saldo %
de Apertura Modificado Anterior (4 (5)=(3)+(4) (6)=(2)-(5) | (7)=(5)/
(1) (2) (3) (2)
1. RECURS0S ORDINARIOS 127,9455592] 129,951,891 18,204,986 36,023,724 54,208,710 75,723,178 42
2. RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0 0 0 0 0] 0] 0]
3. RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES
DE CREDITO 9 9 9 9 9 9 3
4., DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS [il 7,075,412 [il [il [i 7,075,412 0
5 . RECURSOS DETERMINADOS
- CANON, SOBRECANON, REGALIAS ¥
PARTICIPACIONES 0 0 0 0 0 0 0
- PARTICIPACION EN RENTAS DE ADUANAS 0 0 0 0 0] 0] 0]
- CONTRIBUCIONES A FONDOS 0| 0| 0| 0| 0f 0f 0
- FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 0| 0| 0| 0| 0f 0f 0
- IMPUESTOS MUNICIPALES 0 0 0 0 0] 0] 0]
- CANQN ¥ SOBRECANON, REGALIAS, RENTA - -
DE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONES O 13087408 v v O naE7s0g °
SUB - TOTAL DE RECURSOS DETERMINADOS: 0| 150,187,408 0| 0| 0f 150,187,400|
TOTAL: 127,945,392 287,214,711 18,204,986 36,023,724 54,228,710| 132,985,998
(Reft Art 250 del Texto Un de la Ley No 6, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica, aprobada par D.5. N 043-2003-PCM) =
MNota.- Mayor Infarmacian po arla en htt w.mef.qob.pe/ 3
Lista @ Internet v e -

Fig. 2.10.1.1 Vista de Gastos por Fuente de Financiamiento
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En la Consulta Amigable del ME

F se aprecia lo siguiente:

E p Consulta Amigable (Mensual)
CUI’]UITIICG ﬂﬂﬂ Consulta de Ejecucion del Gasto
lunes, 09 de agesto del 2010
W
Reinicier [] Exportar [} Greficer Ao 2010 3] | RefvidstesProyects ]
. i ;Con qué se ;Como se estructura i X .
; 7 ; ? “ ; 7 ; 7
i Quien gesta? :En que se gasta® inancian s gasics? ol gese? :Donde se gasta’ ;Cuando se hizo el gasto?
Funciones ‘ Programas | Act/Proy. | Rubroz Benricas Departamentos Meszs
TOTAL 81857273697 93244888880 47212813513 45059826335 44167401150 454
Niel g2 Godlemn E: GOBERND NACIONAL 58953779848 62382084845 29818796590 28515381340 281389796888 457
Secior 01: PRESIDENCIA CONSEL0 MINISTROS 1610810575  1,678,404.452  1,003,632.481 806,340,267 857075353 BT
Pli=go 01: PRESIDENCIA DEL CONSELD DE MINSTROS 827,391,400 243,628 318 514,100,893 430,747,300 483114075 582
Trimesire | {er Trimesire 237,827,762 219,572,078 219,184,273
Ul Ejecufira 0033 SECRETARIA GENERAL - PO 3277212 18,204,986 18,197 431
.
Fuente de Financiamiento PIAQ PIMD
) 1:RECURSOS ORDINARICS ¥ 127712 16,204,388 18,197 431
Notas
* Los mantos estén en Nuevos Soles
- La columna Avance % representa |a razon del Devengado entre el FIM, expresado en pGIEEHtEJEE
* A partir del afic 2007, se comienza & indluir informacian de los Gobiernos Locales. H
- La informacion se actusliza mensualmente. Ultima actualizacion: 31 de julio de 2ﬂ1|]‘
Fig. 2.10.1.2 Vista de la Consulta Amigable del MEF
b. Gastos por Genérica
£l peru.gob.pe b3
e
glﬂsatr?csla?:’;gsnte e | | Genérica de gastos Ll | | Genérica de ingresos 419
Permitir visualizar la informacion en el Portal del Estado Peruano
En caso de no estar de acuerdo con la informacion mostrada escribirlo en el
siguiente campo y presionar Desaprobar
GENERICA DE GASTOS
2do Trimestre (2010)
Pr o Pr o Ejecucion al - = - - Avance
Detalle Institucional | Institucional Trimestre E.{.‘:ff:‘::;:' Ej?rilgllon Saldo %o
de Apertura Medificado Anterior _ (8)=(2)-(5) | (7)=(5)/
(4) (5)=(3)+(4) @)
0. RESERVA DE CONTINGENCIA 0 0 0 0 0 0 0 |
1. PERSONAL Y OBLIGACIONES
GOy 20,125,000 19,544,330 3,883,301 3,965,488 7,848,790 11,696,090 40
2. PENSIONES Y OTRAS
PRESTACIONES SOCIALES 4,241,000 4,310,925 881,514 830,961 1,712,475 2,598,450 40
3. BIENES Y SERVICIOS 52,126,636 41,907,149 7,905,620 8,549,887 16,455,507 25,451,642 39
4. DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 40,090,000 214,552,291 5,374,222 19,485,215 24,858,437 189,692,854] 12
5. 0TROS GASTOS 583,885, 835,951 17,498 363,385 382,893 453,058 45 a
Listo & Iniernet 3 - ®iow -

Fig. 2.10.1.3 Vista de Gastos por Genérica

En la Consulta Amigable del MEF se aprecia lo siguiente:
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Transparencia
/ Econémica =m

|| Wevegaia]

Consulta Amigable (Mensual)

Consulta de Ejecucién del Gasto

lunes, 09 de agesto del 2010

Reiniciar [%] Exportar [l Graficar

;Quizn gasta?

En qué se gesta?

£Con qué se

£Coma se estructura

TOTAL

Nl ga Goblermo E: GOBIERNO NACIONAL

‘Sector 01: PRESIDENCIA CONSEI0 MINISTROS

Pliego 001: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
Trimestre L 1er Trimesire

financian los gastos? el gasto?

Funciones | Programas Act.iProy. Fuentes Rubros Sub-Gendricas
81.857.278,6097 99244888680 47212813513
58,953,779,6848 62382,084,845 29.818,796.590
1,610,610,575 1,878,404,452 1,003,632,481
827.991.400 843,828,318 514,100,893
237,827,762
33,277,212

Unikizd Ejecutora 003-3: SECRETARMA GENERAL - PCM

I o °

) 5-21: PERSONAL ¥ OBLIGACIONES SOCIALES ¥

) 5-22: PENSIONES Y OTRAS PRESTACIONES SOCIALES ©

* 5-23: BIENES Y SERVICIOS ©

) 5-24: DONACIONES Y TRANSFERENCIAS &
7 525 OTROS GASTCS

) £-24: DONACIONES Y TRANSFERENCIAS ©

(0 6-26: ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS ©

Notas

* Los mantos estén en Huevos Soles
* La columna Avance % |3 razdn del Dy

= & partir del afiac 2007, = comienza a incluir informacién de los Gobiernos Locales. V=
+ | 8 informarisn se artualiza mensualmente (itima izaid

do entre el FIM, en

21 de iulin de 2010

3,891,551
LTl
9,384,115
17,821,971
17,488

[}
1.184,360

;Dénde se gasta?

Departamentos

Afio | 2010 [] | [Actividades/Proyectos [

;Cuéndo se hizo =l gasts?

_ e |

45,059.626.335  44.167.401.150 45.4
28,515,981,340  28,186,979,666 457
868,940,267 857,075,253 51.7
430.747.900 488.114.075 582 =
219,572,078 219,184,273
18,204,988 18,197,431

3,883,301 3,880,546
881,514 881,514
7,205,820 7,200,820
5,374,222 5,374,222
17,488 17,498

o o
142,830 142,820

Listo

@ Internet | Modo protegide: activade

l lunes, 09 de agosto de 2010

Fig. 2.10.1.4 Vista de la Consulta Amigable del MEF

c. Ingresos por Genérica

£| peru.gob.pe b
~
gila_lgtr?cs‘apn?ireﬁtlgnte de Wl || Genérica de gastos Wl | | Genérica de ingresos i T
Permitir visualizar la informacién en el Portal del Estado Peruano
En caso de no estar de acuerdo con la informacién mostrada escribirlo en el
siguiente campo y presionar Desaprobar
‘GENERICA DE INGRESOS
2do Trimestre (2010)
Presupuesto | Presupuesto | Ejecucién al i . . . Avance
Detalle Institucional | Institucienal Trimestre E.]r‘:::':‘:;t'::l E]?r‘;lgllu" Salde %
de Apertura Meodificado Anterior 4) (5)=(3)+(4) (68)=(2)-(5) (7)=(5)/
a) (2) (3) (2)
1. IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
OBLIGATORIAS g Y L L g Y s b
2. CONTRIBUCIONES SOCIALES 1] 0] 0 0 1] 0] 0
3. VENTA DE BIENES Y SERVICIOS Y
DERECHOS ADMINISTRATIVOS g Y 2 i vy Y s
4. DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 1] 157,262,820 11,156 875,412 886,568 156,376,252 1
5. OTROS INGRESOS 1] 0] 17,631 2,007,584 2,025,215 0] 0
6. VENTA DE ACTIVOS NO
FINANCIEROS g Y L L g Y s v
Lista @ Internet $h v Hio% -

Fig. 2.10.1.5 Vista de Ingresos por Genérica

En la Consulta Amigable del MEF se aprecia lo siguiente:
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Transparencia B
/ p Consulta Amigable de Ingresos
CDHUITIlGa ﬁﬂl Presupuesto v Ejecucidn de Ingresos
Retornar 3 Presentacion lunes, 19 de agosto del 2010
Reiniciar @ Exportar Afio 2010E|
. . " :De qué fuent i ;CoH fruch , ‘ "
¢ Quien rzaliza |a recaudacion? g quetuen eslrfxawene ama 58 &8 u v Cuando se hizo |a recaudacion?
la recaudacion? le recaudacion?
Fuzntzs Rubros Sub-Gendricas Mezes
TOTAL 28004855897 44427977573  31,335,589,381
NIR1 g2 Gatlemn E: GOBIERNG NACIONAL 17421472871 20,698,062475 15935784170
‘Sedtor 01: PRESIDENCIA CONSE X0 MINISTROS 434,623 589 495,375,832 670,501,334
Flego 001: PRESDENCA DEL CONSEL0 DE MINISTROS 51,993,000 63,387,988 29,935,978
Uizt EJecaira D035 SECRETARIA GENERAL - PO 0 123,083 4586 543
Trimeste L 1er Trimestie 1872824

3 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS Y DERECHOS ADMINISTRATIVOS ©

() 4 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS & 11,158
() 5 OTROS INGRESOS 1764
(0 3 3ALDOS DE BALANCE © 1,642,797
Notas

+ Los montos estén en Huevos Soles.
+ La informacian se actualiza disrismente, Ultima actualizacion: 07 de agosto de 2010.

Fig. 2.10.1.6 Vista de la Consulta Amigable del MEF

Nota: Cabe mencionar que las cifras que se toma para el Portal de
Transparencia Est8ndar es el de nDe
con la Consulta amigable deben hacerla con esa informacion.

2.10.2 Proyecto de Inversidon Publica

En este reporte se tiene la ejecucion de los Proyectos de Inversion
Publica que se encuentran registrados en el Banco SNIP.

Al seleccionar la opcién de Proyectos de Inversion aparecen las
siguientes ventanas:
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ForTaL pEL ESTADDO PERUAND
MODULDS DE ADMINISTRACIAN

> Regresar,

Madulo de Aprobacion

Afio 2010 hd

Opcién
Proyectos
de inversion
a visualizar

I Wer Ejecutoras

Proyecl
de inve

p peru.gob. pefegovad ansparencialpep_aprobacion_pro aspcod on=1458 do ernet Explore |
€| peru.gob.pe =)
=
—
INFORMACION DE PROYECTOS DE INVERSION
ler Trimestre (2010)
cooico EIECUCION DEL | ElEcucion | AVAN
v DENOMINACION i e MaAE DELW:ND GALERIA
e e SIPTIZHZAE—ICN DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE . T o G;ﬁ'ia
FORTALECIMIENTO TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EN LOS DEPARTAMENTOS DE ver
135081 (2107853 ONAS, LORETO, SAN MARTIN, AYACUCHG, HUANCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, 000 000 00| galria
" 3
Lista €D Internet 5 Bimn -

Fig. 2.10.2.1 Vista de Proyectos de Inversion

En el Portal del Banco de Proyectos del MEF se aprecia lo siguiente:

Portal del Banco de Proyectos

Criterios Seleccionados:

Institucion del Tipo: GN

PRESIDENCIA DEL CONSEIQ DE MINISTROS
PRESIDENCIA DEL CONSEIQ DE MINISTROS
SECRETARIA GENERAL - FCM

ituacién del PIP: Viable

Monto de Inversion: >0

Nro Total de Coi i 0

Modticar Critsrios

Mimero total de coincidencias:0
1

Nivel Gob.|Cddigo SNIP|Nombre del Proyecto de Inversidn PiblicalMonto [S/.)

Fig. 2.10.2.2 Vista de los Proyectos en el MEF
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2.10.3Informacion de Personal

El reporte del MINTRA que se tiene presenta la informacion:

a.

d.

Régimen de Contratacion: Contratacion Administrativa de
Servicios, Decreto Legislativo 276, Decreto Legislativo 728,
Practicantes, Otros Regimenes Especiales (PNUD, Profesorado,
Gerentes Publicos, Diplomaticos, Médicos, etc), Pensionistas,
Practicantes, etc. Estas opciones deben ser registradas en la
Planilla Electronica del PDT 601.
Clasificacion: Proceso de ordenamiento de los cargos de la
Administracion Publica con fundamento en el andlisis técnico de
sus deberes y responsabilidades y en los requisitos minimos
exigidos para su eficiente desempefio. Solo para los servidores
asignados al Decreto Legislativo 276 y Decreto Legislativo 728

b.1. Funcionarios Publicos

b.2. Empleados de Confianza

b.3. Directivos Superiores

b.4. Ejecutivos

b.5. Especialistas

b.6. De Apoyo
Actividad/Cargo: Es el conjunto de Clases de cargos similares en
cuanto a la naturaleza de sus funciones, que se diferencian entre
si por el grado de dificultad y responsabilidad. Ejm. Abogado. Para
los que tienen régimen laboral, para el caso de las Contrataciones
Administrativas de Servicio CAS, s6lo se debe describir la
Actividad.
Régimen de Pensionable:

Régimen

Nombres

y
Apeliidos

. 5 Régimen de Beneficios
Clasificacion Sexo Area 6 Actividad Pensionable Ingreso CAFAE/ Beneficios Total
Dependencia / Cargo ey Remunerativos AETAS Otros

Al seleccionar la opcién de Informacion de Personal se visualizara lo
siguiente:
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PORTAL DEL ESTADO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACIAN

INSTITUCIONES

> Regresar

Modulo de Aprobacion

Afio 2010 w

Opcion de

Informacion
de Personal
avisualizar

Wer Ejecutoras

Proyectos
de inversi

%

el peru.gob.pe, @
" ~
Modalidad s - . = Otros =
Contrato Apellidos y Nombres Cargo Sexo | Régimen Pensionario Beneficios Ingreso
D.LEG.276 |ACEVEDQ PEREZ MARDONIO _|AUXILIAR DE OFICINA Masculin|3PP HORIZONTE 0 516 00)
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA o A SANTOS Masculino|SISTEMA NACIONAL DE 0 74100
PENSIONES
Y . . DECRETO LEY 19990 -
LCOSTA GALLEGOS ,CARLOS  |EMPLEADO DE SERVICIOS
cas  [COST k EHeS oD SEEET _ |Masculino|SISTEMA NACIGNAL DE 0 000
ANTONIO ADMINISTRATIVOS, OTROS DN
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA ﬁgﬂﬂ‘; [Ralskiie 2 =g Masculin|SISTEMA NACIONAL DE 0 803 00)
PENSIONES
- R R DECRETC LEY 19390 -
CAS  |ACURA MURIOZ ROSA ELVIRA E'g;;ﬁ,;E;:RDE;EGE Icc%gan Femenina|SISTEMA NACIONAL DE 0 000 |
A Co - FENSIONES - ONP
EMPLEADO DE SERVICIOS SIN REGIMEN
cas  |aDRIaNo oLava geReNtcE  EERE Sn BE R e [Femening S dnaato 0 000
. |AGREDEPALOMING ZOILA  [EMPLEADO DE SERVICIOS N R
CAS manLent ADMINISTRATIVOS, OTROS |[SMENNe|SPP INTEGRA Y oo
EMPLEADO DE SERVICIOS SIN REGIMEN
CAS  |AGUECO DEXTRE DoRAVILMA [ZE R Sn BE R o [Femening ek dniaato 0 000
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA|AGUILAR BARCO CELIS OLGA Femenina|SISTEMA NACIONAL DE 0 535 00)
PENSIONES
EMPLEADO DE SERVICIOS
cas  |AGUILAR HUAYCAMA GonzalofRE U X O SE o|SPP PRIMA 0 000
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA|AGUILAR LIMACO ,ALEJANDRO Masculina|SISTEMA NACIONAL DE 0 561 00)
PENSIONES
D.LEG.276 |AGUIRRE CORDERO ROGELIO [SCOCRATO: GEOGRAFIA lyzccylinolspp INTEGRA 0 §02 00
R ee n DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA DH%ELRE GONZALES JAIME Masculina|SISTEMA NACIONAL DE 0 597 00)
a PENSIONES
ACIHITRRFE SANDOVAL - MTEIIFI !
A Listo € mienet | B -

Fig. 2.10.3.1 Informacién que se ve en el Portal

Para poder verificar la informacion lo pueden hacer desde el PDT de
Planillas Electronicas de la SUNAT.
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Progfama de Declaracion Telematica - - - | = ‘ | 52- |

Registro  Declaraciones  Generar Archivo PDT  Utilitarios  Verificar Version Compactar Base de Datos

Ayuda

e P H~SEMS e

Planillas Electronicas

Fecha: 09/08/2010 | Hora: 07:05 p.m. Fl:dpuda

Fig. 2.10.3.2 Vista del PDT

Regresando al Portal del Estado Peruano dentro del Mdédulo de
administracion al seleccionar la opcion i Ap r o lseavisgaliza la
siguiente pantalla:

Windows Internet Explorer

P ) PORTAL DEL ESTADD PERLMNAC:
“-—'\r/ iDesea aprobar los reporkes mostrados?

\b@ | iZancelar

Fig. 2.10.3.3 Mensaje de advertencia

Al seleccionar A Ac e pt estandos aprobando la informacién
ingresada para que sea visualizada en el Portal.

De esta manera quedaria todo el registro de transparencia dentro del
Portal del Estado Peruano 1 PEP realizando las clasificaciones
respectivas.

2.10.4 Informacion de Contrataciones

El reporte de la informacion de Contrataciones de Bienes y Servicios
gue se tiene en el Portal lo pueden verificar ingresando al SEACE de
la OSCE para revisar y aprobar.

Al seleccionar la opcion se visualizara lo siguiente:
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Opcion de
Contrataciones
de Bienes y
Servicios a
visualizar

Seleccionamos
el mes para
poder
visualizar la
informacion

Afio

Trimestre

Modulo de Aprobacion

PORTAL DEL ESTADO PERUANDO

2010 L

MODULDOS DE ADMINISTRACIGON

Fig. 2.10.4 Vista del portal

CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
Febrero - 2010

REGISTROS DE PROCESOS DE SELECCION
2010

FECHA _
PUBLICACION

PROCESO|

OBJETO

PROCESO|

DESCRIPCION
DEL PROCESO

VALOR
REFERENCIAL|

MODALIDAD
DE SELECCION

FECHA
DE

BUENA
PRO

MONTO | o pEL
ICONTRATO| [CONTRATISTA|

DET.
CONV|

12/30/2008
11100500 PM

e
l2009-
lpcm-1

SEES

[ADQuIsICION DE
|COMPUTADORAS
IPARA EL
lPROYECTO DE
INVERSION
lPUBLICA
[FORTALECIMIENTO|

S/. 674,940 00|

lcLasIco

©la:14:00
M

g
o

12/2010)

s/. 672,763

3lmaxima
[nrernacrona
5.2,

(c0001652999|SERXE]

2/16/2010
5:16:00 PM

BrenEs

[TERRITORIAL
IDESCENTRALIZADO|
|

/. 1214646

PROCEDIMIENTO|
lcLasIco ’

SEE e

10071317865 |SEGIE

2/16/2010
5:16:00 PM

ILp 3-
[2009-
lpcm-1

BrenES

[roquisicion be
[ELECTROBOMBAS,
MOTOBOMBAS Y
(GENERADORES
[ELECTRICOS PARA
[EL PROYECTO DE
INVERSION
lPUBLICA
[FORTALECIMIENTO)|
[TERRITORIAL
IDESCENTRALIZADO|
EH AMAZONAS,

|aeuR tMaC,
lavacucuo,

USCO,
[HuANCAvELICA,

15/2010)

/. 1,214,
00|

lcLasico

7:57:00

pacHECO
[concercron

s/. 142,320
%li0sE DARIO

10071917865 |SEQLE

INSTITUCIONES

> Regresar

Vet Ejecutoras

(3

il

v

@ ternet

LR

Fig. 2.10.4.1 Vista de la informacién en el Portal

#100% +

Para poder verificar la informacién podemos ingresar a la pagina web
del SEACE (www.seace.gob.pe) e

Selecci

no

t al

y

como

ngr e
est

sar

a

AfProcesos

§ sefal ado
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Seleccionamos
33URFHVRV

selececivO’

weciréngs . Registrese en i Op Thursday 25 de lovember 06 2010, 10:22:22 Al

0 3u cores eectr
CONVENIO MARCO

sbsta o EISh g

SUBASTA INVERSA Josizs Maria, 20 de octubre de 2010 e
S DIRECCION TECNICO NORMATIVA * Oncive

i o # Bases Pre Pubicadas

 Proceses co Selecoin

[k Menuslos

Nuevo numero del
Centro de
Consultas

—

e Inférmese aqui
Videos Tutoriales
Bases Estandarizadas
para Procesos de
Seleccion

o "Aprenda paso a paso
men) 3§
Oportunidsdes e fiegocio por Objeto Busquedas Orientadas [
& v

Fig. 2.10.4.2 Portal de SEACE

losce] " o  — r \c_
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Fig. 2.10.4.4 Resultado de la basqueda

Como pueden visualizar en las imagenes al momento de llenar el
formulario de busqueda con algunos campos resaltantes da como
resultado un solo registro que es el mismo que se encuentra en el
Portal por lo que el usuario puede aprobar la informacion.
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