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Guia para el Plan Operativo Informatico — POI

Informacién general del sistema.

El Sistema del Plan Operativo Informatico SPOI es un Sistema que permite a las
entidades del Estado Registrar y hacer seguimiento sobre el Plan Operativo de cada
Institucion. El Plan Operativo es un instrumento que permite gestionar, definir y
orientar las actividades informaticas de acuerdo a Plan Estratégico Institucional y
Sectorial. Este plan, prioriza y evalUa la gecucion de actividades informéticas,
relacionadas con computadoras, aplicativos, proyectos, redes y comunicaciones,
metodologias, auditoria e Internet en funcion a la disponibilidad presupuestal. El
Plan Operativo Informético tiene por objeto orientar € cumplimiento de la Mision
Institucional, en el marco de la vision establecida por |a alta direccién através de la
creacion de una infraestructura informdtica y de servicios que permita €l
cumplimiento de los objetivos institucional es.

El sistema permite interactuar con dos tipos de usuarios € administrador general y
administrador institucional.

1.1 Administrador General: Es e responsable de la ONGEI que vaidara €
registro de usuarios y dara acceso al SPOI a las personas responsables de las
entidades publicas, ademés podra crear usuariosy darles el acceso respectivo.

1.2 Administrador Institucional: Es el responsable de ingresar el Plan Operativo
Informatico, asi como registrar los avances en la gecucion del mismo. Este
podraingresar y modificar su plan hasta gjecutar la orden de cierre de ingreso de
datos, en la cual su acceso pasara de solo lectura. La fecha de fin de ingreso de
datos estard definida en la Normatividad respectiva. En caso de que las
Entidades no cumplan con Registrar a su responsable y por lo consiguiente
Registrar su Plan Operativo, deberan solicitarlo ala ONGEI para habilitarles las
opciones respectivas.

Ingreso al médulo de mantenimiento.
Ingresando a la direccion www.peru.gob.pe/poi/admin/index.asp, se muestra la

pantalla de acceso al sistema (Ver Fig. 1.1)

Presidencia

ég.) AL del Consejo de Ministros
il

4

S= POI
2001

Registrarse en el sisterna

Ao [ ] Mo [ ] Ingresar

Fig. 1.1 Pantalla principal de acceso al sistema
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2.1 Registro de Usuarios

Para registrarse como usuario del sistema existe la opcion “Registrarse en €
sistema’ circulada como una flecha como se muestra en lafigura 2.1, a dar clic
en ella accedera a formulario de ingreso de datos del usuario como se muestra
enlafigura2.2
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> Registro de usuarios

Ingrese los datos solicitados, estos serdn validados ¢ proximamente se le cormmunicard a través del correo registrado en
el formulario, si es aprobade o no.

ety '

DATOS DELUSUARIO
NMombres y Apellidos (*): [ ]

Resolucién y /o Contrato : |

Cargar Documento

Fecha Resolucién : |

arge € —
oW 1

Teléfono (*): [ ]

Correo Institucional (*): [ ]

DATOS DE ACCESO
Fes i E—
Maximo 15 caracteres
don —
Maximo 13 carac teres

(*): Datos Obligatorios

Fig. 2.2 Formulario de Registro de Usuario

Nota: Los campos que estédn con (*) son obligatorios tales como: Institucion,
nombres y apellidos, cargo, DNI, teléfono, correo institucional y los datos de
acceso.
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A continuacion explicaremos €l proceso del registro referidas alaFig. 2.2:

Para el ingreso de su institucion debe dar clic en e botén “seleccionar” que le
permitird buscarla y seleccionarla en el campo institucion en e formulario de
registro de usuarios en caso de que su entidad no sea encontrada debera hacer las
gestiones para que sea incluida en el Porta del Estado Peruano y luego podra
efectuar su registro como administrador.

L a pantalla siguiente muestra como efectuar la busqueda:

=} Biisqueda de Instituciones - Microsoft Internek Exp — 1= =
=]
Seleccione uno o Mas criterios para ubicar la institucion:
Fodear: Seleccione un poder vI
Sector: Seleccione un sector ""l
Marmbre: I
|-

Puede buscar a su entidad digitando en e campo “Nombre” las siglas de su
institucion o en su defecto una palabra a la que referencie a su entidad, por
gm. Si queremos buscar a la “Municipalidad Provincial de Sullana” solo
digitamos “ Sullana’ y después hacemos clic en “Buscar”.

También puede recuperar un conjunto de entidades sin colocar informacion
en el campo entidad seleccionando el Poder o Sector respectivo para luego
dar clic en “Buscar”.

‘=8l Busqueda de Instituciones - Microsoft Internet Explor | -2 |
(=
ENMTIDADES
Seleccions uno o MaEs criterios para ubicar la institucidn:
Podear: Seleccione un poder vI
Sector: Seleccione un sectar v|
Maormbre: ISL,I”EI.I"IEII
| Buscar | |
[ -

El resultado de la busqueda es € conjunto de entidades registradas en la base
de datos como podemos apreciar del gemplo anterior a recuperado dos
entidades en este caso seleccionaremos la Municipalidad Provincial de

Sullana.
23l Bisqueda de Instituciones - Microsoft Internek Expl =1 00] =]
[—
retornar
Resultado de la basqueda
INSTITUCION
FMunicipalidad Prowvincial de Sullana Seleccionar
Unidad de Sestian Educativa Local de Sullana Seleccionar
=1
E
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sta seleccién permite asignar en e formulario de registro a nuestra
institucion como se muestra en lafigura 2.3 y proseguir con €l ingreso de los
datos del usuario.
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> Registro de usuarios

Ingrese los datos solicitados, estos serdn validades y proximarnente se le cornunicars a través del correo registrado en
el forrularia, si es aprobade o ne.

Institucién (*): Municipalidad Provincial de Sullana |

DATOS DEL USUARIO

Nombresy Apellidos ():  [lorge Eduarde Perez Ganzales

Resolucién ¥ /o Contrato : |

targar Documento

Fecha Resolucién : |

DNI (*): [#s7E9e58 |
Teléfono (*): [s@c583325
Correo Institucional (¥): |j_|_:|_erez_@munisullana:gn_h_._pe 1|

DATOS DE ACCESO
Login (*): [porez ]
Maximo 15 caracteres Jperes |
Clave (*): [ ]
Maximo 13 caracteres :

Confirmacion de clave (*): [Foree] |

(*): Datos Cbligatorios

D D

Fig. 2.3 Formulario llenado respectivamente

e Al ingresar los datos del usuario debemos notar que los campos resolucion

y/o contrato y fecha de resolucion son opcionales en caso que € usuario o
registre debe anotar su resolucion de designacion o su contrato
respectivamente pudiendo cargar €l documento electrénico en la base de
datos, € resto de campos son obligatorios tales como: nombresy apellidos,
cargo, DNI, teléfono, correo electrénico asi como €l loginy laclave.
Una vez completado el registro del usuario se procede adar clic en “Grabar”
el cual nos mostrard una ventana emergente para aceptar o cancelar €
ingreso de datos. Al aceptar se mostrara el mensagje “Usuario registrado con
éxito” aceptando el ingreso.
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Microsoft Internet Explorer |

® iDesea Reqgistrase en el siskema?

r Acepkar I iZancelar |

Fig. 2.4 Mensgje de Confirmacion

Microsoft Internet Explorer =
& suario ingresado con &xiko,
| acepktar I

Fig. 2.5 Mensgje de Confirmacion

Nota: Una vez registrado e usuario, € administrador general del sistema
administrado por ONGEI ingresard a sistema para diar los registros de
usuarios, en e caso de no existir problemas en el registro el administrador
general aprobara el acceso , recién en este momento el usuario podra acceder
al sistema paraingresar su POI respectivamente.

2.2 Acceso al Sistema
Ingresando su usuario y clave podra acceder al sistema el cual va reconocer €l
tipo de usuario que esta ingresando bien sea administrador general,
administrador institucional o usuario de consulta.
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Fig. 3.1 Ingreso de usuario y clave
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